TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente termo tem por finalidade a contratacdo de leiloeiros oficiais para alienacdo de bens
moveis inserviveis, de propriedade do Municipio de Astolfo Dutra-MG, incluindo todos os atos
necessarios a organizacdo do certame, disposicdo dos lotes, divulgacdo, visitacdo, realizacdo do
leildo, prestacao de contas, e entrega dos bens, por meio de licitacdo na modalidade de leildo publico,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA
1 PRESTACAO DE SERVICO - Servico 01
Leiloeiro Oficial;

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do(a) instrumento de contrato
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo de Leiloeiro Oficial se faz necesséria pela necessidade premente da
realizacdo de leildo para alienagdo de bens permanentes inserviveis, uma vez que esta atividade
ndo pode ser desempenhada por servidor designado do municipio de Astolfo Dutra-MG,
considerando que 0 municipio ndo possui servidor com expertise para tal atribuicéo.

A administracdo publica adquire bens mdveis permanentes que sdo utilizados no
desenvolvimento de suas atividades, bem como na prestagdo de servigos publicos & populacéo.
Com o decurso do tempo, referidos bens deixam de ser Uteis ao 6rgao possuidor, tornando-se
inserviveis, denominacdo genérica atribuida aos bens caracterizados como 0cCi0sOs,
antiecondmicos ou irrecuperaveis. Por ndo mais servirem a finalidade para qual foram adquiridos,
ndo ha motivo para que tais bens permanegam integrados ao patriménio publico, razdo pela qual
ocorre 0 desfazimento destes bens, que tem por objetivo principal angariar recursos para a
aquisicdo de novos bens permanentes, bem como se justifica pela redugdo de custos
administrativos para manutencao deles no acervo patrimonial.

A avaliacdo dos bens moveis serd aquela constante em processo administrativo em que a
comissdo de avaliagéo efetuou o levantamento de valores dos bens.



3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Para a contratacdo em questdo, o Leiloeiro Oficial deverd atender aos seguintes requisitos
minimos:

3.1.1. Ser cidaddo brasileiro e estar em gozo dos direitos civis e politicos;

3.1.2. Possuir regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade para contratar com a Administragcéo
Publica;

3.1.3. Possuir capacidade técnica e operacional para operar leilGes publicos na forma presencial e/ou
eletronica, com experiéncia minima de 01 (um) ano;

3.1.4. Provar situacdo regular na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais. O leiloeiro serd o
responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribuicdes a previdéncia Social, encargos
trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos e demais despesas que se facam necessarias a execucao
dos servicos contratados, conforme a legislacédo vigente;

3.2. O Municipio contratante tera a responsabilidade de dar publicidade do leildo no Diario Oficial
da Unido/Municipios, enquanto que a Contratada/Leiloeiro terd a responsabilidade de elaborar os
Avisos de LeilBes, distribuir os Catélogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a realizacdo dos
leilGes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informacdes sobre os leildes na
internet, possibilitando a visualizagdo e caracteristicas dos respectivos lotes, enfim, fazer o que for
necessario para a divulgacdo do evento. O leiloeiro contratado devera disponibilizar equipe técnica
qualificada, devidamente registrada, para a prestacdo dos servi¢cos, bem como materiais e
equipamentos necessarios a execucdo das atividades relativas a contratagdo. Além dos pontos acima,
deverd apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das condi¢Bes necessarias para a
prestacao do servigo como requisito para celebragdo do contrato.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Condigdes de execucao

4.1.1. O Leiloeiro contratado devera apresentar, em até 15 (quinze) dias ap0Os a assinatura do
contrato, proposta de Plano de LeilGes, que podera ser ajustado e obrigatoriamente aprovado pela
Administracdo, mediante comissdo especificamente designada para tal contendo, no minimo, 0s
seguintes elementos:

4.1.1.1. Previséo de data e local de execugao;
4.1.1.2. Metodologia de avaliagdo dos bens, bem como o prazo de sua execugao;

4.1.1.3. Cronograma detalhado envolvendo todas as etapas para a correta
execucdo dos trabalhos a serem executados;

4.1.1.4. Os leildes serdo realizados presencialmente e, simultaneamente, via
WEB;

4.1.1.5. O Leiloeiro Publico Oficial devera dispor de sistema informatizado para
controle das atividades inerentes a venda dos bens, assim como fornecer
relatorios gerenciais em cada fase do processo (a exemplo de
cadastramento de bens, avaliacdo prévia, administracdo/realizacdo do



Leildo oficial, relatério especifico dos leildes, prestacdo de contas sobre a
venda do bem, dentre outros;

4.1.1.6. O leiloeiro devera proceder a entrega dos bens aos arrematantes apds o
pagamento ser contabilizado pela tesouraria do municipio, dando suporte
técnico e operacional as atividades necessarias que sucedem a realizagdo a
alienacdo: da preparacdo processual até a baixa dos débitos e diligéncia
junto aos 6rgéos de transito competentes;

4.1.1.7. Assegurar que o valores arrematados pelos compradores sejam
depositados em conta bancéria previamente estipulada pelo municipio;

4.1.1.8. Publicar na internet o resultado dos leildes;

4.1.1.9. Promover a organizacdo técnica e administrava dos servi¢os, de modo
a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificagbes que integram este Termo de Referéncia, conforme prazo
previsto no Plano de Leil&o;

4.1.1.10. Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para andlise e
aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacbes do memorial descritivo;

4.1.1.11. Elaborar as fotografias dos bens moveis;

4.1.1.12. Submeter a Comissdo de Alienacao designada os Catalogos Oficiais dos
LeilGes, devidamente elaborados, com as condi¢Ges de praxe e com a
relacdo dos bens descritos em lotes e sua avaliacdo prévia;

4.1.1.13. Elaborar os Editais/Avisos de Leildes, distribuir os Catalogos Oficiais,
realizar medidas para divulgar a realizacao dos leil6es (panfletagem, faixas,
cartazes, banners, etc.), disponibilizar informacdes sobre os leildes na
internet, possibilitando a visualizacdo e caracteristicas dos respectivos
lotes, procedendo da forma necessaria para a divulgacdo do Evento;

4.1.1.14. Publicar a data do leildo, lista de bens disponiveis e seus valores
estimados, descricdo e fotos em site na Internet;

4.1.1.15. Responsabilizar-se integralmente pela publicacdo do Edital do Leildo
no Diario Oficial da Minas Gerais, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias antes da realizacdo do Leildo, bem como pelas respectivas
despesas;

4.1.1.16. Providenciar no minimo 02 (duas) publicacGes do extrato do edital do
leilio em jornais de circulacdo local, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias da realizacdo do leildo, arcando com todas as despesas;

4.1.1.17. Responsabilizar-se por todas as providéncias e correspondentes
despesas necessarias a realizacdo do leildo, como guarda e conservacao dos
bens, sempre que solicitado pela Contratante, montagem/desmontagem,



servico de som, acomodacdo e bem assim toda infraestrutura necessaria a
realizacdo do evento;

4.1.1.18. Organizar o leildo e registro de lances;

4.1.1.19. Presidir os atos dos leildes e responsabilizar-se por todos os atos
administrativos de sua competéncia até os respectivos encerramentos, com
a devida prestagéo de contas;

4.1.1.20. Disponibilizar canal de comunicacdo para contato pelos interessados na
aquisicdo dos bens a serem leiloados, através de meio eletrdnico (por e-
mail e chat online) e servico telefénico para orientagdo sobre o processo de
leildo e a forma de participagéo;

4.1.1.21. Notificar aos respectivos DETRAN’s acerca dos veiculos arrematados,
na forma do Cddigo Brasileiro de Transito.

5. DAESTIMATIVA DE VALOR

A estimativa de valor para contratacao de leiloeiro se da nos termos do Decreto n® 21.981/32, a saber:

“Art. 24. A taxa da comissdo dos leiloeiros sera regulada por
convengéo escrita que, sobre todos ou alguns dos efeitos a
vender, eles estabelecerem com os comitentes. Em falta de
estipulagdo prévia, regularé a taxa de 5% (cinco por cento),
sobre moveis, mercadorias, joias e outros efeitos e a de 3 %
(trés por cento), sobre bens imdveis de qualquer natureza

Paragrafo unico. Os compradores pagardo obrigatoriamente
cinco por cento sobre quaisquer bens arrematados.”

Da leitura do dispositivo acima transcrito, infere-se que o leiloeiro possui duas formas de
remuneragdo cumulavas, pois uma ndo exclui a outra:

(I) a comissé@o de responsabilidade do comitente, que pode ser (a) por convencéo
escrita entre as partes, ndo havendo fixacao de limites, ou (b) fixa no caso de néo haver
convencao entre as partes, que sera de 5% no caso de madveis, e de 3%no caso de imoveis
de qualquer natureza; e

(11) taxa de comisséo paga pelo comprador, que é fixa na ordem de 5% sobre o valor do
bem arrematado.

Desta forma, a precificacdo do leiloeiro serd de acordo com item IlI, o qual estabelece que o
arrematante pagara ao leiloeiro na ordem de 5%, do valor arrematado.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRANTE

6.1. Sem prejuizo das obrigagdes dispostas na legislagdo vigente e demais subitens deste Termo de
Referéncia, caberd ao Contratante:



6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

6.1.2. Proporcionar ao Contratado o acesso as informacGes e documentos necessarios ao
desenvolvimento dos servicos;

6.1.3. Fornecer a relacdo discriminada dos bens inserviveis a serem leiloados;
6.1.4. Definir, juntamente com o Contratado, local, data e horario para a realizagéo do Leil&o;
6.1.5. Elaborar o Edital do Leildo;

6.1.6. Divulgar o Edital do Leildo na Imprensa Oficial, Jornal de Grande circulagdo no Estado de
Minas Gerais, sitio do Municipio;

6.1.7. Acompanhar todas as etapas do Leil&o;

6.1.8. Receber e conferir a Prestacdo de Contas apresentada pelo Contratado;
6.1.9. Publicar na Imprensa Oficial o resultado do Leiléo;

6.1.10. Proceder a entrega dos bens aos Arrematantes-Compradores;

6.1.11. Proceder a entrega dos documentos necessarios a transferéncia da propriedade dos bens junto
ao DETRAN/MG,;

6.1.12. Emitir e fornecer ao Contratado as Guias de Recolhimento das importancias devidas ou
indicacdo de conta oficial para recolhimento, prevalecendo a devida compensacéo e conferéncia por
parte da Secretaria de Finangas Municipal;

6.1.13. Notificar ao DETRAN/MG acerca dos bens inserviveis arrematados, na forma do Cédigo
Brasileiro de Transito;

6.1.14. Supervisionar a prestacao dos servicos, verificando se todas as obrigacdes estdo sendo e foram
cumpridas, assim como propor a aplicacdo de penalidades ao Contratado pelas irregularidades
cometidas pelo descumprimento de qualquer clausula contratual.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Sem prejuizo das obrigacGes dispostas na legislacdo vigente e demais subitens deste Termo de
Referéncia, caber4 ao Contratado:

7.1.1. Organizar e realizar o Leildo dos bens inserviveis na data, local e horario previamente
definidos;

7.1.2. Executar os servigos conforme especificagcdes neste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdo de méo-de-obra necessaria ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas, utensilios, disponibilizar o espaco fisico, etc;

7.1.3. Disponibilizar infraestrutura de tecnologia para viabilizar a participacdo de interessados via
WERB, recebendo lances on line, com interatividade entre os lances ofertados de maneira presencial e
eletronica;

7.1.4. Organizar a visitagdo dos bens disponibilizados para Leildo que poderdo estar disponiveis em
mais de um local, mas sempre em Astolfo Dutra;



7.1.5. Conduzir o Leildo publico com dinamismo, respeitando os principios da impessoalidade,
igualdade, moralidade e publicidade;

7.1.6. Envidar esforgos no sentido de promover a venda de todos os veiculos e bens méveis e bens
moveis inserviveis;

7.1.7. Adotar efetivas providéncias para recebimento dos valores referentes aos veiculos e bens
moveis arrematados;

7.1.8. Divulgar cada Leildo por meio de redes sociais, mala-direta, sitio proprio, faixas, folders e/ou
panfletos, catalogos, se for o caso, sem 6nus para o Contratante;

7.1.9. Atender prontamente as recomendacdes regulares da fiscalizacao;
7.1.10. Zelar pelos interesses da Administragdo Publica relativamente ao objeto do Contrato;

7.1.11. Formar, custear, treinar e administrar todos os membros da equipe de apoio cuja atuagdo seja
necessaria a boa conducéo de cada Leildo e substituir prontamente o Preposto ou membros da equipe
de apoio a realizacdo de cada Leildo que, a juizo da fiscalizacdo, seja inconveniente aos interesses da
Administracdo Publica relativamente aos servicos;

7.1.12. Adotar todas as providéncias e suprir todos os demais custos necessarios a regularidade e boa
conducao dos leilbes que presidir;

7.1.13.. Orientar o0 Contratante no agrupamento dos bens inserviveis disponiveis para Leildo;

7.1.14. Colaborar na avaliacdo dos bens a serem leiloados, respeitando a avaliagdo minima atribuida
pelo Contratante, através de Laudo de Avaliagdo, caso seja necessario;

7.1.15. Colaborar na elaboracdo da minuta do Edital de cada Leildo, para divulgacao;

7.1.16. Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
Servigos;

7.1.17. Responsabilizar pelas despesas, assim como por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, civeis e tributarios, tais como indenizag6es, férias, seguro de acidente de trabalho,
enfermidade, repouso semanal, FGTS e contribuicdes para a previdéncia social decorrentes das
relacdes que ajustar com empregados, prepostos ou membros da equipe de apoio de cada Leildo, se
eventualmente utilizados, na prestacdo dos servicos em tela, ou decorrentes de danos de qualquer
razdo causados a terceiros, sem qualquer responsabilidade solidaria do Contratante, aos quais
assegurar-se-4 o direito de regresso contra o Contratado, em vindo a ser solidariamente
responsabilizado;

7.1.18. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
Contrato;

7.1.20. N&o veicular publicidade acerca do objeto a que se refere o Contrato, salvo autorizacéo
especifica do Contratante;



7.1.21. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

8. GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serad prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicagBes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacéo,
que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do artigo 117 da Lei n°® 14.133, de 2021.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado seréa selecionado por meio da realizacdo de Chamamento Publico, Credenciamento,
sob sua forma Presencial.

9.2. DA FORMA DE SELECAO - SORTEIO

9.2.1. Antes da realizacdo do primeiro leildo, o Municipio de Astolfo Dutra realizara sorteio entre
os Leiloeiros credenciados para definir a ordem de classificagdo para posterior contratacéo;

9.2.2. Todos os Leiloeiros Publicos Oficiais credenciados serdo convocados para participar, nas
dependéncias da sede da Prefeitura Municipal de Astolfo Dutra, em sua forma presencial, da reunido
em que seréa realizado o sorteio;

9.2.3. Para fins de ordenamento, o primeiro participante sorteado ocupara a primeira posi¢do no
Cadastro de Leiloeiros, o segundo sorteado ocupara a segunda posicao e assim sucessivamente até
que todos os participantes habilitados tenham sido sorteados e ordenados no aludido Cadastro;

9.2.4. A convocagdo para o sorteio se dara através plataforma eletronica, dos e-mails informados no
requerimento de inscricdo e através de publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Astolfo Dutra;

9.2.5. O sorteio serarealizado por Agente de Contratacéo e sera filmado, ficando o video disponivel
para acesso a qualquer pessoa interessada em assisti-lo;



9.2.6. O referido sorteio realizar-se-a independente do comparecimento dos Leiloeiros credenciados;

9.2.7. Apos a definicdo da ordem de classificagdo, havendo descredenciamento de qualquer
Leiloeiro Oficial, sua posicéo serd ocupada pelo préximo na ordem de classificacdo, reordenando os
demais;

9.2.8. Apos realizagdo do sorteio de que trata o item 5.1, caso sejam deferidos novos pedidos de
credenciamento, o Leiloeiro ingressara no final da listagem ordenada do Cadastro de Leiloeiros, por
ordem de solicitacdo de Credenciamento, portanto, sem realizacao de novo sorteio.

Astolfo Dutra, 18 de setembro de 2024.

Sebastiao Geraldo Soares

Chefe de Manutencéo de Veiculos



