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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE LICENCA DE USO
DE SOFTWARE DE GESTAO PUBLICA de acordo com as especificaces, quantidades e
condigdes gerais de fornecimento definidas.

1.2.
INFORMACOES DO ITEM
~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO SUCINTA UNIDADE || QUANTIDADE ;
UNITARIO TOTAL
CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA
FORNECIMENTO DE .
01 .
LICENCA DE USO DE| Mes 12 R$9.400,00] 24112 800,00
SOFTWARE DE GESTAO
PUBLICA

2.  DASJUSTIFICATIVAS:
2.1. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. A presente solicitacdo esta sendo feita, uma vez que, a disponibilizacdo de softwares na
area publica tornou-se condicdo para uma melhor gestdo da coisa publica, ou seja, hoje em dia
todas as informacBes devem ser processadas pelos 6rgdos publicos de maneira digitalizada,
havendo a obrigatoriedade da disponibilizacdo destes dados por meio eletrdnico através do portal
da transparéncia e do envio para o0 TCE/MG que através do programa SICOM, ajuda no controle
externo da gestdo dos recursos publicos de forma eficiente, eficaz, efetiva e transparente.

2.1.2. A implementacao de um software de gestdo para prefeitura oferece diversos beneficios que
contribuem para a modernizacdo da administragdo publica, otimizagdo dos processos internos e a
melhora na qualidade dos servicos prestados a populacdo. Entre os principais motivos para
contratar um software de gestdo, podemos destacar:

Eficiéncia e Agilidade na Administragédo Publica:
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Automacédo de tarefas: O software automatiza tarefas repetitivas e manuais, liberando tempo
para que os servidores se concentrem em atividades mais estratégicas e de maior valor para o
cidadao.

Fluxo de trabalho otimizado: O software organiza e otimiza o fluxo de trabalho, definindo
prazos e responsabilidades para cada etapa dos processos.

Gestédo de processos: O software permite acompanhar o andamento dos processos em tempo
real, identificando gargalos e oportunidades de melhoria.

Maior Transparéncia e Controle:

Acesso a informacao: O software facilita o acesso a informacéo para os servidores e cidad&os,
promovendo a transparéncia da administracao publica.

Rastreabilidade de processos: O software permite rastrear 0 andamento dos processos,
garantindo maior controle e accountability.

Auditoria facilitada: O software facilita a auditoria dos processos, garantindo a conformidade
com as leis e normas.

Gestdo de dados: O software centraliza a gestdo de dados da prefeitura, permitindo a analisee o
cruzamento de informacdes para a tomada de decisdes mais assertivas.

Melhora na Qualidade dos Servigos Prestados:

Reducédo do tempo de espera: A automacdo de tarefas e a otimizacdo do fluxo de trabalho
reduzem o tempo de espera para os cidaddos solicitarem e receberem servicos da prefeitura.

Melhora na comunicacéo: O software facilita a comunicacgdo entre a prefeitura e os cidadaos,
permitindo que ddvidas e solicitacfes sejam atendidas de forma mais rapida e eficiente.

Maior satisfagdo dos cidad&os: A reducdo do tempo de espera, a melhora na comunicagéo e a
qualidade dos servicos prestados contribuem para aumentar a satisfacdo dos cidaddos com a
prefeitura.

Economia de Recursos:

Reducdo de custos com papelada: A digitalizacdo de documentos elimina a necessidade de
impressao e armazenamento de documentos fisicos, reduzindo custos com papel, tinta e toner.

Otimizacdo do uso de recursos humanos: A automacado de tarefas libera tempo para que os
servidores se concentrem em atividades mais estratégicas, otimizando o uso dos recursos
humanos da prefeitura.
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Reducdo de erros: O software reduz a quantidade de erros manuais, diminuindo custos com
retrabalho e corregdes.

Tomada de decisdes mais assertivas: A analise de dados permite identificar oportunidades de
economia e tomar decisdes mais assertivas sobre a alocacdo de recursos.

Modernizagao da Administracéo Publica: Uso de novas tecnologias: A implementacdo de um
software de gestdo demonstra 0 compromisso da prefeitura com a modernizagéo da
administracdo publica e a utilizacdo de novas tecnologias para melhorar a qualidade dos servigos
prestados a populagéo.

Melhora na imagem da prefeitura: A modernizacdo da administracdo publica contribui para
melhorar a imagem da prefeitura junto a populacéo e aos 6rgéos de controle.

Aumento da competitividade: A prefeitura que investe em modernizacdo se torna mais
competitiva na captacdo de recursos e na atracao de investimentos.

A contratacdo de um software de gestdo para prefeitura € um investimento que se traduz em
diversos beneficios para a administracdo publica, os servidores e a populacdo. Através da
otimizacdo dos processos internos, da melhora na qualidade dos servigcos prestados e da
modernizacdo da gestdo, as prefeituras que adotam essa solu¢do podem construir uma
administragdo publica mais eficiente, transparente e comprometida com o bem-estar da
populacéo.

3. JUSTIFICATIVA DA NAO UTILIZACAO DO SRP

3.1. A opcdo de ndo adotar Sistema de Registro de Precos justifica-se pela
previsibilidade real do quantitativo a ser demandado pelo Municipio durante a vigéncia
contratual, bem como previsibilidade de consumo nas aquisicdes dos bens e/ou servigos de
forma parcelada, ocorrendo a prestacdo dos servicos més a més de forma continua e conforme
necessidade.

4. DO ENQUADRAMENTO NA NATUREZA DE BENS COMUNS.

4.1. Considerando as caracteristicas dos bens a serem adquiridos, o objeto desta aquisi¢cdo pode
ser caracterizado como bem comum, possuindo, desse modo, padroes de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas, usualmente e amplamente usuais e encontradas no mercado
correlato, nos termos do Art. 6°, inciso XIII da Lei n® 14.133/2021.

4.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Federal n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021, e Art. 20 da Lei n°® 14.133/2021.

5. DA FORMA DE AQUISICAO E CONDICAO DE RECEBIMENTO.
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5.1. Os proponentes deverdo apresentar proposta fornecendo informagc6es como valores e marcas
dos produtos. Na proposta deverdo estar incluidos a carga tributaria, o frete etodas as despesas
incidentes, que correrdo a conta da licitante/proponente, sem qualquer Onus adicional a
administracéo.

5.2. A aquisicdo sera feita de forma Unica e executada de forma parcelada, observando a
especificacdo e a quantidade dele, solicitado pela CONTRATANTE mediante a apresentacdo da
requisicdo (Autorizacdo de Fornecimento ou Nota de Empenho), emitida pelo Setor de Compras;

5.2.1.A empresa detentora para fornecimento dos materiais/servicos, serd responsavel a qualquer
tempo, pela qualidade dele.

5.2.2. A CONTRATANTE podera solicitar a qualquer momento, teste dos materiais fornecidos
junto aos seus fabricantes, para confirmacdo de legitimidade e qualidade dos mesmos. Se
constatada inadequacdo do(s) produto(s), sera efetuada notificagdo a CONTRATADA para que
proceda a troca imediata do(s) mesmo(s), estando esta, sujeita as penalidades previstas no Edital
de Licitacdo, sem prejuizo da responsabilidade criminal previstana NLL 14.133/2021, além de
arcar com cobertura aos danos que tal(is) produtos possa(m) trazer a administracao.

5.2.3.No caso de constatada a falsidade do(s) produto(s), a autoridade competente sera informada
para que sejam tomadas as providéncias cabiveis, administrativas e penais.

5.2.4.0 faturamento ocorrerd levando em consideracdo todos o0s produtos efetivamente
executados e entregues, devidamente comprovados, aprovadas pela contratante.

5.2.5.Ap0s o faturamento, a empresa detentora ficara obrigada a entregar a notas fiscais no setor
de compras do municipio, endereco constante no preambulo deste, acompanhadas das respectivas
requisigoes.

5.2.6. Em caso de descumprimento do item anterior, as faturas NAO SERAO RECEBIDAS pelo
setor, cabendo a detentora regularizar a situacdo no prazo de 5 (dias).

5.2.7. Apos a aprovacao final das notas fiscais, sera emitido a Autorizacdo de fornecimento final
em favor ao fornecedor, oportunidade que a administracdo reconhecera a efetivacdo da despesa e a
encaminhara para devido processamento.

5.2.8. No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas, dentre eles, impostos, taxas, direitos
trabalhistas, encargos sociais, seguros e transporte, necessarias a perfeita conclusdo do objeto
licitado que por ventura venham a incidir direta ou indiretamente sobre o fornecimento / prestagéo
dos servigos.

6. DO CONTROLE, FISCALIZACAO DA EXECUCAO E MODELO DE GESTAO.

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
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avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensé@o do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacBes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénicapara esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo deprovidéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que conterd informagOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1.0 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.7.2.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).
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6.7.5.0 fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogacao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e 11, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.9. Caso ocorram descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 23, V).

6.10. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.11.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

6.11.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.11.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processoadministrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
0 art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.12. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
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término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacdo ou prorrogacao
contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informag@es sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022,art. 21, VI).

6.14. Os gestores e fiscais do contrato serdo designados pela autoridade méxima do 6rgédo ou da
entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, na formado art. 7° da Lei
n° 14.133, de 2021, e art. 8° do Decreto n° 11.246, de 2022, designando dos agentes publicos para
0 exercicio dessas funces.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seusanexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigac6es a seguir dispostas:

7.1.1.efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade;

7.1.2.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo comos artigos
12,13 e 17 a 27, do Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no totalou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execuc¢ao ou dos materiais empregados;

7.1.3.comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

7.1.4.Atender as determinagOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ouautoridade
superior (art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por
eles solicitados;

7.1.5.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto,bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essaresponsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;
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7.1.6.Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.1.7.Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciérias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

7.1.8.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquerocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual.

7.1.9.Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoasou bens de
terceiros.

7.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitagdo na licitaco;

7.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

7.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

7.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

7.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndoseja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do contratante

7.1.16. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
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ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atenderas
recomendac@es de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

7.2.  Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execucdo deste contrato;

7.2.1. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao
do objeto e nas melhores condic¢des de seguranca, higiene e disciplina.

7.2.2. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer
mudancas nos metodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congeénere.

7.2.3. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7.2.4. Responsabilizar-se pelo transporte dos objetos de seu estabelecimento até o local
determinado pelo Municipio, bem como pelo seu descarregamento e acondicionamento, quando
for o caso;

7.2.5. indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.
8. OBRIGACOES DO MUNICIPIO.
8.1. S&o obrigacdes da Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigaces pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;
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8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento doobjeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.10.1. A Administracdo, nos termos do art. 123, paragrafo Gnico, da Lei n.°
14.133, de 2021, e o art. 28, do Decreto n.° 11.246, de 2022 tera o prazo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagcdo motivada, por
igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico- financeiro,
revisao de precos ou reajustamento feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO

9.1- Pagamento da empresa contratada sera efetuado em moeda corrente nacional em até
30(trinta) dias, apos emissdo de nota fiscal.

9.2- O pagamento antecipado trata-se de condicGes indispensavel para a prestagdo dos servicos,
tendo em vista que as empresas da regido s6 aceitam realizar tal atividade mediante o acerto
prévio.

9.3- Portanto, com fulcro no § 1° do art. 145 da Lei 14.133/21, o pagamento sera realizado por
meio de ordem bancaria, creditada na conta da CONTRATADA.

9.4- Sobre os valores referentes a prestacdo de servigcos serdo retidos, na fonte o percentual
correspondente ao IRPJ, CSLL, CONFINS e PIS/Pasep, na forma definida pelas as instrucGes
normativas expedidas pela Secretaria da Receita Federal (IN 1.234/2012), bem como as aliquotas
correspondentes ao INSS e ISSQN, quando for caso, cabendo a contratada destacar os percentuais
devidos, quando da emissdo das Notas Ficais.

10. DA GLOSA DOS SERVICOS NAO PRESTADOS OU RESULTADOS NAO
ENTREGUES

10.1. Primeiramente, importante destacar brevemente que o instituto da glosa se trata de
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autorizacdo da Administracdo Publica em reter valores destinados para pagamento de servigos
prestados, relativos a Contrato Administrativo, em casos de inadimplemento contratual por parte
do particular/contratado.

10.2. Conceitualmente, a glosa nada mais € que a retencdo de valores em pagamentos, em tese,
devidos ao particular contratado. Ou seja, a Administracdo, no exercicio de sua fungdo de
controle, bloqueia créditos em faturas emitidas pelo particular, de modo a compensar os débitos a
ele imputados, ou blindar a administragdo de remunerar a contratada por servi¢os previstos no
T.R. que ndo foram prestados em sua totalidade ousatisfatoriamente.

10.3. Contudo, faz-se necessario salientar que o instituto da glosa ndo possui natureza
sancionatdria, ainda que possam ser aplicadas cumulativamente, em virtude de que se destina ao
ressarcimento de valores e/ou evitar a remuneracdo por servicos ou bens ndo entregues a
Administracdo Publica.

10.4. Didaticamente, o Tribunal de Contas da Unido assim discorreu sobre o tema:

O termo glosar, segundo o Dicionario Aurélio, é equivalente a censurar,
criticar, suprimir ou anular, dentre outras acepc¢des. Trata-se de juizo
de reprovabilidade que alguém tem em relacdo a algo. No servico
publico o instituto da glosa é mais frequentemente associado ao
exercicio da funcdo controle, ou seja, € dever de quem tem
prerrogativas de fiscalizar ou auditar censurar as a¢des incompativeis
ou irregulares. Nem sempre a glosa possui repercussao financeira.

Quando a glosa tem efeito financeiro, dois podem ser os reflexos: a um,
perda em definitivo de uma dada importancia; a dois, retencdo ou
suspensdo na transferéncia de valores até que a pessoa ou a entidade
afetada pela glosa restitua uma importéancia ou faca algo.

No caso do SUS, se a glosa decorre de um recebimento indevido, como
no caso de pagamento de procedimentos ndo realizados, a medida tem
por fim restituir os cofres publicos, logo a glosa deve ser processada
como uma perda em definitivo.

Por outro lado, se a glosa resulta de um pagamento irregular ou
ilegitimo, gasto realizado com recursos da Unido, como neste caso
concreto, a glosa pode ter um carater definitivo se for empregada como
meio de compensagao, ou de retengdo/suspensdo se a entidade afetada
comprovar que depositou no fundo municipal importancia equivalente
ao montante da glosa, pois assim estaria restituindo o valor
ilegitimamente gasto.




10.5.

(TCU - Acordéo n° 3.114/2010 - Segunda Camara).
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Segundo o professor Celso Antdnio Bandeira de Mello: “Enriquecimento sem causa é o

incremento do patrimdnio de alguém em detrimento do patriménio de outrem, sem que, para
supeditar tal evento, exista uma causa juridicamente idénea. E perfeitamente assente que sua
proscri¢ao constitui-se em um principio geral de direito. ’[1]

10.6.

Tendo em vista o0 exposto e o dever da administragcdo de assegurar a manutencdo das

atividades e servigos publicos, bem como coibir o enriquecimento ilicito da contratada por
remuneracao de servigcos ndo prestados, a administracdo apresenta abaixo a tabela com o peso a
ser considerado nas glosas:

Item Descricao Dano a Administracdo | Gravidad | Peso
e

1 | Sistema inoperante Paralizacdo geral  dos Alta | 43,00%

servigosadministrativos

2 | Médulo ou submédulo Inoperante Paralizacdo parcial dos Média | 9,00%

servicosadministrativos Alta
Falta de suporte técnico ou suporte que T :

3 néo_atenda_o problema ou deic_ia SP:rI;/{jlil(;f)izé(lj?nir?i{;;(;zla?ilvogos Média | 5,00%
suscitada, via chat, tel. e correio Alta
eletrnico
Auséncia de funcionalidades ou falha Preiuizo  financeiro  em o

4 |sisttmica que gerem multa ao 6rgdo. decjorréncia de mulia a0 Altissima| 25,00%
Ex. Impossibilite o envio do E- Social, A
Sicom AM. etc. gestor pelos Orgdos de

’ controle
Auséncia de funcionalidades que gerem
aos servidores a necessidade de realizar

5 Ian(;amf,nt(_)s manualmente, em Prejuizp_ operacional, atraso Média | 8.00%
redundancia e/ou por outros meios,| nas atividades por perda de '
gerando prejuizo operacional nas| eficiéncia
atividades. Ex: Falhas ou auséncia na
integracao/importacao de dados qualquer
natureza, erro em geracdes de arquivo
gara envio do

ICOM.
Deixar de disponibilizar atualizagdes e Prejuizo  operacional e
adequacdo do sistema para O financeiro. Os  servidores

6 |atendimento em tempo habil de serdo obrigados a tentar Alta 10,00%
demandas geradas por mudanca na suprir a deficiéncia sistémica
legislacdo. Ex: Mudanca no leiaute do manualmente. Risco de dano
SICOM definida pelo TCE e e multa ao erario pelos 6rgdos
correlatos. de controle.

Total 100,00%
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Notas Explicativas:
A glosa se houver o fato gerador e se aplicada, ocorrera sobre a remuneracdo mensal.
Item 1 — Aplicada proporcionalmente por dia inoperante, 1/30.
Item 2 - Aplicada proporcionalmente por dia inoperante, 1/30.

Item 3 - Aplicada proporcionalmente por suporte negado ou insatisfatorio, a ser
calculado pelo nimero de suportes do ciclo mensal.

Item 4 — Aplicada em sua totalidade se ndo executada ou executada de forma
insatisfatéria na competéncia mensal.

Item 5 — Aplicada proporcionalmente por dia de indisponibilidade, 1/30.

Item 6 — Aplicada em sua totalidade se ndo executada ou executada de forma
insatisfatéria na competéncia mensal.

10.7.  Serad indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10.7.1. N&o produzir os resultados acordados;

10.7.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

10.7.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdodo servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO, REVISAO DOS PRECOS E REAJUSTE.
11.1. Os valores poderdo sofrer revisdes, na forma da lei e condi¢6es estipuladas no edital.

11.2. Os contratos oriundos desta contratagcdo, poderdo ter seus precos revistos em caso de
desequilibrio, nos termos do Art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

11.3. Toda alteracdo de preco devera possuir elementos que a sustente e comprove a elevacao
dos custos, levando em consideracdo ainda a compatibilizacao desta, com os valores praticados no
mercado.

11.4. Quando realizado, as alteracGes seréo registradas por Termo Aditivo.

11.5. Em caso de prorrogagédo do Contrato com renovagéo de quantitativos dos bens ou servigos,
e apds o interregno de um ano, nos termos do Artigo 25, § 7°, da Lei n.° 14.133/2021, a contratada
fara jus ao reajustamento, mediante a aplicagdo do IPCA — indice de Precos ao Consumidor
Amplo.
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11.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.7. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

11.8. Nas aferi¢fes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

11.9. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

11.10. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.11. Os reajustamentos quando realizados, poderdo ser celebrados por simples apostila ao
contrato, conforme Art. 136, Inciso | da Lei n°® 14.133/2021.

12. DAS INFRAC}()ES E SANC;OES ADMINISTRATIVAS
12.1. Nos termos do Art. 155 da Lei n® 14.133/2021, comete infracdo administrativa a

inobservancia as condi¢fes fixadas no T.R, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021,e ainda, 0
licitante contratado que:

a)  der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b)  der causa & inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano aAdministracdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c)  der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdosem motivo
justificado;

e)  apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a vigéncia eexecucao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento durante a vigéncia da execucdo do contrato;

g)  comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Nos termos do Art. 156 da Lei n® 14.133/2021, serdo aplicadas ao licitante contratado que
incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes san¢es:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucéo parcial na execucdo do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n°
14.133, de 2021);

i Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutasdescritas nas alineas
“b”, “c” ¢ “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
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iii. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiguem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,
85° da Lei n®14.133, de 2021).

iv. Multa:

1.  moratoria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre ovalor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

2. O atraso superior a quinze dias autoriza a Administracdo a promover a extincdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133,de 2021.

3.  compensatdria de 30 % (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto.

4. Nos termos no Art. 156, inciso Il, 8 3° as multas ndo excederdo opercentual de 30%
(trinta por cento) sobre o valor da ARP e/ou Contrato.

12.2. A aplicacdo das sancBes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Entidade/Orgdo Gerenciar e/ou
Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.3. Todas as sancdes previstas neste T.R. poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.3.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.3.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lei n°
14.133, de 2021).

12.3.3. Previamente ao encaminhamento a cobranc¢a judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacéo enviada pela autoridade competente.

12.4. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure 0
contraditorio e a ampla defesa do Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.5. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133,de 2021):

a)  anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

b)  as peculiaridades do caso concreto;

c)  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d)  osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgédos de controle.

12.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Pablica que também sejam tipificadoscomo
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

12.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos
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neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitosdas san¢oes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).

12.8. A Entidade/Orgdo Gerenciador e/ou Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional deEmpresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.9. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.10. Os débitos da contratada para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato e/ou
ARP ou de outros contratos administrativos e/ou ARP que o detentor/contratado possua com o
mesmo 0rgdo ora contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril
de 2022.

13. PRAZO DE VIGENCIA

13.1. O termo de contrato, quando celebrado, vigera por 12 (doze) meses consecutivos, podendo
ser prorrogado na forma do Art. 107, da Lei n°® 14.133/2021.

13.2. Havendo prorrogacao que tratam o item 12.1, elas ser&o realizadas por acordo comum entre
as partes, e celebradas por termo aditivo.

14. DOS REQUISITOS APLICAVEIS AO OBJETO.
14.1. Possuir atividade social compativel ou similar com o objeto licitado.
14.2. Demais documentos previstos nos Art. 66 e 68 da Lei n° 14.133/2021.

14.3. Tendo em vista que o item 14. deste instrumento veda a subcontratacdo do objeto, é
necessario que a empresa apresente Atestado de que o licitante detém o uso do software para o
desenvolvimento dos trabalhos do objeto licitado, possuindo os poderes necessarios ao perfeito
atendimento as exigéncias desta licitacdo. (O software tem que estar registrado no Instituto
Nacional de Propriedade Industrial (INPI), de acordo com a Lei 9.609/98, devendo apresentar
registro);

14.4. Pelo menos um atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando aptiddo do licitante para desempenho de atividade compativel com o objeto da
licitacdo, no qual o atestado devera vir acompanhando da coOpia do contrato de prestacdo de
servigo, assinado pela licitante e pela empresa que a contratou;
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14.5. Apresentar folder, cartilha, catdlogo ou documento similar de pré-apresentacdo dos
sistemas ofertados, constando imagens e funcionalidades basicas dos médulos.

14.6. Assinalar “’sim’’ nas declaragdes obrigatdrias via sistema, com exce¢do do enquadramento
a ME/EPP e Equiparadas, que devera ser analisado caso a caso.

15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. N&o sera permitido a subcontratacdo do objeto.
16. DO LOCAL DE FORNECIMENTO E ENTREGA

16.1. A implantacdo do Sistema de Gestdo Municipal devera compreender, para cada médulo, a
execucdo das seguintes fases: Instalagcdo, Parametrizagdo, Migracdo de Dados e Integragdo. O
prazo méaximo de implantacdo do sistema serd de 30 (trinta) dias. sendogue a contratada
deverd dar inicio a implantacdo no prazo maximo de 2 (dois) dias contados da data de
emissdo da ORDEM DE SERVICO. conforme cronograma abaixo.

A contratada terd o prazo de 10 (dez) dias para;

Migracao/Customizagao

. Instalacdo e configuracé@o dos programas

. Transferéncia e conversao de dados historicos

. Parametrizacéo e adequacao (funcionalidades especificas)
. Parametrizacéo e adequagao (rotinas mensais e anuais)
A contratada tera o prazo de 10 (dez) dias para;

. Implantag&o/Treinamento

. Implantac&o dos Sistemas

e  Treinamento programatico dos servidores

A contratada tera o prazo 10 (dez) dias para;

e Validacao final da implantacéo dos sistemas

16.2. Na fase inicial dos servicos, a CONTRATADA devera realizar a avaliacdo dos
organogramas funcionais das Secretarias e a identificacdo setorial dos usuarios, assim como
realizar analises de aderéncia dos processos de trabalho atuais com os propostos pelo sistema.

16.3. A Prefeitura Municipal de Diogo de Vasconcelos se compromete a fornecer todas as
informacdes requeridas pela CONTRATADA, em relacdo a estrutura organizacional e localizacédo
dos usuarios, bem como em relacdo aos processos de trabalho e aos procedimentos gerais
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atualmente utilizados.

16.4. A CONTRATADA devera considerar durante o processo de implantacdo do sistema, a
gestdo das mudangas que ocorrerdo nos processos atuais, tanto no que concerne aos fluxosde
trabalho, com a revisdo das etapas de cadastramento das informac@es, quanto no que concerne a
qualificacdo dos recursos humanos e mudancas das responsabilidades dos usuérios.

16.5. A CONTRATADA, com a participacao da equipe de gestdo a ser designada pela Secretaria
de Administracdo, deverd realizar um levantamento detalhado destas mudancas, objetivando uma
adequada adocdo de medidas necessarias para a reducdo/eliminacdo dos riscos existentes para o
sucesso da implantagéo.

16.6. O processo de implantacdo do sistema devera prever uma forte interacdo entre a equipeda
CONTRATADA e a equipe de gestdo da Prefeitura para a identificagdo dos problemas
encontrados e para a discusséo das agdes recomendadas para suas resolucdes.

17. DA PLANILHA DE QUANTITATIVOS.

17.1.

Item Descrigao uni. Qtde P¢ Unit. Total

CONTRATA(;AO DE EMPRESA PARA
FORNECIMENTO DE LICENCA DE R
USO DE SOFTWARE DE GESTAo| Mes | 12
PUBLICA, conforme

condicdes e exigéncias previstas no T.R.

17.2. Aplanilha acima contempla a demanda estimada para 12 (doze) meses.
17.3. O quantitativo foi estimado tendo como base a demanda calculada daadministragéo.

17.4. O preco médio foi apurado com base em precos praticados em resultados delicitacdes
realizadas por outros 6rgdos da administracdo publica.

18. DO ESCOPO GERAL DO SISTEMA E OBRIGACOES COMPULSORIAS
18.1. DA DESCRICAO DETALHADA DO SISTEMA DOS MODULOS
18.1.1. DO SISTEMA DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

1. Adequacdo ao novo Plano de Contas PCASP;




(4 - ,13 PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA
L SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
et PRACA GOVERNADOR VALADARES, 77 - (32) 3451-1385

CNPJ 17.702.507/0001-90 - CEP 36780-000

2. Rotina para relacionamento do plano de contas de forma automatizada;
3. Permitir editar regras contabeis para parametrizagdo de acordo com seu entendimento;

4. Contabilizacdo dos fatos contabeis, emissdo de empenho, liquidacdo, arrecadagdo de
receitas deacordo com NBCASP langando todo Conjunto de Langamentos Padronizados exigidos;

5. Demonstrativos Contéabeis de acordo com o DCASP;

6. Possibilidade de lancamento do reconhecimento do crédito;

7. Possibilidade de contabilizacdo de Provisao de 13° Salario, Férias Prémio e Férias;

8. Contabilizagdo por atributo da conta contabil — permanente/financeiro de forma automatica;

9. Contabilizacdo da receita de acordo com 0 novo ementario da classificagdo por natureza da
receita orcamentaria;

10. Permitir elaborar e divulgar as demonstracdes contabeis e os relatérios e demonstrativos
fiscais, orcamentarios, patrimoniais, econdémicos e financeiros, compreendendo, isolada e
conjuntamente, as transacdes e operacdes de cada 6rgdo, fundo ou entidade da administracdo
direta e autarquica;

11. Permitir geracdo de arquivo para a importacao dos dados ao SICONFI;
12. Permitir geracédo de arquivo para a importa¢ao dos dados ao SIOPS;
13. Permitir geracdo de arquivo para a importacdo dos dados ao SIOPE;

14. Possibilita o desdobramento de receita prevista na LOA em metas bimestrais de
arrecadacao,conforme determina o art. 13 da LRF;

15. Possibilita, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentarias, o estabelecimento da
programacéo financeira e do cronograma de execucdo mensal de desembolso, conforme determina
0 caput do art. 8° da LRF;

16. Possibilita pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade financeira, a fim de
garantir o equilibrio das contas publicas;

17. Permite o cadastro e a emissé@o de blogueio ou reserva de saldo orcamentario para realizacao
de abertura de créditos adicionais;

18. Permite o cadastro de remanejamento, transferéncia e transposicao de créditos orcamentarios,
exigindo a informacéo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o histérico das alteracdes de
valoresocorridos, de acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88;
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19. Permite o cadastro de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar, crédito
especial e crédito extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulagdo, superavit
financeiro, excesso de arrecadacdo, operacdo de crédito, convénios/auxilios), identificando o
nimero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei especifica), exigindo a
informacdo da legislacdo de autorizacdo e resguardando o histérico das alteracbes de valores,
conforme determina o art. 167, inciso V da CF/88 e os arts. 40 a 46 da Lei n° 4.320/1964;

20. Permite o cadastro dos limites de créditos suplementares conforme autorizado na Lei
Orcamentéria Anual, bem como a visualizacdo dos limites de crédito adicionais utilizados,
exibindo mensagem ao usuario quando o limite autorizado estiver sendo ultrapassado em
conformidade com a LOA, a qualquer momento, durante a execucao contabil,

21. Possibilita a geracdo de decreto de créditos adicionais (crédito suplementar, crédito especial e
crédito extraordinario), em formato PDF, especificando a respectiva fonte de recursos (anulagdo,
superavit financeiro, excesso de arrecadacdo, operacdo de crédito, convénios/auxilios);

22. Possibilita a geracdo de decreto de remanejamento, transposicdo e transferéncia, em formato
PDF.

23. Permite o encerramento do exercicio financeiro com a reutilizacdo de defini¢des e parametros
para o exercicio seguinte (fornecedores, operadores, contas do plano de contas e seus
respectivos saldos,entre outros);

24. Permite a definicdo e cadastramento anual das contas bancérias nas quais a administracédo
realiza amovimentacéo financeira, identificando a agéncia, o niUmero da conta, com associagéo,
por conta, ao plano de contas, possibilitando a criacdo de um cddigo reduzido para cada conta,
visando facilitar os procedimentos de entrada de dados e de conferéncias, e possibilitando a
definicdo de pardmetros para atender as identificacdes de conta movimento ou conta de aplicacéo
financeira e conta de recurso ordinario ou vinculado e ainda definir data de encerramento de conta
bancaria, quando o caso, conforme definido em Manual do TCEMG para atendimento ao SICOM,;

25. Permite o cadastro de credores/fornecedores da administragdo, integrado com os demais
sistemas, possibilitando ainda, alteragGes/atualizacbes de razdo social, endereco e etc, sem
prejudicarmovimentacfes anteriores;

26. Permite a integracdo com o sistema de Pessoal, para o empenhamento automatico da folha de
pagamento processada e encerrada;

27. Possibilita o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragdo sequencial
e cronoldgico;

28. Possibilita o detalhamento dos elementos de despesa para fins de utilizacdo pela
administracdo, com o0 objetivo de auxiliar, em nivel de execucdo, o0 processo de apropriacdo
contdbil da despesa, conforme estabelecido na Portaria n°® 448/2002 da STN e exigido na
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padronizacdo dos codigos da despesa por meio das tabelas de Receitas e Despesas por Fonte de
Recurso apresentada no SICOM,;

29. Possibilita o controle de saldos de dotagdes orcamentérias, impedindo o empenhamento, caso
estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar;

30. Possibilita o cadastro e controle de globais ou por estimativa;
31. Permite emissdo da nota de anulagéo de empenho;

32. Possibilita a consulta de empenhos cadastrados por: a) Credor/Fornecedor; b) Cédigo/Niumero
do Empenho; c¢) Dotacdo ou Codigo Orcamentaria; d) Data do Empenho; e) Unidade
Orcamentaria; f) Natureza/Elemento da Despesa;

33. Permite a emissdo de relatério analitico de empenhos a pagar, possibilitando a selecdo por
saldo a pagar, por natureza da despesa, por unidade orcamentaria, por data de emissao, por data
de vencimento, por credor/fornecedor, por fonte de recursos, por data de liquidacao, liquidadas ou
ndo liquidadas, com a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor,
por data de vencimento, por saldo a pagar e por data de emissdo, contendo as seguintes
informacdes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho,
saldo a pagar, fonte de recursos, processo de licitacdo, unidade orcamentéria e natureza da
despesa;

34. Permite a emissao de relatorio de empenhos a pagar por credor/fornecedor, possibilitando a
selecdo dos empenhos por estimativa e global que contenham saldo, contendo as seguintes
informacdes basicas: codigo e nome do credor/fornecedor, nimero do empenho, histérico
resumido e saldo a pagar;

35. Permite a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade or¢camentaria, contendo as
seguintes informac@es bésicas: classificacdo orgamentéria, nome do credor/fornecedor, nimero do
empenho, data do empenho e valor a pagar;

36. Permite a emissdo de relatério de empenhos a pagar por unidade orcamentéria e grupo de
natureza da despesa, num intervalo de datas, e que tenha as seguintes informacGes: unidade
orcamentaria, classificacdo orcamentaria, fornecedor, historico, nimero, data e valor do empenho;

37. Permite a emissdo de relatério de empenhos a pagar por fonte de recursos, contendo as
seguintes informacgOes basicas: fonte de recursos, nome do credor/fornecedor, numero do
empenho, data do empenho, data da liquidacao e saldo a pagar do empenho;

38. Permite informar descontos de INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de empenho;

39. Permite o cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas extraor¢camentérias;
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40. Permite o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em
restosa pagar ndo processados, em atendimento ao art. 63 da Lei n°® 4.320/1964;

41. Permite o cadastramento detalhado de comprovantes fiscais, conforme definido em Manual
do TCEMG para atendimento ao SICOM,;

42. Permite a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como documento
comprobatério de pagamento a credores/fornecedores, quando necessario;

43. Possibilita a inscricdo de empenhos em restos a pagar, de forma automatica ou manual,
conforme determinam o art. 36 e o paragrafo Unico do art. 103 da Lei n° 4.320/1964;

44. Permite a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo processados, conforme
determina o paragrafo unico do art. 92 da Lei n® 4.320/1964, bem como a emissao de relatorio de
empenhos inscritos em restos a pagar, separando 0s empenhos processados e 0s empenhos ndo-
processados, que tenha as seguintes informagdes: numero do empenho, nome do
credor/fornecedor, valor de inscri¢do, valor pago e saldo a pagar;

45. Permite o cancelamento dos restos a pagar, identificando o numero da nota de empenho, o
credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo e a
sua impressdo, com 0s respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial; 46. Permite a
emissdo de relatério para possibilitar o controle de pagamentos e cancelamentos de empenhos
inscritos em restos a pagar e que tenha as seguintes informacdes: nUmero do empenho, home do
credor/fornecedor, valor da inscri¢éo, valor pago, valor cancelado esaldo a pagar;

47. Permite o fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade, por meio de
senhas especificas para este procedimento;

Permite o cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, possibilitando
a descricdo do histdrico justificativo, com 0s respectivos registros nos sistemas financeiro e
patrimonial,

48. Permite a inscri¢do da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de cancelamento,
atualizacdo e restabelecimento das mesmas;

49. Permite o controle de contratos de divida fundada firmados pela administragdo com
credores/fornecedores;

50. Permite a emissédo de relatério do plano de contas cadastrado;
51. Possibilita a emissao de relatério contendo as contas bancarias cadastradas;
52. Possibilita a emissao de relatério contendo os credores/fornecedores cadastrados;

53. Permite a emissdo de relatdrio contendo o extrato da movimentacdo de um credor/fornecedor,
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selecionando por data de emissdo ou pagamento, contendo as seguintes informacdes: codigo e
nome do credor/fornecedor, tipo e nimero de empenhos, anulagdes e complementacdes, data dos
empenhos, anulacBes e complementacdes, valor dos empenhos, anulagdes, data de pagamento dos
empenhos e saldo dos empenhos;

54. Permite a emissdo de relatério de empenhos por natureza de despesa com a opcao de
selecionar a unidade orcamentéria e definir um intervalo de datas, que tenha as seguintes
informac0es: data do empenho, nimero do empenho, valor do empenho, valor pago do empenho,
valor a pagar do empenho enome do credor/fornecedor;

55. Permite a emissdo de relatério analitico de empenhos pagos, possibilitando a selecdo por
credor/fornecedor por: valor pago, natureza da despesa, unidade orcamentaria, ficha, data do
documento, data de pagamento; possibilitando a selecdo somente das despesas or¢camentarias, com
a funcionalidade de ordenar os empenhos por ordem de credor/fornecedor, por data de pagamento,
por natureza da despesa, contendo as seguintes informacdes basicas: cédigo e nome do
credor/fornecedor, nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, elemento de
despesa, valor e historico;

56. Permite a emissdo de relatorio dos empenhos e documentos de despesas extraorcamentarias
pagas por credor/fornecedor, contendo as seguintes informacGes bésicas: cddigo e nome do
credor/fornecedor,nimero do empenho, data do empenho, data do pagamento, valor e historico;

57. Permite emissdo de relatério de extrato de dotacGes orcamentarias com a possibilidade de
selecionara dotagdo orcamentaria ou ficha desejada e que tenha as seguintes informacdes: conta
orcamentaria ou dotacdo orgamentéria, saldo anterior da dotagdo na data inicial de selecdo dos
dados do relatério, data da movimentacdo na dotacdo orcamentaria, histérico e credor/fornecedor
relacionados a movimentacao, créditos e anulagdes realizados no periodo, movimento de débitos
por empenhamento, saldo da dotacdo apds cada lancamento e demonstragdo de pagamentos
realizados na dotagdo or¢camentaria;

58. Permite emissdo de relatdrio de saldo de dotagdes or¢camentérias com opcao de escolha da
unidade orcamentaria desejada, e que tenha as seguintes informacdes: codificacdo completa da
conta de despesa, codificacdo resumida da despesa, descricdo da conta de despesa e saldo
orcamentario da conta de despesa;

59. Permite a emissdo de relatério de créditos e anulagcBes orgcamentérias contendo os codigos
numéricos, 0s nomes e os valores das dotacdes orcamentarias creditadas e das debitadas; e ainda, o
tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a fonte de recursos (por anulagdo, por superavit, por
excesso da arrecadacdo, por operacOes de crédito, por convénios/auxilios);

60. Permite a emissdo de relatorio de empenhos pagos para conferéncia da Declaracdo do Imposto
de Renda Retido na Fonte (DIRF), contendo as seguintes informac@es basicas: nome e nimero do
CPF ou CNPJ do credor/fornecedor, nimero do empenho, data do pagamento, valor do empenho,
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conta(s) de receita creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de receita;

61. Gera arquivos para validagdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais (MANAD) em
atendimento aSecretaria da Receita Previdenciaria quando solicitado;

62. Permite a emissdo de relatorio para possibilitar o arquivamento da despesa, conforme
determinam aslInstru¢Ges Normativas do TCEMG, contendo as seguintes informacdes:

a) As notas de empenhos pagas, ordenadas sequencialmente por classificacdo orcamentéria
(institucional, funcional, programética e econémica) e data, demonstrando a classificacdo
orcamentaria,a data do pagamento, o nome do credor/fornecedor, o nimero da nota de empenho e
o valor pago;

b) Os restos a pagar pagos ordenados por conta do plano de contas e data, demonstrando a conta
do plano de contas, a data do pagamento, o0 nome do credor/ fornecedor, o nimero da nota de
empenho (restos a pagar) e o valor pago;

c) Osdocumentos de despesa extraorcamentaria pagos, ordenados por conta do plano de contas e
data, demonstrando a conta do plano de contas, a data do pagamento, 0 nome e cddigo do
credor/fornecedor, o numero do documento de despesa extraorgcamentaria, a fonte de recursos e o
valor.

63. Permite emissdo de relatorio mensal, da execucdo orcamentaria por elementos de despesa,
somando os valores por 6rgdos de governo, com consolidacdo por unidades de governo e com
consolidacdo por projetos e atividades, e que apresente as seguintes informacdes: elemento de
despesa, descricdo do elemento, despesa orgada inicialmente, créditos e anulacdes realizadas,
saldo orcamentario resultante ap6s os créditos e anulagdes, valores empenhados no més e até o
més, saldo or¢camentério resultante ap6s o empenhamento, valores pagos no més e até o més e
saldo restante a pagar em cada um dos elementos de despesa;

64. Permite emissdo de relatdrios da execucdo contabil, com resultados gerais consolidados,
mensalmente e que tenha as seguintes informacdes: cddigo da conta de receita, descricdo da conta
de receita, recebimentos realizados no més e recebimentos acumulados até o més;

65. Permite a emissdo do Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengdo e
Desenvolvimento do Ensino (Art.212 da C.F; Emenda Constitucional n® 53/06, leis n® 9.394/96 e
11.494/07), conforme orientacdes do Portal SICOM;

66. Permite a emissdo do Demonstrativo da Aplicacdo na Manutencdo e Desenvolvimento do
Ensino (Art. 212 da CR/88; EC n° 53/06, leis 9.394/96, 11.494/07 e IN 05/2012), conforme
orientagdes do Portal SICOM;

67. Permite a emissdo do Demonstrativo das Receitas e Despesas com Acdes e Servigos
Publicos deSaude, conforme orientagdes do Portal SICOM;
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68. Permite a emissdo do Demonstrativo dos Gastos nas Acles e Servigcos Publicos de Salde
(Art. 198,

82°, 111 da CR/88, LC 141/2012 e IN 05/2012), conforme orientacGes do Portal SICOM;

69. Permite a emissdo do Demonstrativo da Aplicacdo do Residuo (art. 25 da LC 141/2012),
conformeorientac6es do Portal SICOM,;

70. Permite a emissdo do Demonstrativo da Despesa com Pessoal por Poder, conforme
orientagdes doPortal SICOM,;

71. Permite a emissdo do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Bésica e de
Valorizacdo dos Profissionais da Educacdo — FUNDEB, conforme orientacdes do Portal SICOM;

72. Possibilita geracdo de arquivos com extensdo CSV, elaborados através da codificacdo de
caracteres|SO-8859-1 (ISO LATIN 1);

73. Disponibiliza o arquivo de Acompanhamento Mensal contendo as informacgdes obrigatdrias
definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos
Municipios (SICOM);

74. Disponibiliza o arquivo Balancete Contébil contendo as informagdes obrigatorias definidas no
Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema Informatizado de Contas dos Municipios
(SICOM);

75. Disponibiliza o arquivo Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico contendo as
informacdes obrigatérias definidas no Manual do TCEMG para atendimento ao Sistema
Informatizado deContas dos Municipios (SICOM);

76. Disponibiliza endereco eletronico, em tempo real, informagdes pormenorizadas sobre a
execucdo orcamentaria e financeira, em atendimento a LC 131/2009 e Decreto 7.185/2010,
contendo:

a) Quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no decorrer da execucédo
da despesa, no momento de sua realizacdo, com a disponibilizacdo minima dos dados referentes
ao nimero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servico prestado, a pessoa fisica
ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao procedimento licitatério realizado

b) Quanto a receita: o lancamento e o recebimento de toda a receita das unidades gestoras,
inclusive referente a recursos extraordinario.

19. DO SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS WEB

1. Permitir que no cadastro de fornecedores contenha opcéo para inclusdo, no minimo, das
seguintes informacdes: a) Razao social/Nome; b) CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica),
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conforme o caso validando (fazendo verificagdo do nimero do documento) o documento digitado;
c) Nome fantasia (pessoa juridica); d) Endereco completo (logradouro, ndmero, bairro,
complemento, CEP, cidade eestado); e) Numeros de telefones e fax; f) Dados bancarios (banco,
agéncia e conta); g) e-mail; h) Representantes da empresa com nome e cargo;

2. Permitir emissdo de Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) e de regularidade juridico
fiscal das empresas cadastradas;

3. Permitir inclusdo das certiddes de regularidades fiscais exigidas nos certames, bem como
controlar avalidade destes documentos;

4. Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os demais moddulos e
sistemas afinscomo: Contabilidade, Almoxarifado, Frotas, Folha de Pagamento, Controle Interno
e Tributos;

5. Permitir edicdo do cadastro de fornecedores registrando as alterages feitas, bem como
encaminhartais alteracdes através dos arquivos do Acompanhamento Mensal para SICOM,;

6. Permitir impressao de relatorios de fornecedores de forma sintética ou analitica;

7. Permitir impressdo de relatorios das Certiddes Negativas de Debitos (CND) de cada
fornecedorcontendo tipo de certiddo, nimero, data de emissao e data de validade;

8. Permitir inclusdo de pedido/solicitacbes de compras de materiais, servi¢cos ou tabela de
produtos deforma individualizada ou unificada por secretarias e setores;

9. Permitir edicdo, remocao ou reprovacédo dos pedidos/solicitacGes de compras;

10. Permitir impressdo do pedido/solicitacdo de compras de forma individualizada ou unificada,
por ordem alfabética ou por codigo por item;

11. Permitir inclusdo de CotacOes através de pesquisa de preco com fornecedores, permitindo
selecionarcritério de pesquisa por “menor prego” ou “média dos pregos”;

12. Na cotacgdo o sistema devera apresentar alerta dos itens com menos de 3(trés) pesquisas de
preco conforme, exigindo justificativa caso queira dar continuidade sem as demais pesquisas,
conforme Instru¢cdo Normativa n° 5, de 27 de junho de 2014 e suas alteracdes;

13. Na cotacdo o sistema deverd apresentar alerta ndo permitindo prosseguir cotacdes que
possuam itens sem preco de cotacao;

14. Permitir inclusdo de varios pedidos/solicitagdes de compras em uma mesma cotagao;

15. Permitir que durante a pesquisa de preco (Cotacdo) seja possivel reprovar itens ou
pedidos/solicitagdes de compras vinculado;
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16. Possibilitar integracdo da pesquisa de preco depois de finalizada com sistema de
contabilidade, para que sejam classificados quais 0s recursos or¢camentarios cobriram tal despesa,
nesta integracdo deverdoser demonstrados de forma individualizada os itens por secretaria/setores
com suas quantidades e precode referéncia;

17. Possibilitar que contabilidade possa fazer reserva de saldos das dotacdes utilizadas par
declaracdo de disponibilidade orcamentaria;

18. Emitir documento através do sistema de contabilidade com a declaracdo de disponibilidade de
recurso or¢camentario, demonstrando a classificagdo contébil, fonte de recurso e valor estimado;

19. Permitir edicdo, remocao ou reprovacao de pesquisas de precos (Cotacdo);

20. Permitir a impressao relatério de Cotacdo de fornecedores (em branco ou preenchido com
valores), Mapa de Cotacdo de precos (individualizado por secretarias/setores ou unificado) e
Termo de Referéncia (em branco ou preenchido com valores), todos os relatorios mencionados
devem possuir opcédo para apresentar descricdo completa dos itens ou ndo e deverdo ser gerados
nos formatos PDF (.pdf), Word (.doc) e Excel (.xIs);

21. Registrar os processos licitatorios identificando o ndmero do processo, objeto licitatorio,
modalidade de licitagdo e data do processo;

22. Possibilita cadastro de processos de Agricultura Familiar, Credenciamento, Registro de
Precos, Adesdo a Registro de Preco, Leildo e as modalidades elencadas pela Lei n°® 8.666/93;

23. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitacao,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposicdo de recursos, julgamento de propostas,
adjudicacdo e homologacao;

24. O sistema de licitagdo permite sugerir o nimero do processo de licitacdo sequencial e da
modalidade;

25. Permitir o cadastro da comissdo de licitagdo e vinculacdo destas aos processos, sem
necessidade de redigitacdo, com possibilidade de adequacdo da comissdo conforme 0 processo;
26. Possibilita a geracdo de arquivo de proposta, para ser encaminhado aos fornecedores
participantes, possibilitando a sua digitacdo em suas dependéncias, e posteriormente enviada em
meio magnético para serem importadas automaticamente pelo sistema através de uma chave de
validacdo, sem necessidade de redigitacéo;

27. Possibilita que a proposta comercial entregue pelo fornecedor seja preenchida pelo proprio
usuario do sistema;

28. Possibilita controle da situagdo do processo de licitagdo (Aberto, Julgado, Adjudicado,
Homologado ou Ratificado), bem como propicia cancelamento do processo justificando a sua
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deciséo (suspensa, fracassada ou revogada);

29. Permite configuracdo do critério de julgamento por técnica, técnica e preco, menor preco e
maior lance;

30. Possui critério de julgamento por maior desconto, onde as propostas possam ser lancadas em
percentagem, e que constem desta forma na ata ou relatorios de adjudicacdo e homologacéo;

31. Permite cadastro de lotes para licitagdo, sendo seu julgamento por prego unitario ou por item;

32. Permitir impressdo de relatorio dos lotes cadastrados com as seguintes informag6es: nimero
do lote,descricéo do lote, descricdo dos itens do lote, quantidades e valores;

33. Possui rotina de apuracdo de propostas, apresentando quando comparativo com valores
ofertados pelos fornecedores participantes, com emissao do relatério de Mapa de Apuracao;

34. Possui parametros para cadastro e definicdo do tipo de fornecedor de acordo com a Lei
Complementar n° 123/2006 e outras complementares;

35. Possui rotina durante a fase de apuragdo de propostas para identificar empate entre propostas,
possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a legislacao vigente;

36. Possui alerta durante a fase de apuracdo de propostas assegurando como critério de
desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte (art.44
da LC n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei Complementar n°
123/2006 e suas alteracoes;

37. Possui registro das intengdes de recursos interpostos pelos fornecedores participantes;

38. Possui alerta indicando se o valor da proposta vencedora esta acima do preco de referéncia
estipulado durante a fase de pesquisa de precos;

39. Possui registro da habilitacdo dos fornecedores participantes do processo licitatério, bem
comopossibilita o controle e verificagcdo das CND exigidas no processo;

40. Permite impressdo de relatorio dos itens vencidos por cada fornecedor;
41. Permite impresséo de relatrio de Termo de Adjudicacéo;

42. Permite impressao de relatério de Termo de Homologacéo; 4

3. Permite impressao de relatorio de Termo de Ratificacéo;

44. Ter modulo de pregdo presencial, além de controlar todo processo;

45, Permitir total integracdo do cadastro de pregdo com sistema de compras/licitacdo e
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contratosevitando redigitacdes: descri¢cdes dos itens, unidade de medida, quantidade, data e hora
do certame etc.;

46. Permitir que a definicdo de lotes e forma de julgamento (unitario ou por item) sejam
importados automaticamente do sistema de licitagdes conforme definido em minuta e edital de
licitacdo;

47. Permitir o credenciamento de empresas com seus respectivos representantes;
48. Permitir a execugdo do pregdo por lote por prego unitario ou por item;
49. Permitir registro de forma sintética dos fornecedores que participardo no pregao;

50. No pregdo presencial o sistema devera ter a opcdo de: a) Indicar as empresas EPP ou ME; b)
O percentual de diferenca das propostas apresentadas; c¢) O valor ou percentual minimo atribuido
entre lances; d) Ao final da rodada se existe empresa EPP ou ME dentro do percentual atribuido
por lei que possa cobrir a oferta;

51. O sistema de pregdo presencial deverd ainda emitir, ao final do processo, uma ata sem
qualquer intervencdo do usuario, contendo as informacdes de empresas participantes, propostas
ofertadas, rodada de lances, novo valor das propostas vencedoras, habilitacdo e inabilitacdo de
licitantes e manifestacOes de recursos.

52. Permitir o cadastro de pregoeiro e equipes de apoio com possibilidade de adequacdo da
equipe conforme o processo;

53. Possuir ordenacdo das propostas por nome do fornecedor e valor;

54. Permitir o registro de propostas de precos dos fornecedores, com possibilidade de insercédo
manual pelo préprio usuario do sistema ou por meio de importacdo de arquivo magnético
encaminhado pelo fornecedor através de uma chave de validacdo, sem necessidade de redigitacao;

55. Calcular e classificar automaticamente as propostas de acordo com valor informado em
percentual (%) respeitando a legislacdo vigente;

56. Permitir ao pregoeiro que classifique fornecedores para a rodada de lances;

57. Permitir o registro dos lances em ordem cronolégica (data, hora, minuto e fracdo de minuto);
58. Permitir o registro do declinio do lance do fornecedor participante;

59. Informar o valor minimo do lance automaticamente, bem como o fornecedor que dara o lance
seguinte; 60. Permitir a ordenacdo automaticamente dos ganhadores dos lotes conforme rodada de
lances;

61. Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser atualizada
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automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma
visdo global do andamento do pregéo;

62. Informar em tela se a proposta vencedora esta acima do preco de referéncia, permitindo
prosseguiro feito mediante justificativa;

63. Permitir que pregoeiro informe durante as rodadas de lances, negociacdo ou ao final do
pregdo ocorréncias de fatos relevantes, fatos estes que deverao ser impressos na ata do pregao sem
anecessidade de redigitacao;

64. Possui rotina durante a fase de lances do pregdo para identificar empate entre propostas,
possibilitando usuario efetuar o desempate conforme a legislacao vigente;

65. Possui alerta durante a fase de lances do pregdo assegurando como critério de desempate,
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte (art.44 da LC
n°123/2006), deste de o fornecedor esteja enquadrado conforme Lei Complementar n°® 123/2006 e
suas alteracdes;

66. Permitir edicdo e correcdo pelo préprio usuario do sistema de lances inseridos de forma
equivocada pelo pregoeiro, sem necessidade de intervencdo via banco de dados;

67. Permitir a habilitagdo dos ganhadores com reclassificagdo em caso de inabilitacdo;

68. Apurar automaticamente os lotes encerrando-os conforme critério definido para a situacdo do
lote;

69. Permitir que o pregoeiro modifique situacdo do lote para deserto ou fracassado mediante
justificativa a ser impressa na ata do pregao sem a necessidade de redigitacao;

70. Permitir ao final do pregdo que seja feito readequacdo da proposta vencedora de forma
manual pelo usuério do sistema ou de forma automética (levando-se como parametro a propostas
inicial e o percentual de economicidade auferido);

71. Permitir a emissao da ata do pregdo com todo o historico individualizado por lotes, da fase de
lances, preferéncia de microempresas, negociacdo, habilitacdo e resultado, com texto modificavel
conforme ocorréncia do certame;

72. Permitir cadastro de textos padrbes para serem utilizados na montagem da ata do pregéo, de
formaa possibilitar sua edi¢do de acordo com ocorréncias do certame, evitando redigitacéo;

73. Permitir registro do histérico da ata do pregdo gerado pelo sistema, evitando redigitacdo dos
textos caso necessite fazer reimpresséo do relatorio;

74. Permitir registro de intencédo re recurso proveniente de fornecedores participantes para que
seja impresso na ata do pregéo evitando redigitagéo;
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75. Emitir relatério com os lotes vencidos por fornecedor, com indicacdo do percentual de
economicidadeobtido em cada lote/item;

76. Apresentar documento informativo com passo a passo de um processo inteiro de pregédo
presencial, desde a montagem de lote, credenciamento dos fornecedores, insercdo de propostas,
passando pela fase de lances e julgamentos das propostas, e finalizando na ata final de julgamento;

77. Permitir que depois de finalizado pregédo que sejam importados automaticamente para sistema
de licitacdes os fornecedores ganhadores com seus respectivos lotes conforme definido no pregéo,
evitandoredigitacdo: descri¢do dos itens, unidade de medida, quantidade e valores;

78. Permitir que seja feito pregdo com julgamento dos lances com maior desconto;
79. Permitir o cadastro de processos de alienacao de bens (leildo);
80. Permitir cadastro de processos de adesdo a Registro de Preco;

81. Geragdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos as licitagoes,
adesOes a registro de precos, dispensas e inexigibilidades adesdes a registro de precos, dispensas e
inexigibilidades;

82. Permitir cadastro de Atas de Registro de precos oriundos de processos licitatorios com
seguintes dados: numero, ano, data de vigéncia;

83. Sistema deve inserir na Ata de Registro de Preco de forma automatica os fornecedores,
descritivo dos itens, quantidade e valores, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de
informacdes;

61. Permitir cadastro de contratos oriundos de processos licitatorios que contenha no minimo o
numerodo contrato, objeto, regime ou forma de execucdo, valor contratual, data de vigéncia do
contrato;

62. Sistema deve inserir no contrato de forma automaética o descritivo dos itens, quantidade,
valores erecursos orcamentarios, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacdes;

63. Permitir cadastro de aditivos e apostilamentos contratuais para fins de acréscimos de
quantitativos, reequilibrios econémico-financeiros, reajustes ou prorrogagdo contratual (prazo de
vigéncia);

64. Permitir registro das rescisdes do contrato indicando data e motivo;

65. Permitir geracdo de relatdrio de extrato de contrato com no minimo as seguintes informacdes:
dados do 6rgéo ou entidade contratante, dados do contratado, objeto contratado, valor do contrato
e data de vigéncia;
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66. Permite a geracdo de relatdrio de Ata de Registro de Preco, vigentes e vencidas, com seus
itens e saldos.

67. Geragdo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos contratos,
aditivos e apostilamentos;

68. Possuir controle dos saldos de todos os itens do processo de forma individualizada por
dotacdo orcamentaria;

69. Possuir integracdo com sistema de contabilidade para solicitagdo de empenho (SE), trazendo
em seu corpo automaticamente as informacdes descritas no processo licitatorio, tais como a
descricdo do produto especificada no edital, a quantidade, os valores e a marca do produto
informada na proposta pelo vencedor do certame;

70. Possui integracdo com sistema de contabilidade para solicitagdo de anulagédo parcial ou total
de empenhos;

71.  N&o permitir solicitar empenho assim do saldo de cada item por dotacdo orcamentaria;

72. Permitir solicitar autorizacdo de fornecimento de itens ou de execuc¢do de servico apenas de
solicitacOes que estejam empenhadas, trazendo em seu corpo automaticamente as informacgoes
descritas no processo licitatorio, tais como a descricdo do produto especificada no edital, a
quantidade, os valores e a marca do produto informada na proposta pelo vencedor do certame;

73. Permitir cancelar parcial ou total o saldo das autorizacBes de fornecimento de itens ou de
execucdo de servicos;

74. Permitir a vinculacdo das autorizacdes de fornecimento de itens ou execucao de servicos as
notas fiscais;

75. Permitir integracdo totalmente com o sistema de almoxarifado, no qual todas as tabelas
comuns aos dois sistemas sejam Unicas, de modo a evitar a redundancia e a distorcdo de
informacdes;

76. Controla saldo de solicitacbes empenhadas que passaram em Restos a Pagar, bem como
permite gerar autorizagdes de fornecimento;

77. Possui consulta para verificar se existe processo, contrato ou Ata de registro de preco
paradeterminado item, bem como o valor deste e seus saldos a empenhar ou a autorizar entrega;

78. Possui rastreamento demonstrando em que etapas se encontram as solicitagfes de compras e
cotagdes realizadas;

79. Permite cadastro simplificado de compras diretas, com integracfes das compras com sistema
de contabilidade, bem como controle dos pedidos empenhados;
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80. Permitir geracdo de relatorio das compras empenhadas no periodo;
81. Permitir geracdo de relatorio das compras adquiridas no periodo;

82. Permite anexar documentos aos Processos, Contratos, Atas de Registro de Preco e Compra
Direta.

83. Possui integracdo dos Processos, Contratos, Atas de Registro de Preco e Compra Direta
comPortal de Transparéncia.

84. Possui cadastro das informacdes de processos de licitagdo, dispensa e inexigibilidade para
atender o Médulo Edital do TCEMG.

85. Possui cadastro das informacdes de contratos, situacdo da obra, responsaveis e edi¢bes
paraatender o Mddulo Execucéo de Obras e Servigos de Engenharia do TCEMG.

20. DO SISTEMA DE ALMOXARIFADO WEB

1. Este sistema devera ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos em estoque, devendo
ainda haver a sua integracdo e comunicagdo com os sistemas de compras/licitages e
contabilidade;

2. Permitir o cadastro dos itens em almoxarifados;
3. Permitir o cadastramento de unidades de medida, grupos e subgrupos das mercadorias;

4. Possuir cadastro Unico dos itens de materiais, integrando aos mdédulos de Compras e
Licitagdo,Contabilidade e Frotas;

5. Permitir o cadastramento de unidades de almoxarifado e seus respectivos centros de consumo,
possibilitando a defini¢do do responsavel por cada unidade cadastrada;

6. Permitir definicdo de acesso dos usuarios aos almoxarifados que lhes sejam pertinentes;

7. Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de requisicoes, e
que estas sejam autorizadas on-line por responsaveis, visando um melhor controle de saidas de
mercadorias;

8. Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicdo de material exista a possibilidade de se
informar cada item requisitado, a especificacdo de cada item, o local de entrega da requisicéo, o
nomedo requerente, 0 nome do responsavel pela aprovacdo da requisi¢do, o centro de consumo de
origem do requerente e a justificativa da requisi¢do, possibilitando no momento da autorizacao
desta requisi¢do uma visdo mais ampla da necessidade do usuario;

9. Permitir a autorizacdo ou veto, das requisicdes realizadas, pelo usuério responsavel. Para
avaliagdo do mesmo, no momento da autorizacdo, deverdo estar disponiveis as seguintes
informacdes: nome do requerente, origem da requisicdo, justificativa para a requisicdo, data da
requisicéo, itens e quantidades requisitados e saldos da mercadoria em estoque;
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10.Permitir que o(s) almoxarife(s) tenha(m) ao seu alcance um monitoramento de todas as
requisi¢cOes autorizadas, para proceder (em) o atendimento das mesmas;

11.Permitir que no monitoramento de requisi¢fes autorizadas sejam visualizados no minimo: 0s
itens requeridos (com quantidade requerida), o nome do requerente, a data da requisicao, a data de
autorizacdo, o nome do responsavel pela autorizacédo e o local de entrega;

12.Permitir o cadastro de notas fiscais, integrando automaticamente este cadastro ao sistema de
contabilidade para promover a sua liquidacdo, de modo a evitar a redundancia e a distor¢do de
informacgdes;

13.Validar o cadastro de notas fiscais evitando cadastros de informacdes idénticas;

14.Possibilitar o uso de codigo de barra para cadastro de notas fiscais eletronicas;

15.Apresentar alerta quando da exclusdo de notas fiscais com movimentacdo no almoxarifado ou
nosistema de contabilidade;

16.Permitir a entrada total ou parcial de mercadorias a partir de notas fiscais;

17.Permitir que, nos casos de entrada(s) parcial (is) de notas fiscais, 0s saldos remanescentes
permanecam pendentes para entradas futuras;

18.Permitir que as entradas de mercadorias possibilitem a digitacdo e armazenamento de lote da
mercadoria e a data de validade de cada item;

19.Permitir que nas saidas de mercadorias possibilitem que o usuério selecione o lote da
mercadoria desejada.

20.Assegurar controle de estoque individualizado por almoxarifado, com base no preco
médio,conforme artigo 106, inciso 1l da Lei n° 4.320/64;

21.Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

22.Possibilitar entrada de materiais com consumo imediato;

23.Manter e disponibilizar em consultas ou relatorios, informagfes histdricas relativas a
movimentacao do estoque de cada material, de forma analitica;

24.Possibilitar movimentacdes de entrada e saida por empréstimos e suas respectivas devolugdes;
25.Possibilitar entrada de materiais recebidos em doacao;

26.Possibilitar saida de materiais decorrentes de perda ou roubo;

27.Possibilitar langamento de estorno de entrada e saida;

28.Possibilitar analise de consumo mensal de itens por almoxarifado;

29.Permitir bloqueio da movimentac&o (entrada e saida) de determinado periodo;
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30.Permitir a movimentacao em diversos almoxarifados do responsavel geral,
31.Possibilitar lancamentos de transferéncias de materiais entre almoxarifados;

32.Possuir lancamento de conversdo de unidade de medidas dos materiais, de forma a atender
melhor as necessidades do almoxarife diante da sua real demanda de consumo, proporcionando
maior controle de saldos de cada material;

33.Permitir impressdo de relatdério do lancamento de entradas e saidas;

34.Permitir emissdo de relatério fisico-financeiro (apresentando quantidade e valor no mesmo
relatério) de forma individualizada por almoxarifado ou unificada;

35.Permitir emissdo de relatdrio para conferéncia de estoque;

36.Permitir emissdo de relatério de materiais que possui lotes, apresentando descri¢do do lote, data
de fabricacdo e validade;

37.Possuir consulta de materiais com seus respectivos saldos por almoxarifado, e caso controle
lotea apresentacao deste saldo individualizado por lote;

21. DO SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO WEB

1.  Captacdo e manutencdo de informacdes pessoais com os seguintes dados: Nome Completo;
Data Nascimento; Sexo (M/F); Naturalidade; Estado; Nacionalidade; Grau escolaridade;
Raca/Cor; Necessidade Especial (se houver); Endereco; Numero/Complemento; Bairro;
Cidade/Estado; CEP; Telefone; e-mail,

2. Captacdo e manutencao de informacg6es documentais: N° CPF; N° RG; Filiacdo, N° Carteira
de Trabalho (CTPS); Registro profissional da categoria; N° PIS/PASEP; N° Certificado
Reservista; N° Titulo Eleitor; N° Registro CNH;

3.  Captacdo e manutencdo de informacdes de vinculo com o 6rgdo com o0s seguintes dados:
Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salério, Carga Horaria Semanal.

4.  Cadastramento de servidores nos Regimes Juridicos Celetista e Estatutario, com diversas
variagfes de vinculo, como: Comissionado, Contratado, Efetivo, Agente Politico, Aposentado
dentre outros.

Registro da promocdo de cargos e salarios dos servidores;

6.  Estabelece um uUnico cddigo de registro para o servidor/empregado, possibilitando ser
aproveitado os dados cadastrais de quem que jad obteve vinculo no o6rgdo publico/empresa
permitindo controle de todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter;

7. Permite contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo de bases
para INSS e IRRF,;

Validagao de digito verificador do nimero do CPF;
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Validacdo de digito verificador do nimero do PIS;

Localizacdo de servidores/empregados por nome ou parte dele;

11. Cadastro e controle dos dependentes para fins de salario familia e imposto de renda,
realizando asua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para cada
dependente;

12. Cadastro de pensdes judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco e conta para
pagamento emfolha;

13. Permite o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar umdeterminado cargo no cadastro de funcionarios;

Cadastro de afastamentos e sua respectiva influéncia no célculo da folha; 1

5. Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: afastamentos temporarios, com
ou sembeneficios pela previdéncia;

16. Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: Admitido(s), Demitido(s),
Aniversariantes do Més;

Emite as fichas de dados cadastrais e contratuais dos servidores;

18.  Disponibilidade e seguranca das informagGes histéricas com detalhamento de todos os
pagamentose descontos;

Possui controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso;

20. Mantém histérico para cada servidor/funcionario, com detalhamento de todos o0s
pagamentos edescontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios individuais ou globais;

21.  Controla e mantém o registro das informacdes historicas, necessarias as rotinas anuais como
de 13°salario e férias;

Permite o registro e controle de convénios e empréstimos consignados em folha;
Permite a configuracdo de proventos e descontos;

24. Permite a configuracdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuario incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade.

Exemplos: Tabelas de INSS, IRRF, Salario Familia, Instituto e ATS;

25.  Possui rotina que permite administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais de
acordo com os padrdes;

26. Permite o processamento da folha de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias, Adiantamento
de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de Diferencas
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Salariais; Inclusive de Pensdes Judiciais e Beneficios;

27.  Permite recalcular um Gnico funcionario pés-calculo da folha, para evitar a necessidade de
seguir todo o procedimento de geracéo e calculo da folha;

28. Permite a inclusdo de langamentos fixos e varidveis mensais; (exemplo: Horas Extras,
Periculosidade, Insalubridade, Faltas, Empréstimos e Descontos Diversos);

29. Propicia a inclusdo de cddigos de proventos ou descontos fixos no proprio cadastro do
empregado, evitando a digitacdo mensal como uma variavel,

30. Calcula automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tal como:
Salario Familia;

31. Permite o calculo das médias de horas extras em férias, 13° salario ou rescisdo de contrato;

32. Permite o calculo automatico dos de adicionais por tempo de servico como 0 anuénio,
quinguénio e decénio;

33. Calcula automaticamente as contribuigdes sindicais na época devida;

34. Calcula automaticamente os encargos, processa relatérios com as informac@es dos valores
relativos a contribuicdo individual e patronal para 0 RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo
com o regime previdenciario;

35. Emite folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas (centro de
custo e/ou departamento);

36. Emite folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor/funcionario
por banco e agéncia;

37. Emite listagem de servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou grupais,
com valoresmensais, conforme desejado;

38. Emite contracheques de meses anteriores (segunda via);

39. Emite os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em qualquer
época doano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislagéo vigente;

40. Permite a emissdo de relacdo dos salarios de contribuicdo e discriminagdo dos mesmos
paraprevidéncia federal, estadual e/ou municipal;

41. Possibilita integracdo automatica dos dados para contabilizacdo da folha de pagamento;

42. Permite a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo
relacdo doscréditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser creditado;

43. Permite a geracdo de arquivos para 0 CAGED;

44. Permite a geracdo da GFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a competéncia 13;
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45.  Permite a geracdo da GRRF — Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS;

46. Permite rotinas de comparacdo da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de pagamento
automaticamente através do software;

47.  Permite a geracdo de informacgGes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislagéo
vigente;

48.  Permite a geracdo do Seguro de Desemprego Online;

49. Possui modulo de autdbnomos separado dos servidores/funcionarios, acessando 0 mesmo
banco de dados;

50. Permite o registro de autdbnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos
cédigos de identificacdo de prestador de servicos;

51. Permite a geracdo de dados referente ao recibo de pagamento individualizado por
funcionério, para acesso via internet através de site proprio do 6rgdo denominado “holerite on-
line”, com acesso restrito aofuncionario conforme diretrizes definidas pelo érgéo;

52.  Possibilita integragdo junto ao Portal de Transparéncia das informaces referente & folha de
pagamento do 6rgdo, demonstrando de forma individualizada por funcionario contendo: matricula,
nome completo, centro de custo, funcdo, tipo de pagamento (folha mensal, adiantamento 13°
salario ou 13° salario), total de proventos, total de desconto e valor liquido a receber;

53. Permite a geracao dos Arquivos referente ao SICOM Folha de Pagamento mensalmente;

54. Permite a interrupcdo da contagem de adicionais por tempo de servico como, anuénio,
biénio, triénio e quinquénio;

55. Permite a geracdo de arquivos para importacdo e exportacdo com fins de alimentacdo de
sistema deponto;

56. Permite calculo do D.S.R (descanso semanal remunerado) automatico sobre horas extras e
adicionalnoturno;

57.  Permite pagamento automatico do adiantamento do 13° salario no més de aniversario;

58. Permite reabertura de competéncia por solicitacdo de desbloqueio e justificativa no proprio
sistema,com travas de seguranca para 0 bom andamento das correcoes;

59. Permite que os afastamentos inferiores a 15 dias se apresentem no calculo como verba
especifica deatestado médico;

60. Permite a emissdo de termos de desligamento de acordo com o regime juridico
praticado pelainstituicdo, ex: Estatutario/Celetista;

61. Permite a geracdo de diversos relatorios que auxiliam na conferéncia de dados e
fechamento defolha e consultas diversas;
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62. Permite a inclusdo de grupos de RPPS (regime de previdéncia propria) com as
informac6es depercentuais para calculos e suas particularidades;

63. Geracdo de dados e informacdes sobre Remuneracdo dos Profissionais da Educacdo para
SIOPE;

64. E-Social: Sistema estd sendo adequado conforme nova plataforma de prestacdo de
contas dogoverno, ja possuindo ferramenta para qualificagdo cadastral dos servidores de forma
online e por lote.

65. Validacdo de existéncia das tabelas de INSS e IRRF para permissdo de célculo da folha
(valida aexisténcia, as informac6es sdo de responsabilidade da instituicéo);

66. Criacdo de verbas configuradas por formulas de acordo com a necessidade da instituicao;

67. Célculo automatico de férias em dobro, integral e parcial com verbas especificas conforme
legislagéovigente;

68. Relatorio de controle de férias a vencer e vencidas

22. DO SISTEMA DE FOLHA DE CONTRACHEQUE ONLINE

1. Acesso restrito apenas para o funcionario, com uso de login e senha;

2. Permite consulta e impress@o do contracheque;

3. Permite consulta e impresséo do cartdo de ponto;

4.  Permite alteracdo de senha em caso de esquecimento ou necessidade de alteracéo.

5. Disponibilidade e seguranga das informacdes historicas, armazenando todos o0s
contracheques e/oucartdo de ponto ja publicados;

6. Possui integracdo com Modulos de Folha de Pagamento e/ou Ponto Eletronico.
23. DO SISTEMA DE TESOURARIA

1.  Possibilita a programacao dos pagamentos da despesa, fazendo consisténcia entre a fonte de
recursos da despesa e da conta bancéria;

2. Possibilita o processamento dos pagamentos das despesas orcamentarias e
extraorcamentérias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retengdes cabiveis,
com opcdo de pagamentopor meio de caixa, cheque, ordem bancaria/borderé e débito em conta,
fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da despesa e da conta bancaria;

3. Possibilita o processamento da arrecadagéo das receitas orcamentarias e extraorcamentarias,
incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com opcao de entrada por meio de aviso de
crédito edeposito, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da receita e da conta bancaria;




‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAOQ

W PRAGA GOVERNADOR VALADARES, 77 - (32) 3451-1385
CNPJ 17.702.507/0001-90 - CEP 36780-000

s

2.%

L

4.  Permite a emissdo de cheques das diversas instituicdes bancarias em que a administracdo
mantenha contas correntes no leiaute determinado por cada banco;

5.  Possibilita a emissdo da relacdo dos cheques emitidos;
6. Possibilita a emissdo da relacdo das transferéncias bancarias realizadas;

7. Permite estorno de lancamentos contébeis;
8.  Permite exclusdo de langamentos contabeis, quando cabivel;

9.  Permite o cadastro de aplicagOes financeiras e resgates de aplicac¢des financeiras;

10. Permite o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacGes financeiras;

11. Permite a conciliacdo das contas bancérias no sistema, identificado os itens langados pela
contabilidade e ndo langados pelo banco e, inserindo os itens langados pelo banco e ndo langados
pela contabilidade;

12. Permite o controle dos saldos das contas correntes bancarias;

13. Permite o cadastro das contas bancérias dos credores/fornecedores para a efetivacdo do
pagamento;

14. Permite a emissdo de relatério que demonstre, numa data previamente definida pelo usuario
ou num periodo, os recebimentos das receitas orcamentarias e extraorcamentarias e que tenha as
seguintes informacdes: conta(s) de receita, descri¢do da conta de receita e os valores arrecadados;

15. Permite a emissdo de relatorio que demonstre, numa data previamente definida pelo usuério
ou num periodo, 0s pagamentos das despesas or¢camentarias e extraorcamentarias e que tenha as
seguintes informacdes: data, tipo e nimero do empenho ou da ordem de pagamento, a
classificacdo da despesa e os valores pagos;

16. Permite a emissdo de relatorio da execucdo financeira diaria ou mensal, com a opcao de
selecdo daconta corrente desejada, que demonstrem a movimentacdo, em extrato, destas contas
correntes bancarias, com as seguintes informac@es: cddigo do banco, nimero da conta corrente
bancaria, saldo anterior na conta corrente bancéaria, data de cada lancamento, valores debitados e
creditados e saldo resultante apos cada lancamento a débito ou a crédito;

17. Permite emisséo de relatdrio da execucdo financeira por periodo, apds conciliacdo das contas
bancarias e encerramento do dia, contendo a execucdo financeira didria de todas as contas
correntes e movimentagdes de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (or¢gamentarios
e extraor¢camentarios);
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18. Permite emissdo de relatério da execugdo de numerérios, do dia ou mensal, contendo os
resultados de todas as contas correntes e movimentacdes de caixa com resultados sintéticos de
entradas e saidas (orcamentarios e extraorcamentarios) de numerario (movimento mensal de caixa
e bancos);

19. Permite emisséo de relatério de conciliacdo bancaria que evidencie a movimentacdo bancéaria
mensal das contas correntes com as seguintes informacdes: saldo inicial e final da conta bancaria e
a conciliagdo das entradas e saidas;

20. Permite a emiss@o de relatorio que demonstre o saldo anterior, a movimentacao (entradas e
saida) eos saldos para o periodo seguinte de todas as contas bancérias vinculadas e ndo vinculadas;

21. Permite emissdo do Livro Diério, por intervalos de datas pretendidas, com a opg¢éo de definir
a numeracdo da pégina inicial e que demonstre todos os langamentos diarios da contabilidade e
tesourariacom as seguintes informacoes:

a) Data do langamento,

b) Conta do plano de contas,

c) Descricdo do langcamento e

d) Valores langados a débito e a crédito.

22. Permite emissdo do Livro Razdo, por intervalos de datas pretendidas, com a opc¢édo de
selecionar as contas do plano de contas desejadas e que demonstre todos os langamentos
contabeis, por conta selecionada, com as seguintes informacdes:

a) Cddigo da conta,

b) Descri¢do da conta,

c) Data do langamento,

d) Histérico do langcamento,

e) Valores langcados a débito e a crédito e
f)  Saldos inicial e final.

23. DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

1. Controle por éareas e aspectos especifico e personalizavel de acordo com a
demanda de cadausuario.

2. Gestdo de obrigacbes mensais com destaque para a data especifica no calendario
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referente aobrigacéo.
3. Gestdo de comunicados com responsaveis por setores a se comunicar.

4. Disponibilizacdo de relatério mensal em formato doc de acordo com a alimentacdo
do questionario mensal e integracdes;

5. Gestdo de controle anual com checklist especifico com possibilidade de
personalizacdo deacordo com a necessidade do usuério.

6. Gera relatorio anual em formato doc de acordo com a alimentacdo do questionario anual.

7. Disponibilidade de armazenamento e controle de leis e atos administrativos
pertinentes aocontrole interno.

8. Cadastro de programas municipais, estaduais ou federais.

9. Consulta a ferramentas contabeis para analise de atingimento de metas.

10. Acesso a relatdrios contabeis relevantes para gerenciamento e controle interno.
11. Possibilidade de criar controle de gestdo por amostragem

24. DO SISTEMA DE FROTAS WEB

1. Possuir tabelas parametrizaveis de marcas, modelos, categorias, tipos, combustiveis,
infracdes eclassificacdes das mesmas;

2. Possibilita o cadastro de motoristas, importando os mesmos do cadastro de geral do
sistema, quedeve compartilhar as informacBes com os demais modulos;

3. Possibilita o cadastro de Oficinas e Postos de Combustiveis, importando os mesmos do
cadastro degeral do sistema, que deve compartilhar as informacgdes com os demais moédulos;

4. Possuir rotina de cadastramento da documentacdo do veiculo ou demais equipamentos,
com, nominimo, 0s seguintes itens:

a) numero do chassi;

b) classificacdo da CNH necessaria para dirigir o veiculo;
c¢) ano de fabricacdo e modelo, placa, cor;

d) referéncia ao setor ao qual o veiculo esta vinculado;

e) data de aquisicdo do veiculo;
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f) capacidade do tanque;
g) hodémetro inicial;
h) Mé&s de referéncia ao licenciamento e do seguro obrigatério;

5. Possuir rotina de controle de multas onde devem ser informados, no minimo, 0s seguintes
itens:

a) cadigo da infracéo;

b) status da infracdo;

¢) veiculo/maquina envolvido no delito;

d) motorista responsavel pelo delito e CNH;

e) valores;

f) local, data e hora do delito;

6. Possibilitar cadastro de ordem de abastecimento, com no minimo, os seguintes itens:
a) data da ordem de abastecimento;

b) combustivel a ser utilizado no abastecimento;

¢) nome do posto de combustivel,

d) quantidade ou valor do combustivel a ser abastecido;

e) nome do motorista do veiculo; e

f) nome do responsavel pela autorizacdo da ordem de abastecimento.

7. Possuir rotina de controle de abastecimentos, com no minimo, 0s seguintes itens:
a) numero do documento e/ou nimero da nota fiscal do abastecimento;

b) data e hora do abastecimento;

c) combustivel utilizado no abastecimento;

d) valor do combustivel abastecido e valor total do abastecimento;

e) hodémetro do veiculo abastecido;
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8. Possuir cadastro de solicitaces de servigos, com no minimo, 0s seguintes itens:
a) data da solicitacéo de servigo;

b) nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;

¢) descricdo do veiculo ou equipamento;

d) tipo de servico a ser realizado; e

e) identificacdo do local ou oficina onde sera prestado o servico.

9. Possuir cadastro de manutengdo de veiculos e equipamentos, com no minimo, 0s seguintes
itens:

a) data da manutencéo;

b) identificacdo do veiculo ou equipamento;

c¢) nome do responsavel pelo veiculo ou equipamento;

d) valores dos servigos ou das pecas utilizados;

e) hoddmetro inicial e final; e

f) identificacdo do local ou oficina que prestou o servico.

10.Possuir rotina de controle de deslocamento dos veiculos onde devem ser informados, no
minimo: motorista, veiculo, data da saida e chegada, percurso utilizado, solicitante, tipo de
viagem, passageiros;

11.Controlar 0 numero do hodémetro dos veiculos tanto no abastecimento quanto na
manutencdo, naopermitindo cadastro fora da ordem cronolégica e sequencial do hodémetro;

12.Possuir rotinas parametrizaveis que emitam avisos acerca de: proximidade de troca de
pneus, revisodes, troca de 6leo, vencimento da CNH;

13.Permitir o cadastramento de pessoas fisicas e juridicas como prestadores de servicos;

14.Possuir rotina de cadastramento de passageiros onde os mesmos podem ser importados do
cadastrode pessoas fisicas e juridicas;

15.Possibilitar cadastro de rotas de transporte escolar;

16.Possibilitar cadastro da movimentacdo mensal do transporte escolar, controlando rota a rota;
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17.N&o permitir cadastro de veiculos diferentes no mesmo turno da rota de transporte escolar;
18.Possuir relatério das rotas de transporte escolar;

19.Possuir relatério dos veiculos e equipamentos cadastrados no sistema;

20.Possuir relatorio ou planilha de anotagdo/acompanhamento de abastecimentos;

21.Possuir relatorio ou planilha de anotagdo/acompanhamento de manutencoes;

22.Geragédo dos arquivos de Acompanhamento Mensal para SICOM relativos aos cadastros e
baixas de veiculos e equipamentos, gastos com abastecimentos e manutencdes da frota
municipal, bem como detalhamento do transporte escolar.

25. DO SISTEMA DE PATRIMONIO

1. Controle do responsavel pelos bens patrimoniais e sua devida localizacao;
2. Cadastro dos bens madveis de forma individual;

3. Inclusdo de bens mdveis por lote com numeragdo automatica 0s mesmos a partir do Gltimo
numeroexistente;

4. Excluséo de bens moveis;

5. Controle da destinacéo dos bens patrimoniais em desuso (alienacdo, sesséo e baixa);
6. Emissdo de nimero de etiquetas de controle patrimonial;

7. Integracdo ao sistema contabil permitindo a contabilizagdo automatica;

8. Registro historico de todas as movimentagdes dos itens patrimoniais;

9. Movimentacgédo dos bens patrimoniais dentro do sistema pela sua respectiva identificacédo; 10.
Registro do empenho e nota fiscais referentes ao bem;

11. Transferéncia de bens entre os locais de forma individual, parcial ou global de itens;

12.Incorporacgdo de bens patrimoniais em nivel de centros de custo, salas e por proprietério, de
forma que os bens de terceiros sejam gerenciados da mesma forma que os bens préprios;

13.Cadastro e incorporagdo de bens méveis, contendo as informag6es sobre a forma de aquisicdo
e caracteristicas que identifiguem os bens incorporados, suas localizagdes, responsaveis, mencéo
do empenho e classifica¢do contabil dos respectivos sistemas;

14.Historico de bem mesmo apds a baixa dos Bens, para posteriores consultas;

15.Emissao de inventario dos bens patrimoniais;
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16.Emisséo de relatério de Bens Incorporados e Desincorporados;

17.Emissdo de relatorio das Variagbes Patrimoniais, incluindo as depreciagdes, corregdes e
reavaliacoes;

18.Cadastro de informagdes complementares utilizados na incorporagao dos bens;

19.Cadastro e incorporacdo de bens imoveis, contendo as informacgfes sobre a forma de
aquisicdo ecaracteristicas peculiares que identifiquem os imdveis;

Transferéncia interna de bens sob a guarda de um responsavel para outro;
11.Rotina de valoragdo dos bens através de reavaliacao;

12. Transferéncia dos bens localizados, mas pertencentes a outro setor;
13.Emissdo de inventario sintético de bens patrimoniais;

14.Cadastro que permite a forma de incorporacdo do bem patrimonial (compra, doagdo, cessao
de uso,permuta, etc.);

15.Cadastro da situagao dos bens (em uso, baixado, etc.);
16.Usuarios cadastrados para utilizacdo do sistema através de CPF com senha pessoal.
26. DO SISTEMA EFD REINF

R-1000 — Informagdes do contribuinte

a) O evento R-1000 devera ser o primeiro a ser transmitido pois nele serd fornecido as
informacdes cadastrais do contribuinte, contendo os dados necessarios para a validacdo dos
proximos eventos da EFD Reinf, inclusive para apuracdo das retencdes e contribuicdes devidas.
As principais informagdes a serem declaradas sdo: o regime tributario a que se enquadra a
empresa, dados do contato do responsével pela escrituragdo do REINF, se a empresa se enquadra
na desoneracdo da folha de pagamento e se esta obrigada a entregar o Sped Contabil, e somente
serd necessario ser enviado novamente quando houver alguma alteracdo nas informacdes
enviadas anteriormente;

by  Neste evento serdo discriminadas as informagdes que influenciam na apuracgao correta das
contribui¢bes sociais e eventuais acréscimos legais, como a classificacdo tributaria do
contribuinte, acordos internacionais para isencdo de multa, situacdo da empresa (normal,
extincao, fusao, cisdo ou incorporacgéo), dentre outras;

R-1070 — Tabela de Processos Administrativos/Judiciais

a) O evento é obrigatério para o contribuinte quando houver decisdo em processo
administrativo/judicial, que tenha influéncia na apuracgao dos tributos abrangidos pela EDF-Reinf
e quando houver alteracdo da decisdo durante 0 andamento do processo.
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by O Modulo deve permitir a inclusdo, alteracdo e exclusdo dos processos judiciais e
administrativos que influenciam no cumprimento das obrigagdes tributarias principais e
acessorias.

R-2010 — Retenc¢do Contribuicdo Previdenciaria — Tomadores de Servigo
a)  Este evento é periddico e ocorrera mensalmente.
b)  No evento serdo enviados as informacdes de retencédo, contribui¢do previdenciéria etc.

c)  Sistema deve permitir a inclusdo de notas “esquecidas” no prazo da competéncia, para
gue possa ser regularizadas junto ao FISCO. Essas notas serdo encaminhadas como arquivo de
retificacdo.

R-2055 — Retenc¢do Contribuicdo Previdenciaria — Tomadores de Servigo

a) Este evento é responsavel pela apresentacdo das aquisi¢cdes de Produtor Rural de origem
animal ou vegetal decorrente de responsabilidade tributaria por substituicdo, nos termos da
legislacdo vigente.

R-2098 — Reabertura dos Eventos Periddicos

a) Este evento € responsavel por reabrir movimento de um periodo encerrado,
possibilitando oenvio das retificagfes ou inclusdo de novos eventos periodicos.

by Com envio deste evento o sistema devera permitir o envio de novo evento de
fechamento R-2099;

c) Este evento ndo pode ser retificado, nem excluido, caso existam informacdes
incorretas, osistema deverd permitir o fechamento do movimento e envio de outro evento de
reabertura.

R-2099 — Fechamento dos Eventos Periddicos

a)  Este evento é responsavel por informar o encerramento da transmissdao dos eventos
periddicos,no periodo de apuracéo.

by  Apbés o envio deste evento, havendo eventuais retificacbes e exclusdes, bem como
inclusdes deinformacGes, o sistema devera permitir o envio do evento reabertura (R-2098).

R-4010 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa Fisica

a)  Este evento é responsavel pelo envio das informagdes relacionadas a pagamentos, créditos,
entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa fisicas ou
juridicas, parabeneficiarios também pessoas fisicas.
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b)  No R-4010 serdo informados os pagamentos e créditos que os contribuintes efetuarem sbre
as contratacdes de servigos sem vinculo empregaticio (pessoa fisica) para o recolhimento do IR.

c)  Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do fechamento dos
eventos periddicos da série R-4000 por meio do evento R-4099 Fechamento/reabertura dos
eventos da série R-4000, o que ocorrer primeiro.

R-4020 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa

a)  Este evento é responsavel pelo envio das informacdes relacionadas a pagamentos, créditos,
entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa fisicas ou
juridicas, para beneficiarios pessoa juridica, mesmo quando ndo ha retencdo de CSLL, PIS,
COFINS e IRRF.

by  Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do fechamento dos
eventos periddicos da série R-4000 por meio do evento R-4099 Fechamento/reabertura dos
eventos da série R-4000, o que ocorrer primeiro

R-4099 — R-4099 Fechamento/reabertura dos eventos da série R-4000

a)  Este evento é responsavel por informar o fechamento ou reabertura da transmissdo dos
eventosperiédicos da série R-4000 em determinado periodo de apuracao.

by O sistema somente permitird a geracdo do evento apés envio de todos os eventos R-4010
e R-4020.

O sistema deve dispor de relatério das apuracdes para conferéncia;

Dispor de suporte para orientacGes técnicas, sempre que requisitadas, no surgimento de
novidades tecnoldgicas ligadas ao assunto, bem como altera¢cdes que possam gerar impacto
imediato na alimentacéo de informacdes dos sistemas EFD/REINF.

27. DO SISTEMA DE OBRAS - SISOPMG

1. execugdo indireta de obra e servigo de engenharia, bem como aquisicdo de material
paraexecucdo direta de obra e servi¢o de engenharia.

2. Permitir langamento de editais de obras ou aquisi¢do de material para execucdo de obra
e servico de engenharia.

3. Permitir o cadastro dos documentos de Edital, Contrato, Planilha Orcamentaria,
Composicdo BDI, Cronograma e Fotos da Obra.

4. Permitir o cadastro do detalhamento da obra e localizacéo da obra.

5. Permitir o cadastro dos contratos, detalhamento dos itens de obra, responsaveis,
situacdo da obra e suas medicoes.
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6. O sistema deve promover a geracdo de arquivos para serem encaminhados ao
SISOPMG via remessa do SICOM, através dos Mddulo Edital e Mddulo Execucdo de
Obra e Servigo de Engenharia.

28. DO SISTEMA E-SOCIAL

1. O sistema devera realizar o envio de arquivos eletrénicos para ambiente do e-Social. O
sistema deve fornecer ferramenta que integra as informagdes e moderniza os processos da area
de recursos humanos, preparando a base cadastral para o envio das informagGes ao eSocial do
Governo Federal. Andlise da base cadastral da instituicdo com apontamento dos campos que
precisam ser corrigidos para que torne os arquivos em formato compativel com as
exigéncias do eSocial do Governo Federal. Apresentar diagndstico das inconsisténcias para
que o funcionério publico responséavel pelo cadastramento realize as corre¢Ges de forma &gil e
facilitada de todos os erros da base cadastral. Requisitos: Ferramenta de consulta de
inconsisténcias - Disponibiliza ambiente para a consulta possiveis inconsisténcias apuradas
nas validacoes;

2. Validacdo personalizadas - Apresenta um ambiente para o desenvolvimento de regras de
validagao que serdo definidas de acordo com a necessidade da instituicao.

3. Agendamento dos envios dos eventos ao e-Social - Disponibiliza uma agenda dos envios
de informagdes, o que resulta em mais organizagédo e controle, evitando que ocorra atraso nos
envios parao eSocial.

4. Ferramenta com retorno dos envios dos eventos ao e-Social - Recebe notificacdes do
Esocial mesmo quando esta realizando outras atividades.

5. Realizar o envio de arquivos eletrdnicos para ambiente do e-Social

6. Fornece ferramenta que integra as informacdes e moderniza os processos da area de recursos
humanos, preparando a base cadastral para o envio das informagdes ao eSocial do Governo
Federal.

7. Analisar a base cadastral da instituicdo com apontamento dos campos que precisam ser
corrigidos para que torne os arquivos em formato compativel com as exigéncias do eSocial do
Governo Federal

8. Apresentar diagndstico das inconsisténcias para que o funcionario publico responsavel pelo
cadastramento realize as correcdes de forma agil e facilitada de todos os erros da base cadastral.
Requisitos: Ferramenta de consulta de inconsisténcias - Disponibiliza ambiente para a consulta
de possiveis inconsisténcias apuradas nas validacdes.

9. Validacdo personalizadas - Apresenta um ambiente para o desenvolvimento de regras de
validacdo que serdo definidas de acordo com a necessidade da instituicao.

10. Agendamento dos envios dos eventos ao e-Social - Disponibiliza uma agenda dos envios de
informacdes, 0 que resulta em mais organizacdo e controle, evitando que ocorra atraso nos
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envios parao eSocial.

11. Ferramenta com retorno dos envios dos eventos ao e-Social - Recebe notificagcdes do Esocial
mesmo quando esta realizando outras atividades.

29. DO SISTEMA MODULO EDITAL TCE/MG

1. Possibilitar o Cadastro de editais em conformidade com as exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais para posterior envio da remessa ao SICOM/MG, com
no minimo as seguintes informagdes:

a) . Local para langamento de edital

b) . Objeto e justificativa da contratacdo pretendida

c) . Data limite para recebimento das propostas;

2. O sistema devera gerar 0 arquivo padrdo para envio da remessa ao SICOM.

30. DO SISTEMA DE TRANSPARENCIA PUBLICA

1. Possuir portal da transparéncia em site web e integrado com os modulos dos sistemas, para
cumprimento do dever estabelecido na Lei de Acesso a Informacdo e divulgacdo dos dados de
facil acesso a qualquer parte interessada.

2. O portal devera divulgar automaticamente ou por comando do administrador via
sistema degestao, as informacdes relativas e detalhadas:

a) Receitas Orcamentarias

b) Receitas de Transferéncias

c) Despesas Orgamentarias

d) Restos a Pagar

e) Diérias e Reembolsos

f) Dados de Servidores e Salarios
g) Contratos e Atas de SRP

h) Aditivos

i) LicitagOes e Editais

j)  Convénios

k) Documentos Publicos diversos
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I) Contas Publicas.

m) Portarias

n) Decretos

0) Leis

31. DO SISTEMA PARA ENVIO DE DADOS AO PNCP

1. Possibilitar o cadastro de dados para envio ao PNCP — Portal Nacional de Contratagdes
Pablicas, em conformidade com as exigéncias da Lei n° 14.133/2021, com no minimo as
seguintes informagdes:

a) Local para langamento de edital

b) Objeto e justificativa da contratacdo pretendida
c¢) Data limite para recebimento das propostas;

d) Local para cadastro e anexacdo de editais, contratos, empenhos, ordem de
fornecimento, Ata de Registro de precos, documento de autorizacdo de compra direta, DFD, T.R,
bem como oprocesso na integra.

2. O sistema devera possuir integragdo com PNCP — Portal Nacional de ContratacGes Publicas,
para envio dos dados na forma da Lei.

32. DO SISTEMA DE TRIBUTOS WEB

1. Parametrizacdo dos tributos de acordo com o cddigo tributario do municipio, adequacéo as
férmulas de calculos para os Impostos (IPTU; ISSQN e ITBI), Taxas (Poder de Policia e
Prestacdo de Servicos) e Contribuigdes (lluminacdo Publica e Melhorias) atendendo a todas as
normas e leis vigentes.

2. Cadastro Unico do Contribuinte, por CPF/CNPJ, possibilitando verificar o historico
financeiro integral na ficha do contribuinte, separado por tributos/cobrangas/iméveis/econémico.
Cadastro do enderego de morada do contribuinte, possibilidade de cadastro de enderego de
correspondéncia para 0 mesmo, historico de observacdes lancadas pelo usuario, identificacdo do
cadastro que esta em processo de inventario (espolio).

3. . Cadastro econdémico completo para Pessoa Juridica com Atividades Econdmicas pelo
CNAE, Natureza Juridica, Atividades Econdmica para Pessoa Fisica de acordo com CBO.

4. Pré cadastro de Logradouros para evitar duplicidade, podendo ser usado para 0s enderecos
dos Contribuinte; Imoveis e Cadastro Econémicos.

5. Cadastro de imdveis e suas caracteristicas, montagem automatica da Inscricdo Municipal,
evitando duplicidade de Lotes, verificacdo de lado (par, impar), controle de Imunidade e Isengédo
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de Imposto por imovel. Fragdo ideal do terreno por edificacdo, histérico de observacGes lancadas
pelo usuério, cadastro de imagens, croquis e documentos referentes ao imdvel, cadastro de
endereco de correspondéncia do imovel, cadastro de coproprietarios e o percentual de direito,
impressao de cadastro do imével (BCI - Boletim de Cadastro do Imovel), op¢éo de inserir texto
no BCI, para alguma informacao de particularidade do imovel, opc¢édo para realizar o bloqueio
judicial do imovel, opcdo para ndo aplicar determinada varidvel (taxa) no céalculo do IPTU,
calculo individual do IPTU com as datas de transferéncias. Cancelamento da Edificacdo/Terreno
com motivo e mantendo o histérico completo do imdvel. Histérico de todas as modificacdes
realizadas no imovel.

6. Criacdo de arquivo para confeccdo de carnés de cobranca para todo tipo de tributos, via
grafica (atende a qualquer gréfica).

7. Cadastro Econdmico integrado com o site da Receita Federal para complemento e/ou
atualizacdo do cadastro do contribuinte conforme cartdo CNPJ; Possibilidade de Insercdo da
Atividade Econdmica Principal e Secundaria automatico e manualmente; Possibilidade de
verificacdo dos dados do sistema com os dados da Receita.

8. Leitura do arquivo DAF 607, e demonstracao das arrecadagdes por contribuinte e/ou por dia,
integrados com o sistema contabil.

9. Configuracdo da Planta de Valores Genérica, Fatores de Correcdo do Imdvel, Tabelas de
Pontos. Servicos por trecho Logradouro.

10. ITBI - Efetuacdo da transferéncia do imovel, somente apds o recolhimento do imposto
(pagamento da guia), configuravel para realizacdo de ITBI somente para imdveis sem debito,
calculo do imposto sobre Valor Venal do Imével ou declarado conforme regra do maior valor.
Aliguota configurada de acordo com o CTM para Recursos Proprio e Recursos Financiado,
reconhecimento no momento do calculo e separacdo de aliquota por valor quando ha
financiamento na compra do imével. Transferéncia de propriedade do imével sem ITBI apenas
para fins de IPTU, criando a posse para o comprador e mantendo a propriedade no contribuinte
vendedor, até que seja feito o ITBI para fins de Registro do Imdvel. Transferéncia parcial do
imovel, realizado automaticamente o calculo dos valores de acordo com a porcentagem que esta
sendo negociada. Criacdo de guia de ITBI complementar, mantendo o vinculo com o ITBI de
origem.

11. ISSQN — Listagem de Prestacdo de Servigos de acordo com a Lei Complementar
116/2003 e 157/2016 atualizada para servicos por faturamento, sendo o recolhimento por
periodo ou por notas fiscais. Listagem de Servicos Auténomos sendo o recolhimento por
estimativa, valor fixo, ou por tempo de servigos, em conformidade com o codigo
tributério do municipio e de maneira automatica.

12. Guias - Emisséo de DAS de todos os tributos, arrecadagOes previstas e eventuais,
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devolugdes, restituicdes de valores aos cofres publicos. Codigo de barras pré
homologados com padrdo FEBRABAN Tributos. Homologagéo junto aos bancos
conveniados. Via do contribuinte e via banco/prefeitura. Calculo variavel ou fixo de
acordo com a Unidade Fiscal do Municipio, ou valores ja estipulados; Correcédo
Monetaria, Juros e Multa. Criacdo automatica de parcela complementar para guia em
pagamento em atraso sobre JMC.

13. Pagamento - Pagamento por baixa manual, por processamento de arquivo bancario (por
banco) mostrando inconsisténcias no pagamento, como pagamento em atraso/duplicidade e
outros, valor da tarifa cobrada pelo banco por parcela e forma de pagamento pelo contribuinte.
Controle de tipo de pagamento. Pagamento por PIX via grcode integrado ao Banco do Brasil,
permitindo baixa da guia com validagdo no momento da realizacdo do PIX.

14. Célculos gerais e Individuais por Tributos/Cobranca/Contribuinte/Imével.

15. Integracdo Contabilidade - Contas de Receita e Contas de Ativos (bancos) buscadas
diretamente no sistema contabilidade.

16. Integragdo com a contabilidade na criagdo automatica dos DAM’s dos valores
recebidos pelos tributos.

17. Emissdo de Documentos - CertidGes Negativas/Positivas de Débitos, Certiddes de
Valor Venal do Imovel, Certiddes de Baixa de Inscricao, Certiddes de Inscri¢des
Municipais, Certid6es Diversas. Alvaras de Localizagcdo e/ou Funcionamento
configuravel o controle de licencas necessarias para emisséo de acordo com a atividade
exercida pelo determinado contribuinte e se ha licencas vencidas, Alvaras Eventuais,
Alvaras de Execucdes e/ou Conclusdes de Obras.

18. Controles e Fiscalizagdes — Controle dos Atos Legais permitindo anexar as leis e decretos e
vincular os mesmos aos célculos e alteracdes realizadas com base nas mesmas; Documentos
Fiscais (AIDF) controle e emissdo Pontos de Taxi; Parcelamentos de Solo; Publicidades;
Ocupacdes de Vias Publicas.

19. . Divida Ativa - Inscri¢cbes da Divida Ativa conforme o Termo de Inscricdo da Lei
6830/1980, controle da  situacdo da  Divida, Célculo da D.A.  por
Tributos/Cobranga/Contribuinte/Imovel, controle de saldo de pagamento, e baixa de pagamento
na origem, mantendo separadamente seu valor original, correcdo monetéria, juros e multa;
Certiddo de Divida Ativa (CDA); Emissédo e controle do Termo de Confissdo de D.A.; Livro de
Divida Ativa com todos o0s elementos necessarios; Emissdo e Controle; Notificacbes
Extrajudiciais; Emissdo e controle de Execucbes Fiscais. Possibilidade de cancelamento de
Inscri¢cBes Indevidas; prescritas ou em Decadéncia. Integracdo com o cartorio de protestos para
envio das execucoes.
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20. Relatorios - Relatorios Financeiros: Valores Gerados; Recebidos; Em Aberto; Por
Conta de Receita; Por Conta Ativo (banco); Por Contribuinte; e outros.

21. Relatdrios - Relatérios de Cadastro: Cadastro de Contribuintes; Cobrancas; Servigos ISSQN;
Cadastro de Logradouros; Cadastro de Imdveis; Cadastro de Coproprietarios; Cadastros dos
Imoveis Imunes/lIsentos; e outros.

22. . Impressdo do IPTU do Exercicio corrente (Espelho do IPTU);

23. Recélculo de Parcelas Vencidas do IPTU do Exercicio corrente, podem recalcular
individualmente ou agrupar varias parcelas da mesma guia em apenas um codigo de barras;

24. Impressao das guias langadas no Exercicio corrente;

25. Recalculo das guias lancadas no Exercicio corrente podem recalcular individualmente
ou agrupar varias parcelas da mesma guia em apenas um codigo de barras;

26. Impressao e/ou geracgdo de Certiddo Negativa de Débitos;
27. Validador de autenticidade da CND.

28. Area restrita ao CPF/CNPJ do Contribuinte e/ou Inscricdo Imobiliaria quando
necessario

33. DO SUPORTE, INTEGRACAO E TESTE DE CONFORMIDADE, SEGURANCA E
SERVIDOR DO SISTEMA.

a) DA MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

1. Os servigos de suporte dos sistemas tém como finalidade a sua parametrizagéo,
orientacdo e suporte aos servidores, quando necessario, para que 0s mesmos atinjam 0s
objetivos desejados quanto ao seu funcionamento, de acordo com as necessidades da
Prefeitura.

2. A CONTRATADA devera registrar as solicitagdes de atendimento por parte da
CONTRATANTE, contendo data e hora da solicitacdo, a descricdo do problema e uma
numeracdo de controle (fornecida pela CONTRATADA). Para cada problema, uma
Unica solicitacdo devera ser protocolada, através de ferramenta disponibilizada pela
CONTRATADA.

3. As solicitacbes de atendimento deverdo ser respondidas 8 CONTRATANTE de
acordo com os prazos estabelecidos na Tabela de Prioridades, no que diz respeito ao tipo
de problema reportado e/ou implementaces solicitadas.

4. Devera ser garantido ao cliente o tempo de inicio dos trabalhos necessarios para a
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correcdo das falhas do software de acordo com as prioridades estabelecidas na Tabela de
Prioridades, a contar da abertura do chamado técnico.

5. Ocorrendo atraso no atendimento ou atendimento fora dos parametros estabelecidos
acima, ou ainda, ndo havendo restabelecimento de quaisquer das func@es relacionadas
aos modulos do Sistema, sera descontada, do valor mensal devido, uma parcela para
cada hora em que o mddulo ficar indisponivel,

6. A parcela a ser descontada resulta da divisdo do valor mensal devido pelo nimero de horas.

7. Do respectivo més, seguida da multiplicacdo pelo nimero de horas em que o
maodulo ficou indisponivel, ressalvadas ainda, a clausula DA GLOSA DOS SERVICOS
NAO PRESTADOS OU RESULTADOS NAO ENTREGUES;

TABELA
PRIORIDA SISTE TEMPODE INICIOE
DE MA RESOLUCAO
P1 Interrupcdo da BASE DE DADOS, |Inicio: 05 (cinco) minutos;

de acesso ao sistema de forma que |Resolucdo: 20(vinte) minutos.
impeca autilizacdo de qualquer dos
maodulos da solugao.

P2 Interrupgéo ou correcdo de Inicio: 1 (uma) hora;
problemas nosistema que impeca  |Resolucéo: 3 (Trés)
0 atendimento ao publico. horas.

P3 Corrle(;ao de erros do sistema em 5 (cinco) dias utels.
geral.

1) A prestacdo dos servicos de manutencgdo dos Softwares se dara nas seguintes modalidades:

2)  Corretiva, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do Software, podendo a
critério da empresa, limitar-se a substituicdo da copia com falhas por uma copia corrigida;

3) Adaptativa, visando adaptacdes para adequar o Software as alteraces da Legislacdo ou as
Instrucbes Normativas e demais Regulamentos fixados pelos Orgdos fiscalizadores da
CONTRATANTE, mesmo que impliqguem em alteracdo ou desenvolvimento de novos relatorios,
telas, fungdes, rotinas ou ainda, alteracfes na estrutura de arquivos do Software, de modo que
sua implementacdo ocorra a tempo de ser atendida a determinagdo contida na lei, decreto ou
regulamento pertinente.

4)  Evolutiva, que visa garantir a atualizacdo do Software, mediante aperfeicoamento das
funcgdes existentes ou adequacao as novas tecnologias, obedecendo aos requisitos contratados.

5) Entende-se por atendimento técnico os servicos prestados através de meios de
comunicacdo (telefone - fixo e movel e atendimento remoto) assessorias técnicas, para
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identificacdo de problemas ligados diretamente ao uso do Software, sendo:

6) Atendimento técnico “in loco” - Esse atendimento serd feito por técnico da
CONTRATADA, nas dependéncias da CONTRATANTE.

7)  Atendimento técnico remoto - Esse atendimento sera feito por técnico da CONTRATADA,
por meio de ferramenta especifica, definida pela CONTRATANTE e se dara através da conexao
de equipamento da CONTRATADA com equipamento da CONTRATANTE, nos momentos
acordados.

8) O suporte e manutengdo dos sistemas devem ser executados durante toda a vigéncia do
Contrato.

9) Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no horario
das 08as 18 horas de segunda a sexta-feira.

10) No caso de parada de qualquer dos sistemas no ambiente de producdo o atendimento de
suporte devera estar garantido nas 1 (uma) hora do dia, obedecendo a Tabela de Prioridades.

11) O atendimento a solicitacdo de suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover
0 devido suporte sobre o sistema/modulo, com relagdo ao problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o faga.

12) Ferramentas que possibilitem 0 monitoramento e correcdo do desempenho do sistema, em
termos de utilizacdo e tempos de resposta para os usuarios, deverdo fazer parte do contrato de
manutencao e suporte.

13) Nos servicos de manutencdo deverdo estar incluidos: a atualizacdo de versbes dos
softwares licitados; a correcdo, eletronica e/ou manual, de erros/falhas de programacgdo das
versdes em uso, garantindo a operacionalidade dos mesmos com as funcionalidades descritas,
bem como mantendo as parametrizagfes e customizacdes ja efetuadas.

14) As atualizacOes dos bancos de dados e manutencdes programadas somente poderdo ocorrer
fora dos dias e/ou horarios convencionais de atividade da CONTRATANTE.
34. DAS INTEGRACOES E/OU IMPORTACOES DE DADOS

a) Compreende-se por integracdo a troca rapida de informacdes entre mddulos e sistemas
diversos, deforma a otimizar os trabalhos e modernizar a gestédo da administragao.

b) Para este objeto, serd considerado as integracdes abaixo:

34.b.1.Integracdo entre modulos do sistema da licitante: Devera funcionar como banco de dados
unico com modulos separados que comunicam entre si automaticamente.
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34.b.2.Integracdo com sistemas de terceiros: Considera-se a integracdo com sistema de
terceiros, a solugdo simples de via de mdo dupla de troca de dados, sendo considerado
satisfatorio, a integracao via API, CSV e TXT.

34.b.3.Exemplo de sistemas amplamente usados pela Administracdo: Portal de Compras
Publicas, Licitanet e Banco de Precos.

34.b.4.Integracdo com sistemas de o¢rgaos governamentais, fiscalizacdo e controle:
Considera-se a integracdo com sistemas governamentais, a solugdo simples de via de méo dupla
de troca de dados ou de somente envio de informagfes conforme o caso, sendo considerado
satisfatdrio, a integracdo através de geracdo de arquivo pelo sistema da empresa contratada, para
envio manual ao 6rgéo, via API, CSV, TXT, ZIP, RAR, PDF, etc.

34.b.5.Exemplo de sistemas amplamente usados pela Administracdo: SICOM/MG, E-Social,
TCE/MG, PNCP.

34.b.6. Da importacdo da dados no sistema da contratada: O sistema da contratada devera
possuir ou desenvolver solugdes simples e funcional de importagdo de dados, como por
exemplo, a importacdo de planilha de produtos e servicos para almoxarifado, planilha de
pessoas fisicas ou juridicas para o banco de dados, planilha de bens para o patriménio.

35. DO TESTE DE CONFORMIDADE

a) A licitante vencedora devera apresentar no prazo de até 72 horas, contadas do horario de
finalizacdo da sesséo, o software disponibilizado para realizacdo do monitoramento e auditoria
dosistema integrado.

b) A avaliacdo acerca da exatiddo, cumprimento e conformidade com as especificacdes e
caracteristicas minimas e demais exigéncias no Termo de Referéncia acontecera durante a
realizacdo de Teste de conformidade do software.

c)  Os requisitos técnicos do software demonstrados pelo licitante no Teste de Conformidade
serdo avaliados pela Comissdo Técnica de Avaliagdo (CTA), criada exclusivamente para esta
finalidade, cujos membros serdo escolhidos liviemente e designados pela ADMINISTRACAO.

d) O Teste de conformidade do software deverd ser feito em local e data estabelecida pelo
Pregoeiro.

e) Os demais licitantes serdo formalmente comunicados do local, data e hora designados,
afim de indicarem, se assim o desejarem e até o prazo estabelecido na comunicacdo, os fiscais
(méaximo de 1 para cada sistema) que participardo do Teste de Conformidade.

f) A Comissdo Técnica indicara ao representante da licitante quais 0s requisitos serdo objeto
de demonstracéo.

g) A escolha dos requisitos a serem demonstrados sera feita por critério exclusivo da
Comissao Teécnica de Avaliacéo.
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h) A demonstragdo sera realizada na sequéncia de requisitos estabelecidos.

i)  Apenas os membros da Comissdo técnica de Avaliacdo poderdo fazer perguntas ou
solicitar esclarecimentos ao representante do licitante enquanto o mesmo estiver demonstrando
0 requisito.

J)  Apds o encerramento da secdo de avaliacdo sera concedido o prazo de 02 (dois) dias uteis
para o fiscal presente apresentar memorial sobre a demonstracgdo feita pelo licitante vencedor,
desde que manifeste a intencdo neste sentido ao final da secéo.

k)  Havendo a intengdo do fiscal presente em apresentar o memorial, a Comissdo deliberaré a
conformidade ou ndo do sistema demonstrado, ap0s o encerramento do prazo previsto no item
anterior, em até 02 (dois) dias uteis.

)  N&o havendo a intencdo do fiscal em apresentar o memorial, ou ndo havendo fiscal na
secdo, a Comissdo podera deliberar imediatamente ap6s o encerramento dos trabalhos ou no
prazo maximo de02 (dois) dias uteis.

m)  No caso de classificacdo do licitante, o Pregoeiro ou a autoridade competente adjudicara o
objeto da licitacao.

n) O ndo atendimento de pelo menos um requisito designado pela CTA ensejard em
desclassificacdo do licitante.

0) No caso de desclassificacdo do licitante, o Pregoeiro convocara a 2% melhor oferta
proposta, sendo aplicavel todas as disposi¢fes na busca da proposta mais vantajosa.

p) Da reunido lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, deverd obrigatoriamente ser assinada pela Comissdo Técnica de
Avaliacéo e peloslicitantes presentes.

36. DA SEGURANCA

a) O sistema devera permitir o cadastro dos logins e das senhas dos usuarios que terdo acesso
as suas funcionalidades. Devera permitir o cadastro de grupos de acesso e a vinculagdo de
usuarios cadastrados a cada grupo. Devera permitir o cadastro e a manutencdo dos modulos,
funcionalidades ede todas as acOes pertinentes a essas funcionalidades, bem como das telas do
sistema, para que seja possivel permitir ou negar acesso a cada uma delas. Devera permitir ainda
0 cadastro dos demais componentes das telas que por ventura necessitem de acesso restrito a
determinados grupos ouusuarios.

b) O sistema deverd permitir o gerenciamento dos acessos dos usuarios, permitindo o
estabelecimento de quais mddulos, programas e agdes de programa cada usuario ou grupo de
usuarios podera acessar.

c) Para cada usuario, devera permitir liberar determinadas funcionalidades, além daquelas ja
permitidas para o grupo ao qual o usuério pertence.

d)  Devera possibilitar ao administrador do sistema o pleno controle sobre as atividades dos
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usuarios, tais como: controle de acesso, criacdo de senhas, restricdo de acles, programas ou
modulos.

e)  Devera permitir consultas aos historicos de acessos realizados pelos usuarios e historico de
alteracOes realizadas nos mddulos liberados para cada usuario, possibilitando desta forma a
identificacdo de quais campos e valores foram alterados e consultados em um determinado dia e
hora. O sistema devera também possibilitar o bloqueio temporario de usuarios ou grupos por
intervalo de datas.

37. DO SERVIDOR DO SISTEMA INTEGRADO

a) Definiu-se como premissa e estratégia para este processo a condicdo de implantacdo de
sistema de gestdo integrada, em ambiente WEB, solucdo tecnologicamente mais atual no
mercado, de acordo com as necessidades de cada area de aplicacdo e que possa ser acessado em
dispositivos moveis, como tablets, smartphones, notebooks devidamente conectados a Internet
(rede, 4G ou Wi-Fi).

b) Os provedores de hospedagem na nuvem possuem padrbes avancados de seguranca,
possibilitando garantir 0s quatro principios basicos da seguranca da informacao:
confidencialidade, integridade, disponibilidade e autenticidade. Realizacdo de backups
criptografados de forma automaticae praticamente em tempo real, possibilitando a recuperacéo
dos dados de forma agil e rapida.

c) Além disso, a implementacdo de um sistema web, com provimento de datacenter,
possibilitard a desoneracdo do or¢camento com 0s constantes investimentos em hardware e
infraestrutura necessarios, imprescindiveis e dispendiosos requeridos pelos sistemas locais
tradicionais.

d) A Contratada devera possuir no minimo trés datacenters no Brasil, com alta Performance e
Balanceamento de Carga - 7/24 -, que detém certificacdo reconhecida pelos 6rgdos competentes
para todos os critérios de Seguranca Fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e Seguranca
Tecnologica (antihackers) e disponibilizar a critério da Contratante a escolha do local de
residéncia dos dados e qual tipo de infraestrutura deseja operacionalizar o0s sistemas, sendo que a
Contratada deve suportar ambientes 100% na nuvem com toda a infraestrutura instalada no
provedor de nuvem, suportar ambientes hibridos com nuvem publica e privada e também
ambientes que suportem insfraestrutura localda contratante.

e) O acesso ao provedor da nuvem deverad ser estabelecido de forma segura através de
certificado SSL.

f) O provedor de nuvem devera oferecer um servi¢o que possua volumes de armazenamento
que soO suportem midias SSD (solid state drive) com o intuito de otimizar desempenho, taxas de
transmisséoe alcancando laténcias da ordem de milissegundos, oferecendo ainda:
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. Softwares para seguranga da informagao que garantam o sigilo e a prote¢ao contra “roubo
de informagdes” que possam ocorrer através de ataques realizados por pessoas de fora do
ambiente e também de dentro do préprio ambiente disponibilizado;

e Sistemas gerenciadores de banco de dados;
e Sistemas para gerenciamento de cépias de seguranca (back-ups);

e Softwares de gerenciamento para acompanhamento, medicdo e monitoramento da
performance dos equipamentos de infraestrutura, operando de forma proativa para situacfes
eventuais de instabilidade, proporcionando qualidade e seguranca para a infraestrutura fornecida;

g)  Os documentos relativos as comprovacgdes, como: declaracdes, certificados entre outros,
deverdo ser.

h)  apresentados no momento da assinatura do contrato e poderdo ser solicitados a qualquer
momento durante a vigéncia contratual.

38. DESCRICAO DO SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO WEB

38.1. Captacdo e manutencdo de informacBes pessoais com o0s seguintes dados: Nome
Completo; Data Nascimento; Sexo (M/F); Naturalidade; Estado; Nacionalidade; Grau
escolaridade; Raca/Cor; Necessidade Especial (se houver); Endereco; Nimero/Complemento;
Bairro; Cidade/Estado; CEP; Telefone; e-mail;

38.2. Captagdo e manutencdo de informagdes documentais: N° CPF; N° RG; Filiagdo, N°
Carteira de Trabalho (CTPS); Registro profissional da categoria; N° PIS/PASEP; N°
Certificado Reservista; N° Titulo Eleitor; N° Registro CNH,;

38.3. Captacdo e manutencdo de informacdes de vinculo com o 6rgdo com os seguintes
dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salério, Carga Horaria Semanal.

38.4. Cadastramento de servidores nos Regimes Juridicos Celetista e Estatutario, com
diversas variacdes de vinculo, como: Comissionado, Contratado, Efetivo, Agente Politico,
Aposentado dentre outros.

38.5. Registro da promocao de cargos e salarios dos servidores;

38.6. Estabelece um unico codigo de registro para o servidor/empregado, possibilitando ser
aproveitado os dados cadastrais de quem que ja obteve vinculo no 6rgdo publico/empresa
permitindo controle de todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter;

38.7. Permite contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acumulo de
bases para INSS e IRRF;
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38.8. Validacdo de digito verificador do nimero do CPF;
38.9. Validacéo de digito verificador do nimero do PIS;
38.10. Localizagéo de servidores/empregados por nome ou parte dele;

38.11. Cadastro e controle dos dependentes para fins de salario familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condicdes previstas para
cada dependente;

38.12. Cadastro de pensdes judiciais com o nome do pensionista, CPF, banco e conta para
pagamento em folha;

38.13. Permite o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios;

38.14. Cadastro de afastamentos e sua respectiva influéncia no célculo da folha; 1

38.15. Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: afastamentos temporarios,
com ou sem beneficios pela previdéncia;

38.16. Emite relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: Admitido(s), Demitido(s),
Aniversariantes do Més;

38.17. Emite as fichas de dados cadastrais e contratuais dos servidores;

38.18. Disponibilidade e seguranca das informac@es historicas com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos;

38.19. Possui controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso;

38.20. Mantém histdérico para cada servidor/funcionario, com detalnamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios individuais ou globais;

38.21. Controla e mantém o registro das informacdes historicas, necessarias as rotinas anuais
como de 13° salério e férias;

38.22. Permite o registro e controle de convénios e emprestimos consignados em folha;
38.23. Permite a configuracdo de proventos e descontos;

38.24. Permite a configuracdo das tabelas mensais de calculo, podendo o usuario incluir novas
tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade. Exemplos: Tabelas de INSS, IRRF, Salario Familia, Instituto e ATS;
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38.25. Possui rotina que permite administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais
de acordo com os padrdes;

38.26. Permite o processamento da folha de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias,
Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Saléario e Folhas Complementares
ou de Diferencas Salariais; Inclusive de Pensdes Judiciais e Beneficios;

38.27. Permite recalcular um Unico funcionario pés-célculo da folha, para evitar a necessidade
de seguir todo o procedimento de geracao e calculo da folha;

38.28. Permite a inclusdo de lancamentos fixos e varidveis mensais; (exemplo: Horas Extras,
Periculosidade, Insalubridade, Faltas, Empréstimos e Descontos Diversos);

38.29. Propicia a inclusdo de cddigos de proventos ou descontos fixos no proprio cadastro do
empregado, evitando a digitacdo mensal como uma variavel;

38.30. Calcula automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tal como:
Salario Familia;

38.31. Permite o célculo das médias de horas extras em férias, 13° saldrio ou rescisdo de
contrato;

38.32. Permite o calculo automatico dos de adicionais por tempo de servico como o anuénio,
quinguénio e decénio;

38.33. Calcula automaticamente as contribuicdes sindicais na época devida;

38.34. Calcula automaticamente os encargos, processa relatorios com as informacGes dos
valores relativos a contribuicdo individual e patronal para 0 RGPS (INSS) e RPPS (Instituto),
de acordo com o regime previdenciario;

38.35. Emite folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas
(centro de custo e/ou departamento);

38.36. Emite folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do
servidor/funcionario por banco e agéncia;

38.37. Emite listagem de servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou
grupais, com valores mensais, conforme desejado;

38.38. Emite contracheques de meses anteriores (segunda via);

38.39. Emite os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em
qualquer época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padroes da legislacao vigente;
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38.40. Permite a emissdo de relacdo dos salarios de contribuicdo e discriminacdo dos mesmos
para previdéncia federal, estadual e/ou municipal,

38.41. Possibilita integracdo automatica dos dados para contabilizacdo da folha de pagamento;

38.42. Permite a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéaria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser
creditado;

38.42. Permite a geracdo de arquivos para o CAGED;
38.43. Permite a geracdo da GFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a competéncia 13;
38.44. Permite a geracdo da GRRF — Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS;

38.45. Permite rotinas de comparacdo da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de
pagamento automaticamente através do software;

38.46. Permite a geracdo de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da legislagdo
vigente;

38.47. Permite a geracao do Seguro de Desemprego Onling;

38.48. Possui mddulo de autdbnomos separado dos servidores/funcionarios, acessando 0 mesmo
banco de dados;

38.49. Permite o registro de autdonomos no sistema de folha de pagamento com seus
respectivos codigos de identificacdo de prestador de servicos;

38.50. Permite a geracdo de dados referente ao recibo de pagamento individualizado por
funcionario, para acesso via internet através de site proprio do 6rgao denominado “holerite on-
line”, com acesso restrito ao funciondrio conforme diretrizes definidas pelo 6rgao;

38.51. Possibilita integracdo junto ao Portal de Transparéncia das informacdes referente a folha
de pagamento do 6rgdo, demonstrando de forma individualizada por funcionario contendo:
matricula, nome completo, centro de custo, funcdo, tipo de pagamento (folha mensal,
adiantamento 13° salario ou 13° salario), total de proventos, total de desconto e valor liquido a
receber;

38.52. Permite a geracdo dos Arquivos referente ao SICOM Folha de Pagamento mensalmente;

38.53. Permite a interrupcdo da contagem de adicionais por tempo de servico como, anuénio,
biénio, triénio, qlinquénio etc;
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38.54. Permite a geracdo de arquivos para importacdo e exportagdo com fins de alimentacao de
sistema de ponto;

38.55. Permite célculo do D.S.R (descanso semanal remunerado) automatico sobre horas extras
e adicional noturno;

38.56. Permite pagamento automatico do adiantamento do 13° salario no més de aniversario;

38.57. Permite reabertura de competéncia por solicitacdo de desbloqueio e justificativa no
préprio sistema, com travas de seguranca para o bom andamento das corre¢oes;

38.58. Permite que os afastamentos inferiores a 15 dias se apresentem no célculo como verba
especifica de atestado médico;

38.59. Permite a emissdo de termos de desligamento de acordo com o regime juridico
praticado pela instituicdo, ex: Estatutario/Celetista;

38.60. Permite a geracdo de diversos relatorios que auxiliam na conferéncia de dados e
fechamento de folha e consultas diversas;

38.61. Permite a inclusdo de grupos de RPPS (regime de previdéncia prdpria) com as
informacdes de percentuais para calculos e suas particularidades;

38.62. Geracdo de dados e informagdes sobre Remuneracdo dos Profissionais da Educacgéo
para SIOPE;

38.63. E-Social: Sistema estd sendo adequado conforme nova plataforma de prestacdo de
contas do governo, ja possuindo ferramenta para qualificacdo cadastral dos servidores de forma
online e por lote.

38.64. Validacdo de existéncia das tabelas de INSS e IRRF para permissdo de célculo da folha
(valida a existéncia, as informacdes sdo de responsabilidade da instituigéo);

38.65. Criacdo de verbas configuradas por formulas de acordo com a necessidade da
instituicao;

38.66. Calculo automatico de férias em dobro, integral e parcial com verbas especificas
conforme legislacdo vigente;

38.67. Relatério de controle de férias a vencer e vencidas
39. DESCRI(;AO DO SISTEMA DE FOLHA DE CONTRACHEQUE ONLINE

39.1. Acesso restrito apenas para o funcionario, com uso de login e senha;
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39.2. Permite consulta e impressdo do contracheque;
39.3. Permite consulta e impressdo do cartdo de ponto;
39.4. Permite alteracdo de senha em caso de esquecimento ou necessidade de alteracéo.

39.5. Disponibilidade e seguranca das informacBes historicas, armazenando todos o0s
contracheques e/ou cartdo de ponto ja publicados;

39.6. Possui integracdo com Mddulos de Folha de Pagamento e/ou Ponto Eletrénico.

40. MODULO EFD REINF:

R-1000 — Informagdes do contribuinte
a) O evento R-1000 devera ser o primeiro a ser transmitido pois nele serd fornecido as

informacges cadastrais do contribuinte, contendo os dados necessérios para a validagdo dos
proximos eventos da EFD Reinf, inclusive para apuracdo das retencGes e contribuicdes
devidas. As principais informacfes a serem declaradas sdo: o0 regime tributario a que se
enquadra a empresa, dados do contato do responsavel pela escrituracdo do REINF, se a
empresa se enquadra na desoneracdo da folha de pagamento e se esta obrigada a entregar o
Sped Contébil, e somente sera necessario ser enviado novamente quando houver alguma
alteracéo nas informacdes enviadas anteriormente;

b)  Neste evento serdo discriminadas as informacgdes que influenciam na apuragdo correta
das contribuicfes sociais e eventuais acréscimos legais, como a classificacdo tributaria do
contribuinte, acordos internacionais para isen¢do de multa, situacdo da empresa (normal,

extingdo, fusdo, cisdo ou incorporacao), dentre outras;

R-1070 — Tabela de Processos Administrativos/Judiciais

a) O evento é obrigatério para o contribuinte quando houver decisdo em processo
administrativo/judicial, que tenha influéncia na apuracdo dos tributos abrangidos pela EDF-
Reinf e quando houver alteragdo da deciséo durante o andamento do processo.

b) O Modulo deve permitir a inclusdo, alteracdo e exclusdo dos processos judiciais e
administrativos que influenciam no cumprimento das obriga¢des tributarias principais e

acessorias.

R-2010 — Retencdo Contribuicdo Previdenciaria — Tomadores de Servico
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a)  Este evento é periddico e ocorrera mensalmente.

b)  No evento serdo enviados as informacges de retengéo, contribuigdo previdenciéria etc.

c) Sistema deve permitir a inclusdo de notas “esquecidas” no prazo da competéncia, para
que possa ser regularizadas junto ao FISCO. Essas notas serdo encaminhadas como arquivo de
retificacdo.

R-2055 — Retencdo Contribuigcdo Previdénciaria — Tomadores de Servi¢o

a)  Este evento é responsavel pela apresentacao das aquisi¢des de Produtor Rural de origem
animal ou vegetal decorrente de responsabilidade tributaria por substituicdo, nos termos da
legislacdo vigente.

R-2098 — Reabertura dos Eventos Periodicos

a)  Este evento é responsavel por reabrir movimento de um periodo encerrado, possibilitando
o0 envio das retificagdes ou inclusdo de novos eventos periddicos.

b)  Com envio deste evento o sistema devera permitir o envio de novo evento de fechamento
R-2099;

c)  Este evento ndo pode ser retificado, nem excluido, caso existam informagdes incorretas, o
sistema devera permitir o fechamento do movimento e envio de outro evento de reabertura.

R-2099 — Fechamento dos Eventos Periddicos

a) Este evento € responsavel por informar o encerramento da transmissdo dos eventos
periodicos, no periodo de apuragéo.

b)  Apds o envio deste evento, havendo eventuais retificacbes e exclusdes, bem como
inclusdes de informag0es, o sistema devera permitir o envio do evento reabertura (R-2098).

R-4010 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa Fisica

a) Este evento € responsavel pelo envio das informacdes relacionadas a pagamentos,
créditos, entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa fisicas
ou juridicas, para beneficiarios também pessoas fisicas.

b)  No R-4010 serdo informados os pagamentos e créditos que os contribuintes efetuarem
sbre as contratacGes de servicos sem vinculo empregaticio (pessoa fisica) para o recolhimnto do
IR.

c)  Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do fechamento dos
eventos periddicos da série R-4000 por meio do evento R-4099 Fechamento/reabertura dos
eventos da série R-4000, o que ocorrer primeiro.

R-4020 — Pagamentos/Créditos a Beneficiario Pessoa

a) Este evento é responsavel pelo envio das informacdes relacionadas a pagamentos,
créditos, entregas, empregos ou remessas realizadas por fonte pagadoras, sejam pessoa fisicas
ou juridicas, para beneficiarios pessoa juridica, mesmo quando ndo ha retencdo de CSLL, PIS,
COFINS e IRRF.

b)  Este evento deve ser enviado até o dia 15 do més seguinte, ou, antes do fechamento dos
eventos periodicos da série R-4000 por meio do evento R-4099 Fechamento/reabertura dos
eventos da série R-4000, o que ocorrer primeiro
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R-4099 — R-4099 Fechamento/reabertura dos eventos da série R-4000

a)  Este evento é responsavel por informar o fechamento ou reabertura da transmissdo dos
eventos periodicos da série R-4000 em determinado periodo de apuracéo.

b) O sistema somente permitird a geracao do evento apos envio de todos os eventos R-4010
e R-4020.

O sistema deve disp6r de relatério das apuragdes para conferéncia,;

Dispbr de suporte para orientacfes técnicas, sempre que requisitadas, no surgimento de
novidades tecnoldgicas ligadas ao assunto, bem como alteracBes que possam gerar impacto
imediato na alimentagéo de informacdes dos sistemas EFD/REINF.

41. DO E-SOCIAL

41.1. O sistema devera realizar o envio de arquivos eletrénicos para ambiente do e-Social. O
sistema deve fornecer ferramenta que integra as informacgdes e moderniza 0s processos da area
de recursos humanos, preparando a base cadastral para o envio das informacdes ao eSocial do
Governo Federal. Analise da base cadastral da instituicdo com apontamento dos campos que
precisam ser corrigidos para que torne os arquivos em formato compativel com as exigéncias
do eSocial do Governo Federal. Apresentar diagnéstico das inconsisténcias para que o
funcionario puablico responsavel pelo cadastramento realize as corre¢des de forma agil e
facilitada de todos os erros da base cadastral. Requisitos: Ferramenta de consulta de
inconsisténcias - Disponibiliza ambiente para a consulta de possiveis inconsisténcias apuradas
nas validacoes.

41.2. Validagdo personalizadas - Apresenta um ambiente para o desenvolvimento de regras de
validacédo que serdo definidas de acordo com a necessidade da instituicao.

41.3. Agendamento dos envios dos eventos ao e-Social - Disponibiliza uma agenda dos
envios de informacdes, 0 que resulta em mais organizacdo e controle, evitando que ocorra
atraso nos envios para o eSocial.

41.4. Ferramenta com retorno dos envios dos eventos ao e-Social - Recebe notificagcdes do
Esocial mesmo quando esta realizando outras atividades.

41.5. Realizar o envio de arquivos eletrénicos para ambiente do e-Social

41.6. Fornece ferramenta que integra as informacdes e moderniza 0s processos da area de
recursos humanos, preparando a base cadastral para o envio das informacgdes ao eSocial do
Governo Federal.

41.7. Analisar a base cadastral da instituicdo com apontamento dos campos que precisam ser
corrigidos para que torne os arquivos em formato compativel com as exigéncias do eSocial do
Governo Federal

41.8. Apresentar diagndstico das inconsisténcias para que o funcionario publico responsavel
pelo cadastramento realize as correcdes de forma &gil e facilitada de todos os erros da base
cadastral. Requisitos: Ferramenta de consulta de inconsisténcias - Disponibiliza ambiente para
a consulta de possiveis inconsisténcias apuradas nas validaces.
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41.8. Validagdo personalizadas - Apresenta um ambiente para o desenvolvimento de regras de
validagéo que serdo definidas de acordo com a necessidade da instituicéo.

41.9. Agendamento dos envios dos eventos ao e-Social - Disponibiliza uma agenda dos
envios de informagdes, o que resulta em mais organizacdo e controle, evitando que ocorra
atraso nos envios para o eSocial.

41.10. Ferramenta com retorno dos envios dos eventos ao e-Social - Recebe notificagdes do
Esocial mesmo quando esta realizando outras atividades.

21. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO.

Forma de selecéo e critérios de julgamento da proposta.

10.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Pregéo, sob a
forma Eletrénica, com adogdo do critério de julgamento pelo menor prego unitario e modo de
Disputa Aberto.

Exigéncias de habilitacéo
10.2-  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar o0s seguintes requisitos:
Habilitagéo Juridica

10.3-  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

10.4-  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

10.5-  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.6-  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

10.7-  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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10.8-  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

10.9- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

10.10- Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, aléem do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

10.11- Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

10.12- Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtora rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

10.13- Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

10.14- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.15- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.16- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.17- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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10.18- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.19- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.20- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.21- O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

10.22- Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.23- Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo técnica

Comprovacao de qualificacdo técnica, para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o0 objeto da licitacdo: serd realizada mediante
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando a realizagdo dos seguintes objetos:

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Municipio, conforme abaixo:

3.3.90.35.00.2.02.02.04.123.0003.2.00.28

Astolfo Dutra, 20 de Fevereiro de 2025.



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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Marcelo Pais dos Santos

Secretario Municipal de Administracéo e Seguranga Publica




