PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA-MG
Praca Governador Valadares, 77 centro — Astolfo Dutra- (32) 3451-1385
CNPJ: 17.702.507/0001-90 — CEP 36.780-000

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 07/2023
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ASTOLFO DUTRA - MG

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA - MG, atraveés da Secretaria de Educacao, no uso
de suas atribuicdes legais, em consonancia com o art. 37, IX, da Constituicdo Federal, c/c o disposto na,
Lei Complementar n° 1.311/2017, Lei Complementar n° 56/2016, TORNA PUBLICO, para o
conhecimento dos interessados, a abertura de inscricbes para a realizacdo de Processo Seletivo
Simplificado destinado a contratacdo temporaria de profissionais de ensino superior no cargo de
Nutricionista Educacional e Fonoaudiélogo, bem como para a formagdo de um banco de Recursos
Humanos para atender as necessidades temporarias de excepcional interesse publico da Secretaria
Municipal da Educagao, conforme disposto no Anexo |, do Edital.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O PROCESSO DE SELEGAO PUBLICA sera regulado pelas normas do presente Edital e realizado
sob a responsabilidade da Comiss&o de Organizacéo do Processo Seletivo Simplificado, constituida por
Ato da Secretaria Municipal da Educacéo;

1.2. O processo de selecéo de que trata o item 1.1 deste Edital visa a contratacao temporaria de pessoal,
em carater excepcional, para ocupacdo nas unidades de servicos da Secretaria de Educacdo, em
substituicdo a servidores afastados em licenga saude, licenga sem vencimento, aposentadorias,
exoneracoes e cargo em comiss&o, com validade de um ano, podendo ser renovado por igual periodo,
de acordo com a necessidade excepcional da administracdo, em conformidade com o que dispbe a Lei
Complementar n° 56/2016.

1.3. A quantidade de vagas, carga horaria, vencimento basico e unidade administrativa, para provimento
das funcdes, ora ofertadas, sdo as descritas no Anexo |, deste Edital;

1.4. Os requisitos para a contratagéo e as atribuicdes das funcdes publicas destinadas & contratacao
temporaria, séo as definidas no Anexo |, deste Edital:

2. DAS VAGAS
2.1. A quantidade de vagas de que trata este Edital esta distribuida em conformidade com o Anexo |.
3. DAS VAGAS DESTINADAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

3.1. Do total de vagas ofertadas, por funcéo, neste edital, o minimo de 20%(vinte por cento) sera
reservado para contratagdo de pessoas com deficiéncia, em cumprimento ao que assegura o art. 2° da
Lei Federal n°® 7.853/89 e art. 37, § 1° do Decreto Federal n° 3.298/99, observando-se a compatibilidade
da condicdo especial do candidato com as atividades inerentes as atribuicbes da funcéo para a qual
concorre.

3.1.1. Os candidatos com deficiéncia poderao se candidatar a todas as fungdes previstas neste edital,
seja com qualquer quantitativo de vagas previstas, desde que nao as impossibilite ao exercicio da funcao.
3.2. Serao consideradas pessoas com deficiéncia as que se enquadrem nos critérios estabelecidos pelo
Decreto n° 3.298, de 20.12.1999 e suas alteracdes, que regulamenta a Lei Federal n° 7.853, de
24/10/1989.

3.3. Os candidatos que desejarem concorrer as vagas reservadas para pessoas com deficiéncia devero,
no ato de inscri¢do, declarar essa condigéo e especificar sua deficiéncia.

3.4. Os candidatos que se declararem pessoas com deficiéncia participardo do certame em igualdade de
condicoes com os demais candidatos no que se refere aos critérios de aprovacéo, em conformidade ao
que determina o artigo 41, incisos | a IV do Decreto n° 3.298/99 e suas alteragdes.

3.5. O candidato que nao declarar no ato de inscricdo o seu tipo de deficiéncia ficara impedido de
concorrer as vagas reservadas, porém disputara as de classificagao geral.

3.8. A classificag@o do candidato n3o garante a ocupagao da vaga reservada as pessoas com deficiéncia,
devendo ainda, quando convocado, apresentar laudo médico atestandO\o tipo, o grau ou o nivel da
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deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagéo Internacional de Doenca
- CID e indicando a causa provavel da deficiéncia, bem como a compatibilidade da deficiéncia constatada
com o exercicio das atividades inerentes a fungio a qual concorre, tendo por referéncia a descrigio das
atribuicdes da funcéo constante do edital.

3.7. O candidato que nao for considerado pessoa com deficiéncia tera seu nome excluido da lista de
classificados para as vagas reservadas. No entanto, permanecera na lista de classificagéo para as vagas
de concorréncia geral.

3.8. O candidato cuja deficiéncia for julgada incompativel com o exercicio das atividades da funcao sera
desclassificado e excluido do certame.

3.9. As vagas reservadas as pessoas com deficiéncia que nao forem preenchidas por falta de candidatos,
por reprovagao no certame, serdo preenchidas pelos demais candidatos da concorréncia geral, observada
a ordem de classificacao.

3.10. Ap6s a contratacao, o candidato nao podera utilizar-se da deficiéncia que lhe garantiu a reserva de
vaga no certame para justificar a concesso de licenca.

4. DAS INSCRIGOES

4.1.As inscrigdes serdo efetuadas no periodo de 17 de julho a 21 de julho de 2023, das 09:00 hs as
15:00hs, na Sede da Secretaria Municipal de Educagéo, situada no Centro Cultural Luiz Linhares na Rua
Waldemar Aimada, n° 40, Bairro: Nossa Senhora de Fatima, Astolfo Dutra — MG;

4.1.1. A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e aceitacao tacita das normas e condigoes
estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais nao podera alegar desconhecimento, ainda que atue
mediante procurador.

4.2. Sera permitida a inscricdo por procuragdo especifica para esse fim, com firma devidamente
reconhecida, acompanhado de copias dos documentos de identidade do candidato e do procurador.

4.3. Os documentos deverdo estar em perfeitas condicées, de forma a permitir, com clareza, a
identificacdo do candidato e deverdo conter, obrigatoriamente, filiagao, fotografia, data de nascimento e
orgao expedidor.

4.4. As informacGes prestadas na Ficha de Inscricéo sdo de inteira responsabilidade do candidato ou
procurador, cabendo a Comissao Organizadora do Processo de Selegdo o direito de excluir do certame
aquele que preenché-la com dados incorretos ou rasurados, bem como ao candidato que prestar
informacdes inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

4.5. Ainscrigao do candidato expressara sua integral ades3o a todas as regras que disciplinam a presente
selecao.

4.6. O Municipio de Astolfo Dutra-MG, nao se responsabilizara por solicitacées de inscricdo nao
protocoladas, por qualquer motivo, no prazo estipulado no item 4.1, deste Edital:

4.7. Sao requisitos necessarios para a inscricdo no Processo Seletivo:

4.7.1. Ser brasileiro nato, naturalizado, ou cidad&o portugués a quem foi conferida igualdade, nas
condi¢Ges previstas no art. 12, inciso I, §1°, da Constituicdo Federal:

4.7.2. Estar em dia com as obrigacdes eleitorais:

4.7.3. Comprovac&o de quitacdo com as obrigagdes militares (sexo masculino);

4.7.4.Ter, na data da convocagao para admisséo, idade minima de 18 anos:

4.7.5. Ter disponibilidade de carga horaria, conforme disposto no Anexo |, deste Edital;

4.7.6. O candidato com deficiéncia apresentara, no ato de sua inscricéo, fotocopia autenticada do laudo
medico que ateste a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia que possui, com expressa referéncia ao
codigo correspondente da classificagéo internacional de doengas, CID, indicando, ainda, a existéncia de
compatibilidade entre o grau de deficiéncia que apresenta e o exercicio do cargo para o qual pretende se
candidatar.

4.7.7. Possuir a qualificacdo minima exigida para o exercicio da fungdo na data da convocagao para
admisséo a que o candidato se candidatou, conforme disposto neste Edital;

4.8. As inscricbes deverdo ser efetuadas pessoalmente pelo candidato ou através de procuragao
especifica mediante a apresentacao do respectivo instrumento procuratério (com firma reconhecida), de
fotocépia autenticada da cédula de identidade do candidato e da cédula de identidade do procurador:;
4.9. O preenchimento do formulario de inscrigdo é de responsabilidade uni za e exclusiva do candidato:
4.10. O formulario de inscricdo ndo podera ser rasurado, sob pena de invaligacao da inscri¢ao;
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4.11. Constatada qualquer irregularidade, sera a inscrigdo anulada, bem como todos os atos dela
decorrentes, com a exclusdo do candidato do processo seletivo;

4.12. Sao considerados documentos de Identidade: carteiras de identidade expedidas pelas Secretarias
de Seguranca, Forgas Armadas, Ministério das Relagdes Exteriores e Policias Militares, Carteira Nacional
de Habilitacdo expedida na forma da Lei n°® 9.503/97, carteiras profissionais expedidas por conselhos de
classe que, por Lei Federal tem validade como documento de identificagao;

4.13. A apresentacao dos documentos e das condicdes exigidas para a inscrigéo no processo de selecao
sera efetuada no momento da convocacgéao para contratagéo, sendo que a néo apresentacao implicara na
anulacéo de todos os atos praticados pelo candidato;

4.14. A inscrigdo do candidato proceder-se-a através de:

4.14.1. Preenchimento da Ficha de Inscricéo (anexo V), em todos os campos solicitados, sem emendas
e/ou rasuras;

4.14.2. Apresentacéo do documento de identificacao original, acompanhada da fotocopia do documento
de identidade do candidato:

4.14.3. Entrega dos titulos legiveis (conforme anexo IV) devidamente autenticados ou com a
apresentacdo dos documentos originais e suas respectivas coépias, a fim de serem conferidos e
autenticados pela Comissao de Inscricdo do Processo de Selecéo Publica.

5. DAS ETAPAS DO PROCESSO DE SELECAO PUBLICA

5.1. O PROCESSO DE SELEGCAO PUBLICA de que trata este Edital sera realizado em Unica etapa, de
carater eliminatério, obedecendo a seguinte ordem:

5.1.1. ETAPA: Andlise da capacidade profissional, comprovada através da avaliagdo de documentos
(titulos, diplomas, tempo de servigo), valendo 10 (dez pontos), conforme disposto no Anexo IV, deste
Edital. A classificagéo final sera feita em ordem decrescente de pontos, de acordo com os titulos de
apresentados.

6. DA ANALISE DOCUMENTAL

6.1. A analise da documentagao exigida compreende a avaliacdo dos titulos apresentados, devendo ser
anexadas, sendo aprovados os candidatos que apresentaram os documentos de acordo com as
exigéncias do edital n°07/2023.

a) copia autenticada de todos os titulos ou copias dos mesmos desde que apresentadas as originais:

b) cdpias dos comprovantes de experiéncia de trabalho na area de atuacdo devidamente autenticados ou
COpias dos mesmos desde que apresentadas as originais.

6.2. A comprovagdo da experiéncia de trabalho no exercicio da area de atuacdo devera ser fornecida
atraves de:

6.2.1. Copia autenticada da carteira profissional (ou cépia mediante apresentacgao da original), constando
0 inicio e o término da experiéncia de trabalho, quando se tratar de empregado da iniciativa particular ou
da administragdo publica.

6.2.2. Declaragao/Certiddo do tempo de servico publico ou privado, emitida pela unidade de Recursos
Humanos da Secretaria em que trabalha ou trabalhou ou pela Dire¢do das Unidades Escolares, na qual
conste expressamente a funcdo desempenhada e as atividades desenvolvidas, com seus respectivos
carimbos de autenticagdo e em papel timbrado;

6.3. Na hipétese de nao existir a unidade de Recursos Humanos de que trata o subitem

6.2.2, a Certiddo/Declaracdo devera ser emitida pela autoridade responsavel pelo fornecimento do
documento;

6.4. O registro e a declaracéo de experiéncia apresentada pelo candidato que néo identificar claramente
a correlagédo das atividades exercidas com a funcéo pretendida ndo sera considerada para fins de
pontuacao;

6.5. Estagios e trabalhos voluntarios nio seréo considerados para fins de comprovagao de experiéncia
profissional.

6.6. Os certificados dos cursos exigidos para a avaliag&o de titulos deverao, obrigatoriamente, conter a

carga horaria e conteudo programético e serem expedidos por instituicdo oficial ou particular,
devidamente autorizados. \\
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6.7. Somente serao aceitos os titulos em area de conhecimento correspondente ou afim aquela em que
o candidato estiver inscrito para a selecdo publica até a data da inscrigdo no processo seletivo
simplificado. Assim, titulos que venham a ser obtidos posteriormente a data da inscricdo ndo serdo
considerados para fins de classificacdo no referido processo, regulado por este Edital.

6.8. Qualquer documento ou informacdo falsa gera a eliminacdo do candidato do presente processo
seletivo, sem prejuizos de outras sanc¢des cabiveis.

6.9. Para o calculo da experiéncia profissional ndo é admitido computar tempo simultaneo, ou seja tempo
paralelo no mesmo cargo pretendido.

6.10. Os documentos apresentados em copia, sem a apresentagdo das originais, deverdo estar
autenticados.

7. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO DE SELEGAO PUBLICA

7.1. O periodo de Inscricdo dar-se-a 17 de julho a 21 de julho de 2023, das 09:00 hs as 15:00hs, na Sede
da Secretaria Municipal de Educagdo, situada no Centro Cultural Luiz Linhares, na Rua Waldemar
Almada, n° 40 , Bairro: Nossa Senhora de Fatima, Astolfo Dutra - MG.

7.2. A analise e avaliagao dos curriculos dos candidatos sera realizada nos dias 24 de julho a 25 de julho
de 2023.

7.3. O resultado preliminar da analise do processo seletivo sera divulgado no dia 26 de julho de 2023, e
a relagao sera afixada no Quadro Mural oficial da Prefeitura Municipal de Astolfo Dutra - MG, situada na
Praca Governador Valadares, n° 77, Bairro: Centro, Astolfo Dutra - MG e em locais de amplo acesso
publico e na pagina da Prefeitura Municipal de Astolfo Dutra — MG.

7.4. Os recursos contra a prova de titulos deverao ser interpostos a Comissao Organizadora do Processo
de Selecdo no dia no prazo de 02 dias Uteis a contar da data de divulgacao do resultado preliminar, no
predio da Secretaria Municipal de Educacéo, situado no Centro Cultural Luiz Linhares na Rua Waldemar
Almada, n° 40, Bairro: Nossa Senhora de Fatima, Astolfo Dutra - MG, conforme modelo contido no Anexo
IV, deste Edital.

7.5. Os resultados dos recursos e a lista definitiva de classificagdo dos aprovados serao divulgados pela
Comissdo Organizadora do Processo de Seleg&o no dia 31 de julho de 2023, no Quadro Mural oficial da
Prefeitura Municipal de Astolfo Dutra - MG, situada na Praga Governador Valadares, Bairro: Centro,
Astolfo Dutra - MG e em locais de amplo acesso publico;

8. DA CLASSIFICAGAO FINAL

8.1. A classificagdo final sera feita em fungdo dos pontos obtidos, com a analise dos documentos
apresentados e tempo de servigo, por area de atuacao, em ordem decrescente de pontos, de acordo
com o desempenho obtido.

8.2. Ocorrendo empate no total de pontos, o desempate beneficiara, sucessiva e ordinariamente, o
candidato:

a) Tiver maior idade, considerando-se dia, més e ano;

9. DOS RECURSOS

9.1. Cabera recurso, desde que devidamente fundamentado, no prazo correspondente da publicacéo do
resultado preliminar do processo seletivo simplificado, o qual devera ser direcionado 2 Comissao
Organizadora do Processo de Selecéo, de modo que a relagdo contendo o resultado definitivo apos
Julgamento da referida comisséao, sera fixada no Quadro Mural oficial da Prefeitura Municipal de Astolfo
Dutra - MG, situada na Praca Governador Valadares , Bairro: Centro, Astolfo Dutra — MG, e em locais de
amplo acesso publico, conforme modelo contido no Anexo lll, deste Edital.

9.2. Os recursos interpostos pelos candidatos serdo analisados e julgados pela Comiss&o Organizadora
do Processo de Selecdo, em conformidade com o disposto no item anterior, deste Edital.

9.3. Nao serdo avaliados recursos sem instrugéo e fundamentagao. Desta forma, os recursos deverdo

especificar o(s) item(ns) impugnado(s) e as razées pelas quais a pontuaie”:o atribuida ao candidato esta
incorreta.
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9.4. Serao rejeitados, liminarmente, os recursos postados fora do prazo e os que nao contiverem dados
necessarios a identificagdo do candidato.

10.5. Havendo alterag&o no resultado oficial do Processo de Selecao Publica, em razéo do julgamento de
recursos apresentados a Comissao, este devera ser republicado com as alteragdes que se fizerem
necessarias.

10. DA CONTRATACAO

10.1. Apés a Homologagdo do Resultado Final do Processo Seletivo Simplificado, a Secretaria de
Educacdo de Astolfo Dutra — MG, convocara os candidatos classificados, através de Convocacao
especifica, por ordem rigorosa de pontuagéo e classificagdo final, para entrega da documentacdo
necessaria.

10.2. A contratacao temporaria dar-se-a através de Termo de Contrato assinado entre as duas partes em
conveniéncia da Secretaria Municipal de Educac@o, pelo periodo 08/2023 a 12/2023, podendo ser
reincidido a qualguer momento.

10.3. O candidato percebera seus vencimentos em conformidade com o disposto na legislacao vigente
que trata da politica de Recursos Humanos do Municipio de Astolfo Dutra - MG.

11. DAS CONDIGOES PARA CONTRATAGAO

11.1. Sao condi¢bes para contratagdo, quando do ato convocatério, pelo MUNICIPIO DE ASTOLFO
DUTRA:

. Ter obtido prévia aprovacéo no processo de selegao de que trata o presente Edital:

. Ser brasileiro nato ou naturalizado;

. Estar em dia com as obrigagdes eleitorais:

. Ter certificado de reservista ou de dispensa de incorporagéo, em caso de candidato do sexo masculino:
. Ter aptido fisica e mental para o exercicio das atribuicées da funcéo;

. Cumprir as determinacées deste edital:

- Nao acumular cargos, empregos ou fungdes publicas, salvo nos casos constitucionalmente permitidos;
- Estar inscrito no respectivo conselho de classe, quando a lei assim o exigir.

. A convocacao para a contratacéo se dara através de edital de convocagao, a ser publicada no Quadro
Mural oficial, sendo o candidato o Unico responsavel pela observancia 3 publicidade realizada em
conformidade com este item.

10. Para ser contratado, o candidato devera satisfazer cumulativamente, aos seguintes quesitos:

a) Ter sido classificado no Processo Seletivo;

b) Apresentar declaracéo de que ndo possui antecedentes criminais nos Ultimos 5 anos;

11. Os candidatos selecionados, quando convocados, deverao comparecer no Departamento Pessoal —
RH da Prefeitura Municipal de Astolfo Dutra - MG, de acordo com a solicitagdo da secretaria nos dias e
horarios marcados, munidos de copias e originais dos documentos abaixo:

a) Carteira de Identidade:

b) CPF;

c) Titulo de Eleitor;

d) Comprovante da ultima elei¢&o;

e) Certificado de Reservista (sexo masculino);

f) PIS/IPASEP;

g) Comprovante de endereco atualizado, em nome do candidato;

h) Diploma de conclusdo do curso, objeto do Processo Seletivo;

) Na falta do Diploma, aceitar-se-a copia de certiddes de conclusio de curso.

COoO~NOOPhWN =

12. A contratacéo sera feita em conformidade com as caréncias existentes na Secretaria da Educacao,
bem como das necessidades advindas no decorrer do referido periodo.

13. As contratacbes serdo rescindidas a qualquer tempo, quando conveniente ao interesse publico ou
quando verificada inexatidao ou irregularidade nas informagdes prestadas durante o processo seletivo,
bem como pela constatagio de falta funcional, auséncia de idoneidade moral) .assiduidade, disciplina,
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eficiencia ou inaptiddo para o exercicio da fungéo, ou, ainda, quando cessadas as razdes que lhe deram
origem.

14. Correrdao as expensas do candidato as despesas decorrentes de eventuais deslocamentos e
hospedagem durante o processo seletivo ou em virtude de eventual contratagao.

15.Fica a cargo dos contratados os custos inerentes ao deslocamento dentro ou fora do Municipio de
Astolfo Dutra - MG, em virtude da necessidade do servico.

12. DA CARGA HORARIA

12.1. A carga horaria do servidor contratado é a disposta no Anexo |, deste Edital, podendo a
Administracéo, em virtude da conveniéncia do servico publico;

12.2. Caso o candidato classificado seja servidor efetivo ou temporario do Municipio de Astolfo Dutra -
MG ou pertencente a outro ente federado, devera, obrigatoriamente, haver compatibilidade de horario, de
acordo com a carga horaria em que esta sendo lotado pelo Municipio de Astolfo Dutra - MG, ficando seu
chamamento condicionado ao disposto no art. 37, inciso XVI, da Constituicao Federal.

13. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

13.1. O Processo Seletivo tera validade de 1 ano de acordo com a homologagéo do Processo de Selecédo
Publica, por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal, podendo ser prorrogado por mais 1 ano ou até
a homologagéao de Concurso Publico.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

14.1 A inscricdo do candidato implicara na aceitacdo das normas do presente processo de selecéo contida
neste edital e em outros instrumentos normativos e comunicados que vierem a surgir.

14.2. Nenhum candidato poderé alegar o desconhecimento do presente edital ou de qualquer outra norma
€ comunicado posterior regularmente divulgado, vinculados ao certame, ou utilizar-se de artificios de
forma a prejudicar o processo seletivo simplificado.

14.3. Todos os horarios previstos neste edital correspondem ao horario oficial do Estado de Minas Gerais.
14.4. O resultado final do processo seletivo simplificado sera homologado e afixado no Quadro Mural
oficial do Municipio de Astolfo Dutra e em locais de amplo acesso publico, no qual constara relacao de
candidatos classificados em ordem crescente de classificagédo, contendo a ordem, o nome do candidato
& a pontuagdo. A primeira contera apenas os candidatos classificados como pessoas com deficiéncia e a
segunda contera os classificados em ampla concorréncia.

14.5. O Municipio de Astolfo Dutra — MG, reserva-se ao direito de proceder as contratagdes em nimero
que atenda ao interesse e as necessidades do servigo, até o numero de vagas autorizadas, no periodo
de validade do processo seletivo.

14.6. O candidato sera convocado para contratacdo pela Secretaria em que ficara lotado, devendo
atender @ convocacéo, apresentando todos os documentos exigidos neste edital para contratag3o, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, sob pena de ser considerado desistente, sendo automaticamente
excluido do processo seletivo simplificado.

14.7. O candidato tera um prazo de até 02 (dois) dias corridos, a contar da entrega da documentacéo,
para entrar em exercicio.

14.8. A lista de classificagdo divulgada apenas em carater preliminar, néo implica em documento
comprobatério de classificagéo ou aprovagio no presente processo seletivo simplificado, assim como no
valera como comprovagéo de classificagio na selegéo simplificada.

14.9. O candidato devera manter atualizado principalmente seu nimero de telefone, e-mail, e endereco
domiciliar, sendo de sua inteira responsabilidade os prejuizos decorrentes da ndo atualizagdo ou evento
alheio ao municipio que prejudique ou inviabilize a comunicacgao.

14.10. O candidato sera responsavel por todas as informagbes e declaragdes prestadas.

14.11. Se, a qualquer tempo, for identificada inexatiddo nas informacées, falsidade nas declaracgbes ou

quaisquer irregularidades nos documentos, o candidato sera eliminado do processo seletivo, sem prejuizo
das sangbes penais cabiveis. :
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14.12. Os casos omissos serdo analisados e deliberados pelo Setor Juridico da Secretaria Municipal de

Educacéo de Astolfo Dutra - MG, conjuntamente com a Comisséo de Organiza¢ao do Processo Seletivo
Simplificado.

Astolfo Dutra \MG, 05 de julho de 2023

BRUNO RIBEIRO
Prefeito Municipal
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ANEXO |

Praca Governador Valadares, 77 centro — Astolfo Dutra- (32) 3451-1385

QUADRO DE VAGAS, CARGA I-!ORARIA E REMUNERACAO
SELECAO SIMPLIFICADA PUBLICA N°. 07/2023

N i 3 hCarga Vagas
Cargo ivel Vagas | Remuneracgao otacao oraria ks
seinanal deficiente
N , Escolas
Nutricionista Nivel T
: : 01 R$ 3.551,70 Municipais e 30 horas -
Educacional Superior Creche Municipal
. Escolas
fonoaudidlogo SlTI;t:iLr 01 R$ 2.407,37 Municipais e 30 horas -
- P Creche Municipal \
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ANEXO Il

QUADRO DE ATRIBUIGOES, REQUISITOS E ESCOLARIDADE
SELECAO SIMPLIFICADA PUBLICA N°. 07/2023

| - NUTRICIONISTA EDUCACIONAL

ATRIBUIGOES DO CARGO:

Analisar caréncias alimentares e o conveniente aproveitando dos recursos dietéticos;
Examinar o estado de nutri¢do do individuo ou do grupo, avaliando as varidveis relacionadas aos
distarbios alimentares;

Proceder ao planejamento e elaboragdio de cardépios e dietas especiais, baseando-se nas diversas
patologias, na observagdo da aceitagdo dos alimentos pelos comensais e no estudo dos meios e técnicas
de introdugdo gradativa de produtos naturais mais nutritivos e econémicos, para oferecer refei¢des
balanceadas;

Planejar, coordenar e supervisionar servigos ou programas de nutri¢do no ambito da educagio,
trabalho e demais setores que compdem a Municipalidade;

Planejar e elaborar cardapios, baseando-se na observagdo da aceitagéo dos alimentos pelos comensais
€ no estudo dos meios e técnicas de preparagio dos mesmos;

Controlar a estocagem, preparagdo, conservagio e distribui¢do dos alimentos a fim de contribuir para
a melhoria protéica, racionalidade, economicidade e higiene dos regimes alimentares das clientelas;
Desenvolver campanhas educativas e outras atividades que contribuam para a cria¢do de hébitos e
regimes alimentares saudéveis, inclusive de forma articulada com a equipe pedagégica da rede
municipal;

Interagir com o conselho de alimentagio escolar no exercicio das atividades de fiscalizagdo,
orientando o cumprimento das exigéncias do programa de alimentag¢#o escolar;

Elaborar capacitagdo para manipuladores de alimentos;

Elaborar programas de educagéo e readaptagio alimentar;

Elaborar estimativas para provisdo de insumos conforme técnicas administrativas e nutricionistas;
Acompanhar e orientar o trabalho do pessoal técnico e auxiliar, supervisionando o preparo e a

distribuigdo das refei¢des, o recebimento, a estocagem e a distribui¢do de géneros alimenticio e

materiais de limpeza;
Realizar treinamento na érea de atuagio, conforme necessidade;

Preparar listas de compras de produtos utilizados, baseando-se nos cardépios e no numero de refei¢des

a serem servidas e no estoque existente;
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o Participar de comissdes e grupos de trabalho encarregados da compra de géneros alimenticios.
alimentos semipreparados e refeigdes preparadas, aquisicio de equipamentos, maquinaria e material
especifico a fim de garantir a regularidade e eficiéncia do servigo;

o Zelar pela conservagdo dos alimentos estocados, providenciando as condigdes necessarias para evitar
deterioragdo e perdas;

o Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua 4rea de atuacdo;

* Realizar atividades educativas com a comunidade escolar, inclusive com os alunos e suas respectivas
familias;

* Desempenhar outras atividades inerentes ao cargo.

Escolaridade: Bacharelado em Nutrico

IX -~ Fonoaudiélogo

ATRIBUICOES DO CARGO:

e Definir o perfil, as necessidades e as prioridades institucionais concernentes aos aspectos
fonoaudidlogos, que possam afetar as condi¢des de Saide e de Educacio;

» Plangjar agdes em conjunto com os profissionais envolvidos no acompanhamento dos alunos, para
garantir a flexibiliza¢do, adaptagéo e temporalidade curricular:

e Promover agdes que favoregam a comunicagdo em prol da melhoria do ambiente organizacional e das
relagGes interpessoais;

o Colaborar na realizagdo de atividades promotoras de Satde, que potencializem a aquisi¢do, o
desenvolvimento e o aprimoramento dos aspectos relacionados a linguagem oral, escrita e sinalizada,
voz, audigdo e as fungdes e estruturas orofaciais:

e Orientar a comunidade escolar sobre habitos saudaveis no que se refere a linguagem oral e escrita.
voz, audi¢do e as estruturas e fungdes orofaciais:

e Realizar a¢des formativas, diretamente, voltadas as familias. aos alunos e aos diversos atores sociais
da comunidade escolar sobre assuntos pertinentes a Fonoaudiologia;

¢ Auxiliar na identificagdo e na condu¢do das demandas relativas as dificuldades fonoaudiolégicas
apresentadas pela comunidade escolar:

* Sensibilizar a comunidade escolar sobre as interferéncias dos problemas de saude relacionados ao
processo educacional;

¢ Auxiliar na realizagdo de encaminhamentos dos alunos para exames especificos, avalia¢des e
acompanhamentos terapéuticos as unidades de referéncia;

e Realizar contato e articular as informagdes dos diferentes profissionais. da rede de ateng¢do, envolvidos

no cuidado dos alunos;




PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA-MG
Praca Governador Valadares, 77 centro — Astolfo Dutra- (32) 3451-1385
CNPJ: 17.702.507/0001-90 — CEP 36.780-000

‘ * Incentivar e apoiar a interlocugdo entre os profissionais de Saude e a escola:

e Assegurar o estabelecimento do fluxo de contra referencia para o apoio dos educadores e dos
escolares;

 Auxiliar e realizar orientagdes a pais/responséveis, familiares e cuidadores com foco nas necessidades
dos alunos;

¢ Participar das reunides pedagégicas, conforme necessidades levantadas pela equipe técnica e/ou
escolar;

e Participar do processo de elaboragio da avaliagdo e discutir as necessidades do aluno e possiveis
adaptagdes:

e Contribuir para o diagnéstico das situagdes de risco a satde auditiva e a satde vocal do educador,
apontar possibilidades de intervengdes e encaminhamentos para a equipe multidisciplinar;

» Realizar agdes direcionadas ao aprimoramento das habilidades comunicativas (fala, voz e fluéncia) da
equipe escolar;

e Contribuir para a inclusdo efetiva, promovendo a acessibilidade na comunicagdo e auxiliando na
defini¢do dos melhores meios e técnicas de intervengao.

e Outras atribui¢des inerentes ao cargo.

LEscolaridade: Bacharelado em Fonoaudiologia
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ANEXO il

RECURSO - SELECAO SIMPLIFICADA PUBLICA N° 07/2023

INFORMAGCAO DA INSCRICAO:

CARGO:
' INSCRICAO N°:

L

IDENTIFICAGAO DO CANDIDATO:

NOME:
DATA DE NASCIMENTO: / /
| RG: CPF:

| ORIENTACOES:

1- Leia atentamente o Edital de Selec&o Publica 001/2023.
2- Use outras folhas deste formulario em caso de espaco insuficiente. Nao utilize folhas em branco.
3- Assine e identifique-se em cada folha utilizada.

1! NO CASO DE RECURSO DA PROVA DE TiTULO:

Area de atuacio:
Disciplina:

FUNDAMENTAGAO DO RECURSO:

"Se necessario, utilize o verso elou outro formulario, em caso de insuficiéncia de espago. Fontes(s) que
embasa(m) a argumentagdo do candidato.

Assinatura do(a) candidato(a) I'\._"P \ \
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ANEXO IV
SECRETARIO ESCOLAR
. p PONTUAGCAO PONTUAGAO
DISCRIMINACAO DO TITULO MINIMA MAXIMA
Bacharelado em Nutricdo, em instituicdes de ensino, 300 3.00
devidamente reconhecida pelo MEC e com registro no CRN. ! '
Pos Graduagéo Latu Senso com carga horaria acima de 600
horas na area de atuacgéo. 1,50 3,00
(Limitado em até 02 cursos)
Pos Graduacéo Latu Senso com carga horaria de até 600
horas na area de atuacao. 1,00 1,00
(Limitado em até 01 curso)
Cursos na area de atuagéo, (Nutrigdo), com carga horaria
acima de 30 horas relacionados a alimentagéo escolar e
afins. Certificados de cursos originais e que possam ser 0,50 1,00
comprovados sua autenticidade.
(Limitado a 2 cursos)
Experiéncia comprovada de trabalho na area de atuagao
| (Nutricionista), publico ou particular, com 1,0 ponto para
cada ano de trabalho, sendo considerado o tempo de servico 1,00 2,00
proporcional.
Limitado de um 1 més até 2 anos.
| TOTAL 10 PONTOS
FONOAUDIOLOGO
x ‘ PONTUAGAO PONTUAGAO
DISCRIMINACAO DO TiTULO MINIMA MAXIMA
Bacharelado em Fonoaudiologia, em instituicbes de ensino,
devidamente reconhecida pelo MEC e com registro no
| CREFONO. 3,00 3,00
Po6s Graduagéo Latu Senso com carga horaria acima de 600
horas na area de atuacéo.
| (Limitado em até 02 cursos) 1,50 3,00
Pbs Graduagdo Latu Senso com carga horaria de até 600
horas na area de atuagao.
(Limitado em até 01 curso) %00 100
Cursos na éarea de atuacao, (fonoaudidlogo), com carga
horaria acima de 30 horas relacionados ao atendimento
infantil. Certificados de cursos originais e que possam ser 0,50 1,00
comprovados sua autenticidade.
(Limitado a 2 cursos)
Experiéncia comprovada de trabalho na area de atuacao
(Fonoaudiologo), publico ou particular, com 1,0 ponto para
cada ano de trabalho, sendo considerado o tempo de servigo 1,00 2,00
proporcional.
Limitado de um 1 més até 2 anos.
TOTAL \ 10 PONTOS

\
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ANEXO V

i FICHA DE INSCRIGAO PARA PROCESSO SELETIVO 07/2023

INFORMAGAO DA INSCRIGAO:

CARGO:

INSCRIGAO N°:

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO:

NOME:

DATA DE NASCIMENTO: / /
RG: CPF:
TEL ¢ ) - TELZ50 ) -
E-MAIL:

ENDERECO DO CANDIDATO:

RUA/AV.:

' BAIRRO: Ne°

CIDADE: UF:

| DOCUMENTOS ENTREGUES PELO CANDITADO:

[ | DOCUMENTO DE IDENTIDADE

[ JcPF

|| COMPROVANTE DE RESIDENGIA

|| DECLARAGAO DE IDONEIDADE

|| LAUDO MEDICO PARA PCD's

|| ENSINO MEDIO/ENSINO FUNDAMENTAL
| GRADUAGAO

| POS-GRADUACAO

[__| CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO

[ ] cursos

ASTOLFO DUTRA, DE JULHO DE 2023.

ASSINATURA DO CANDITADO
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EXTRATO DE PUBLICAGAO EDITAL 07/2023

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA - MG, através da Secretaria de Educacao, no uso
de suas atribuigées legais, em consonancia com o art. 37, IX, da Constituicdo Federal, c/c o disposto na
Lei Complementar n° 56/2016 e suas alteragdes posteriores, TORNA PUBLICO, para o conhecimento
dos interessados, a abertura de inscricdes sera do dia 17 de julho a 21 de julho de 2023, para a realizacéo
de Processo Seletivo Simplificado destinado a contratagéo temporaria de profissionais de nivel superior,
bem como para a formacdo de um banco de Recursos Humanos para atender as necessidades
temporarias de excepcional interesse publico da Secretaria Municipal da Educacgéo, nas seguintes areas.
| = Nutricionista Educacional — || - Fonoaudiélogo.

Informacdes edital 07/2023, pelo tel. 3451-2734 na Prefeitura Municipal sito a Praca Governador
Valadares, n° 77, centro de Astolfo Dutra - MG. 05 de julho de 2023.
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CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO N° 07/2023— SME

INSCRICAO

17/07/2023 A 21/07/2023

REALIZACAO DO JULGAMENTO

24 € 25/07/2023

RESULTADO PRELIMINAR DO PROCESSO SELETIVO N° 07/2023

26/07/2023

RECURSO

27 e 28/07/2023

RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO

31/07/2023



