PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA-MG
Praca Governador Valadares, 77 centro — Astolfo Dutra- (32) 3451-1385
CNPJ: 17.702.507/0001-90 — CEP 36.780-000

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2025
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ DE ASTOLFO DUTRA - MG

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA - MG, através da Secretaria de Educagao, no uso
de suas atribulces legais, em consonancla com o art. 37, I1X, da Constituigio Federal, c/c o disposio na,
Lei Complementar n® 1.311/2017, Lei Complementar n° 56/2018, TORNA PUBLICO, para o
conhecimento dos interessados, a abertura de inscrigdes para a realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado destinado @ contratac@o temporaria de profissionais de profissionais de Ensino Médic
Magistério nos cargos de Mediador Especial e Secretério Escolar, bem como para a formagao de um
banco de Recursos Humanos para atender as necessidades temporérias de excepcional interesse plblico
da Secretaria Municipal da Educaco, conforme disposto no Anexo |, do Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. 0 PROCESSO DE SELEGAO PUBLICA seré regulado pelas normas do presente Edital e realizado
sob a responsabilidade da Comiss&o de Organizacéo do Processo Seletivo Simplificado, constituida por
Ato da Secretaria Municipal da Educagao;

1.2. O procasso de selegdo de que trata o item 1.1 deste Ediial visa & contratagio temporaria de pessoai,
em carater excepcional, para ocupagio nas unidades de servicos da Secretaria de Educagdo, em
substituicdo a servidores afastados em licenca satde, licenga sem vencimento, aposentadorias,
exoneragbes & cargo em comiss3o, com validade de um ano, podendo ser renovado por igual periodo,
de acordo com a necessidade excepcional da administragio, em conformidade com 0 que dispde a Lei
Complementar n® 56/2016

1.3. A quantidade de vagas, carga horaria, vencimento basico e unidade administrativa, para provimento
das fungdes, ora ofertadas, sdo as descritas no Anexo |, deste Edital;

1.4, Os requisitos para a contratag@o e as afribuicGes das fungbes piblicas destinadas a contratacdio
temporaria, sdo as definidas no Anexo |, deste Edital;

2. DASVAGAS
2.1. A quantidade de vagas de que irata este Edital esta disiribuida @m conformidade com o Anexo |.

3. DAS VAGAS DESTINADAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

3.1. Do total de vagas ofertadas, por funglo, neste edital, o minimo de 20%(vinte por cento) sera
reservado para contratagio de pessoas com deficigéncia, em cumprimento 8o que assegura o art. 2° da
Lei Federal n° 7.853/889 e arl. 37, § 1° do Decreto Federai n° 3.298/99, cbservando-se a compatibilidade
da condicio especial do candidato com as atividades inerentes as atribuicbes da fungdo para a qual
concorra.

3.1.1. Os candidatos com deficiéncia poderiic se candidatar a lodas as fungbes previsias neste editai,
seja com qualquer quantitativo de vagas previstas, desde que néo as impossibilite ao exercicio da fungao.
3.2, Serdo consideradas pessoas com deficiéncia as que se enquadrem nos critérios estabelecidos pslo
Decreto n® 3.298, de 20.12,1999 e suas alteragbes, que regulamenta a Lei Federal n” 7.853, de
24/10/1889.

3.3. Os candidatos que desejarem concorrer 4s vagas reservadas para pessoas com deficiéncia deverao,
no ato de inscricio, declarar essa condiciio e especificar sua deficiencia.

3.4. Os candidatos que se declararem pessoas com deficiéncia participardo do certame em igualdade de
condigdes com 0s demais candidatos no que se refere aos critérios de aprovagio, em conformidade ao
que determina o artigo 41, incisos | a IV do Decrsto n® 3.298/89 e suas alteragbes.

3.5. O candidato que nf@o declarar no ato de inscricio o seu tipo de deficiéncla ficara impedido de
concorrer 4s vagas resarvadas, poreém disputara as de classificacao geral.

3.6, A classificacdo do candidato ndo garante a ocupago da vaga reservada as pessoas com deficiéncia,
devendo ainda, quando convocado, apresentar laudo médico atestando o tipo, o grau ou o nivel da
deficiéncia, com expressa referéncia ao cadigo correspondente da Classificagao Internacional de Doenga
- CID e indicando a causa provavel da deficiéncia, bem como a compatibilidade da deficiéncia constatada
com o exercicio das atividades inerentes a fungo a qual concorre, fendo por referdncia a descricio das
atribuiches da fungdo constante do edital.
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3.7. O candidato que ndo for considerado pessoa com deficiéncia lerd seu nome excluido da lista de
classificados para as vagas reservadas. No entanto, permanecerd na lista de classificagsio para as vagas
de concorréncia geral.

3.8. O candidato cuja deficiéncia for julgada incompativel com o exerciclo das atividades da funglo sera
desclassificado e excluido do certame.

3.8. As vagas reservadas as pessoas com deficiéncia que n3o forem preenchidas por falta de candidatos,
por reprovacao no certame, serdo preenchidas pelos demais candidatos da concorréncia geral, observada
a ordem de ciassificacdo.

3.10. Apos a contraiag@o, o candidato ndo podera utilizar-se da deficiéncia que lhe garantiu a reserva de
vaga no certame para justificar & concesso de licenga.

4. DAS INSCRICOES

4.1.As mscrigbes serdo efeluadas no periodo de 07 de Janeiro a 10 de Janeiro de 2025, das 09:00 hs
as 15.00hs, na Sede da Secretaria Municipal de Educac3o, situada no Centro Cultural Luiz Linhares na
Rua Waidemar Almada.n® 40, Bairro: Nossa Senhora de Fatima, Astolfo Dutra — MG:

4.1.1. A inscricéa do candidato implicard no conhecimento e aceitagdo técita das normas e condigdes
estabelecidas neste Edital, em relago as quais ndo poderd alegar desconhecimento, ainda que atus
mediante procurador,

4.2. Sera permilida a inscrigBo por procuraglo especifica para esse fim, com firma devidamente
reconhecida, acompanhado de copias dos documentos de identidade do candidato e do procurador.

43. Os documentos deverdo estar em perfeitas condigdes, de forma a permitir, com clareza, a
identificagéo do candidato e daverdo conter, obrigatoriamente, filiagso, fotografia, dats de nascimento e

érgao sxpedidor.

4.4. As informagdes prestadas na Ficha de Inscrigio s8o de inteira responsabifidade do candidato ou
procurador, cabendo & Comissao Organizadora do Processo de SelegSo o direito de excluir do cerame
aquels que preenché-la com dados incorretos ou rasurados, bem como ao candidato que prestar
informagdes inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

4.5. A inscrigao do candidato expressara sua integral adesao a todas as regras que disciplinam a presente

salegao.

4.8. O Municipio de Astolfo Dutra-MG, ndo se responsabilizard por solicitagdes de inscrigdo ndo
protoceladas, por qualquer motive, no prazo estipulado no item 4.1, deste Edital:

4.7, S0 requisitos necessarios para a inscrig@o no Processo Seletivo:

4.7.1. Ser brasileiro nato, naturalizado, ou cidad@o portugués a quem foi conferida igualdade, nas
condigoes previstas no art. 12, inciso II, §1°, da Constituicio Federal,

4.7.2. Estar em dia com as obrigagbes eleitorais:

4.7.3. Comprovagio de quitagdo com as obrigagdes militares (sexo masculino):

4.7.4.Ter, na data da convacacdo para admiss&o, idade minima de 18 anos:

4.7.5. Ter disponibilidade de carga horaria, conforme disposto no Anexo |, deste Edital;

4.7 6. O candidato com daficiéncia apresentars, no ato de sua inscrigio, fotocépia autenticada do lsudo
médico que ateste a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia que possui, com expressa referéncia ao
codigo correspondente da classificagdo Internacional de doengas, CID, indicando, ainda, a exisléncia de
compatlibilidade antre o grau de deficiéncia que apresenta e 0 exercicio do cargo para o qual pretende se
candidatar.

4.7.7. Possuir a qualificago minima exigida para o exercicio da fungdo na data da convocagao para
admiss&o a que o candidato se candidatou, conforme disposto neste Edital:
4.5.mmmwmmmhmmumnnummmm
especifica mediante a apresentacdo do respectivo instrumento procuratdrio (com firma reconhacida), de
fotocopia sutenticada da cédula de identidada do candidato e da cédula de identidade do procurador
4.9. O preenchimento do formuldrio de inscrigio & de responsabilidade Gnica e exclusiva do candidato:;
4.10. O formulario de inscricBo ndio podera ser rasurado, sob pena de invalidagio da inscricdo;

4.11. Constatada quaiquer imegularidade, sera a inscriglio anulada, bem como todos os atos dela
decormentes, com a exclusdo do candidato do processo selstivo;

4.12, S&o considerados documentos de Identidade; carteiras de identidade expedidas pelas Secretarias
de Seguranca, Forgas Armadas, Ministério das Relacdes Exteriores e Policias Militares, Carteira Nacional
de Habilitagao expedida na forma da Lai n® 8.503/97, carteiras profissionais expedidas por conselhos de
classe que, por Lei Federal tem validade como documento de identificacao;
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4.13. A apresentagdo dos documentos e das condicdes exigidas para a Inscrigo no processo da selegdo
sera efetuada no momento da convocagdo para contratacéo, sendo que a ndo apresentagdo implicara na
anulagéo de todos os atos praticados pelo candidato;

4.14. A Inscrigio do candidato proceder-se-a através de:

4.14.1. Preenchimento da Ficha de Inscrigio (anexo V), em todos os campos solicitados, sem emendas
e/ou rasuras;

4.14 2. Apresentagao do documento de identificag8o original, acompanhada da fotocopia do documento
de identidade do candidato;

4.14.3. Entrega dos fitulos legiveis (conforme anexo IV) devidamente autenticados ou com a
apresentagdo dos documentos originais & suas respectivas copias, a fim de serem conferidos e
autenticados pela Comisséo da Inscrigie do Processo de SelegSo Publica.

5. DAS ETAPAS DO PROCESSO DE SELECAO PUBLICA

5.1. 0 PROCESSO DE SELECAO PUBLICA de que trata este Edital sera realizado em tnica etapa, de
carater eliminatorio, obedecendo & seguinte ordem:

5.1.1. ETAPA: Analise da capacidade profissional, comprovada através da avaliagio de documentos
(titulos, diplomas, tempo de servigo), valendo 10 (dez pontos), conforme disposto no Anexo IV, dests
Edital. A classificagdo final serd feita em ordem decrescente de pontos, de acordo com os tiulos de
apresantados.

6. DA ANALISE DOCUMENTAL
6.1. A analise da documentagéo exigida compreende a avaliagdo dos titulos apresentados, devendo ser
anexadas, sendo aprovados os candidatos que apresentaram os documentos de acordo com a5
axigéncias do edital n°01/2025.
a) copia autenticada de todos os titulos ou copias dos mesmos desde que apresentadas as originais;
b) copias dos comprovantes de axperiéncia de trabalho na &rea de atuagéo devidamente autenticados ou
copias dos mesmos desde gue apresentadas as originais.
6.2. A comprovacdo da experiéncia de trabalho no exercicio da drea de atuagao devera ser fornecida
atraves de:
6.2.1. Copia autenticada da carieira profissional (ou copia mediante apresentagao da original), constando
o Iniclo e o términc da experiéncia de trabalho, quando se tratar de empregade da iniciativa particular ou
da administragdo plblica.
6.2.2. Declaragao/Certid&o do tempa de servigo pidblico ou privado, emitida pela unidade de Recursos
Humanos da Secretaria em que trabalha ou trabalhou ou pela Diregdo das Unidades Escolares, na qual
conste expressamente a fungo desempenhada e as alividades desenvolvidas, com $sus respectivos
carimbos de autenticag8o e em papel timbrado;
6.3. Na hipdtese de néio existir a unidade de Recursos Humanos de que trata o subitem
622, a Certidao/Declarac8o deverd ser emitida pela autoridade responsavel pelo fornecimento do
documento;
6.4. O registro e a declaracio de expenéncia apresentada pelo candidato que nao identificar claramente
a correlagdo das alividades exercidas com a fungdo pretendida néo sera considerada para fins de
pontuagso;
6.5. Estagios e trabalhos voluntdrios ndo serSio considerados para fins de comprovagéie de experiéncia
profissional.
6.6. Os certificados dos cursos exigidos para a avaliacdo de titulos deverdo, obrigatoriamente, conter a
carga horaria e conteldo programdtico & serem expedidos por instituigio oficlal ou pariicular,
devidamente autorizados.
B.7. Somente serdo aceitos os titulos am drea de conhecimento correspondente ou afim aquela em que
0 candidato estiver inscrito para a selegdo publica até a data da inscricio no processo seletivo
simplificado. Assim, titulos que venham a ser obtidos posteriorments a data da Inscrigdo ndo serdo
considerados para fins de classificagio no referido processo, requlado por este Edital.
6.8. Qualquer documento ou informagao falsa gera a eliminagdo do candidato do presente processo
seletivo, sem prejulzos de outras sangdes cablveis.
8.9. Para o calculo da experiéncia profissional ndo & admitido computar tempoe simultaneo, ou seja
paralelo no mesmo cargo pretendido.
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6.10. Os documentos apresentados em copia, sem a apresentagio das originais, deverdo estar
autenticados.

7. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO DE SELEGAO PUBLICA

7.1. O periodo de Inscrigio dar-se-a 07 de janeiro a 10 de janeiro de 2025, das 09:00 hs as 15:00hs, na
Sede da Secretaria Municipal de Educagao, situada no Centro Cultural Luiz Linhares, na Rua Waldemar
Almada, n® 40 , Bairro: Nossa Senhora de Fatima, Astolfo Dutra - MG,

7.2. A analise e avaliago dos curriculos dos candidatos sera realizada nos dias 13 de janeiro a 14 de
janeiro de 2025.

7.3. O resultado preliminar da andlise do processo seletivo sera divulgado no dia 15 de janeiro de 2025,
e a relagdo sera afixada no Quadro Mural oficial da Prefeitura Municipal de Astolfo Dutra - MG, situada
na Praga Govemnador Valadares, n°® 77, Bairro: Centro, Astolfo Dutra - MG e em locals de amplo acesso
publico @ na pagina da Prefeitura Municipal de Astolfo Dutra — MG.

7.4. Os recursos contra a prova de titulos deverdo ser interpostos 4 Comissao Organizadora do Processo
de Selecao no dia no prazo de 02 dias (teis a contar da data de divulgacdo do resultado preliminar, no
predio da Secretaria Municipal de Educacgao, situado no Centro Cultural Luiz Linhares na Rua Waldemar
Almada, n® 40, Bairro: Nossa Senhora de Fatima, Astolfo Dutra - MG, conforme modelo contide no Anexo
IV, deste Edital.

7.5. Os resultados dos recursos e a lista definitiva de classificagdo dos aprovados sero divulgados pela
Comissdo Organizadora do Processo de Selegdo no dia 27 de janeiro de 2025, no Quadro Mural oficial
da Prefeitura Municipal de Astolfo Dutra - MG, situada na Praga Governador Valadares, Bairro: Centro,
Astolfo Dutra - MG & em locais de amplo acesso plblico,

8. DA CLASSIFICAGAO FINAL

8.1. A classificacdo final sera feita em fungdo dos pontos obtidos, com a andlise dos documentos
apresentados e tempo de servico, por drea de atuagdo, em ordem decrescente de pontes, de acordo
com o desempanho obtido.

8.2. Ocorrendo empate no total de pontos, o desempate beneficiara, sucessiva e ordinariamente, o
candidalo,

a) Tiver maior idade, considerando-se dia, més e ano;

8. DOS RECURSOS

8.1. Cabera recurso, desde que devidamente fundamentado, no prazo correspondente da publicagso do
resultado praliminar do processc seletivo simplificado, o qual devera ser direcionado 2 Comissio
Organizadora do Processo de Selecdo, de modo que a relagiio contendo o resultado definitivo apos
Julgamento da referida comissao, sera fixada no Quadro Mural oficial da Prefeitura Municipal de Astolfo
Dutra - MG, situada na Praga Governador Valadares , Bairro: Centro, Astolfo Dutra — MG, e em locais de
amplo acesso publico, conforme modelo contide no Anexo I, deste Editai.

8.2. Os recursos interpostos pelos candidatos serfo analisados e julgados pela Comissao Organizadora
do Processo de Selegdo, em conformidade com o disposto no item anterior, deste Edital.

9.3. Néo serdio avaliados recursos sem instrugo e fundamentacio. Desta forma, os recursos deverdo
especificar o(s) item(ns) impugnado(s) e as razbes pelas quais & pontuagio atribulda ao candidato esta
incorrata.

9.4, Serao rejeitados, liminarmente, os recursos postades fora do prazo e 0s que n&o contiverem dados
necessarios a identificagéo do candidato,

10.5. Havendo alteracso no resultado oficial do Processo de Selegio Piblica, em razéo do julgamento de
recursos apresentados @ Comissdo, este deverd ser republicado com as alteragdes que se fizerem
necessarias.

10. DA CONTRATACAO

10.1. Apos a Homologacdo do Resultado Final do Processo Seletive Simplificado, a Secretaria de
Educagio de Astoifo Dutra — MG, convocara os candidatos classificados, através de Convocagso

especifica, por ordem rigorosa de pontuagdo e classificagdo final, para entrega da docume
necessaria.
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10.2. A contratacdo tempordria dar-se-a através de Termo de Contrato assinado entre as duas paries em
conveniéncia da Secretaria Municipal de Educacdo, pelo periodo 02/2025 a 12/2025, podendo ser
reincidido a qualquer momento.

10.3. O candidato percebera seus vencimentos em conformidade com o disposto na legislacdo vigente
que trala da politica de Recursos Humanos do Municipio de Astolfo Dutra - MG.

11. DAS CONDIGOES PARA CONTRATACAQ

11.1. Séo condiges para contratagdo, quando do ato convocatdrio, pelo MUNICIPIO DE ASTOLFO
BUTRA.

1. Ter oblido prévia aprovagéo no processo de selegdo de que traia o presente Edital,

2. Ser braslleiro nato ou naturalizado;

3. Estar em dia com as obrigacles eleitorais,

4. Ter certificado de reservista ou de dispensa de incorporacdo, em caso de candidato do sexo masculino;
5. Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes da funcdo;

8. Cumprir as determinagbes dests edital;

7. Nao acumular cargos, empregos ou fungdes publicas, salvo nos casos constitucionalmente permitidos:
8. Estar inscrito no respectivo conselho de classe, quando a lei assim o exigir.

8. A convocag#o para a contralagao se dara através de edital de convocagao, a ser publicada no Quadro
Mural oficial, sendo o candidato o lnico responsavel pela observincia & publicidade realizada em
conformidade com este item.

10. Para ser contratado, o candidsto devera satisfazer cumulativamente, aos seguintes quesitos;

a) Ter sido classificado no Processo Seletivo;

b) Apresentar declaracio de que n8o possul antecedentes criminais nos Gltimos 5 anos;

11. Os candidatos selecionados, quando convocados, deverdo comparecer no Departamanto Pessoal —
RH da Prefeitura Municipal de Astolfo Dutra - MG, de acordo com a sclicitag3o da secretaria nos dias e
horarios marcades, munidos de copias e originais dos documentos abaixo:

a) Carteira de ldentidade,;

b) CPF;

c) Tiulo de Eleitor;

d) Comprovante da Gltima eleigao,

e) Certificado de Reservista (sexo mascuiina),

f) PIS/PASEFR,;

g) Comprovante de endereco stualizado, em nome do candidato,

h) Diploma de conclusdo do curso, objeto do Processo Seletivo,

I} Na falta do Diploma, acsitar-se-a copia de certidtes de conclusao de curso.

12. A contratac@o sera feita em conformidade com as caréncias existentes na Secretaria da Educagdo,
bem como das necessidades advindas no decorrer do referido periodo.

13. As contratagdes serao rescindidas a qualquer tempo, quando conveniente ao Interesse plblico ou
quando verificada inexatidac ou Imegularidade nas informagbes prestadas durante o processo seletivo,
bem como pela constatagdc de falta funcional, auséncia de idoneidade moral, assiduldade, disciplina,
aficiéncia ou inaptid@o para o exercicio da funglio, ou, @inda, quando cessadas as razbes que |he deram

origem.

14. Correréo as expensas do candidato as despesas decorrentes de eventuais deslocamentos e
hospedagem durante o processo ssletivo ou em virtude de eventual contratagdo.

15.Fica a cargo dos contratados os cuslos inerenles ao deslocamento dentro ou fora do Municipio de
Astolfe Dutra - MG, em virtude da necessidade do servigo.

12. DA CARGA HORARIA

12.1. A carga hordria do servidor contratado é a disposta no Anexc |, deste Edital, podendo a
Administragdo, em virtude da conveniéncia do sarvigo plblico;

12 2. Caso o candidalo classificado seja servidor efetivo ou temporario do Municipio de Astoifo Dutra -
MG ou pertencente & outro ente federado, devera, obrigatoriamente, haver compatibilidade de horario, de
acordo com a carga horaria em que esta sendo lotado pelo Municipio de Astolfo Dutra - MG, ficando seu
chamamento condicionado ao disposto no art. 37, inciso XV, da Constituigio Faderal.
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13. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

13.1. O Processo Seletivo tera validade de 1 ano de acordo com a homolegagao do Processo de Selecao
Publica, por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal, podendo ser prorrogado por mais 1 anc ou até
a homologacgéo de Concurse Publico.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

14.1 A inscriglio do candidato Implicara na aceitagdo das normas do presente processo de sele¢do contida
neste edital e em outros instrumentos normativos & comunicados que vierem a surgir.

14.2, Nenhum candidato podera alegar o desconhecimento do presente edital ou de qualquer cutra norma
g comunicado posterior regularmente divulgado, vinculados ao certame, ou utifizar-se de ariificios de
forma a prejudicar o processo saletivo simplificado.

14.3, Todos os horarios pravistos neste edital correspondam ao horario oficial do Estado de Minas Gerais.
14.4. O resultado final do processo seletivo simpiificade serd homelogado e afixade no Quadro Mural
oficial do Municipio de Astolfo Dutra e em locais de amplo acesso publico, no qual constara relagdo de
candidatos classificados em ordem crescente de classificagio, contendo a ordem, o nome do candidato
e a pontuagdo. A primeira contera apenas os candidatos classificados como pessoas com deficiéncia e a
segunda contera os classificados em ampla concorréncia.

14.5. O Municipio de Astolfo Dutra — MG, reserva-se ao direito de proceder as contratagbes em numero
que alenda ac interesse e &s necessidades do servigo, até o numerc de vagas autorizadas, no periodo
de validads do processo selstivo.

14.6. O candidato sera convocado para contratagio pela Secretaria em que ficard lotado, devendo
atender & convocacio, apresentando todos os documentos exigidos neste edital para contralagio, no
prazo maximo de 3 (irés) dias Uteis, sob pena de ser considerado desistente, sendo automaticamente
excluido do processo seletivo simplificado.

14.7. O candidato tera um prazo de até 02 (dois) dias corridos, a contar da entrega da documentacso,
para entrar em exercicio,

14.8. A lista de classificagdo divuigada apenas em carater preliminar, ndo implica em documento
comprobatério de classificagio ou aprovagio no presenle processo seletivo simplificado, assim como nao
valera como comprovagao de classificagdo na selecio simplificada.

14.9. O candidato devera manter atualizado principalmente seu nimero de telsfone, e-mail, & enderego
domiciliar, sendo de sua inteira responsabilidade os prejuizos decorrentes da néo atualizagéo ou evento
alheio a0 municipio que prejudique ou Inviabilize a comunicagso.

14.10. O candidato sera responsavel por lodas as informagdes e declaragtes presladas.

14.11. Se, a quaiquer tempo, for identificada inexatiddo nas informacbes, falsidade nas declaracbes ou
quaisquer imegularidades nos documentos, o candidato sera eliminado do processo seletivo, sem prejulzo
das sangtes penais cabiveis. _

14.12. Os casos omissos serdo analisados e deliberados pelo Selor Juridico da Secretaria Municipal de
Educago de Astolfo Dutra - MG, conjuntamente com a Comissao de Organizagio do Processo Selstivo
Simplificado.

Astolfo Dutra — MG, 02 de janeiro de 2025,

Anch at/zv

CORDEIRO DE S50UZA
Prefeito Municipal
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ANEXO |
QUADRO DE VAGAS, CARGA HORARIA E REMUNERAGAO
SELEGAO SIMPLIFICADA PUBLICA N°, 01/2025
Carga Vagas
Cargo Nivel Vagas | Remuneracio Lotagdo hordria | , @7
semanal
Escolas
Mediador | . oiMédio | 10 | R$1.627,88 | Municipaise | 25 horas 02
Eupaca) Creche Municipal
Escolas
Secredflo | NivelMedio | 02 | R§1.95345 | Municipaise | 30 horas -
ar Creche Municipal
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ANEXO Hl

QUADRO DE ATRIBUIGOES, REQUISITOS E ESCOLARIDADE
SELECAQ SIMPLIFICADA PUBLICA N°. 01/2025

1 - Mediador Especial

ATRIBUICOES DO CARGO:

« Atuarno ambiente escolar, dentro da salas @ demais dependéncias da escola, e também nos passeios extras
(fora da escola) que ocomarem dentro do horario da mediagio,

s Ser assiduo @ pontual, respeitando os hordrios, as regras € normas da instituigo escolar onde faz a
mediag3o;

« Ser discreto e profissional evitando envolver-se em assuntos que nao dizem respeito ao Wrabalho de
mediagdo,

. Lmbmmmmommmmbﬂhmlar@uwmp&ﬂﬁnedmﬂmmm
profissionais envolvidos, equipe pedagdgica e terapeulas;

« Solicitar apoio e supervis3o da equipe responsével sempre que sentir necessidade, evitando passar
problemas e dificuldades pertinentes a mediagio aos responsaveis,

. Avimﬁnwmh.mmmpmw.mmwmqmammmnm
decidir junto & escola e aos responsaveis qual o procedimento indicado;

. Vesh—uﬂmadmﬁuﬂmﬂnmmmmmumﬁulmmmm
saias, shorts. blusas decotadas, sanddlias, sapatos com salto, relégio, anéis, brincos grandes, colares,
pulssiras & unhas grandes que possam vir a machucar a crianga;

« Estabelecer um contsto didrio com o responsavel (familia), caso necesséario utilizar uma agenda ou um
cademo “leva & trés”, para que ambos possam trocar informagdes sobra o dia a dia da crianca,

« Entregar os registros semanais e mensais pontualmente, participando das supervisbes, grupos de estudo
e trainamentos com as lerapautas responsavais;

« Conversar com o professor explicando, sempre que necessario, 0s porgqués dos procedimentos e
inlervengdas realizados no ambiente escolar,

« Manter sempre & alenglio da criangs voltada para as ordens e informagbes dadas pelo professor;

s« Orentar o grupo de colegas da sala a nSo valorizar ou mesmo ignorar as esiereotipias e outros
comportamentos inadequados,

« Atuar no momsnto da entrada e saida escolar, direcionando a crianga ao grupe € ensinando-a 2 sa

comportar naquele momento, estimulande o cumprimento da rotina & das ordens dadas peia professora;
» Durants o recrelo mediar a relacSo da crianga com 08 saus colegas nas brincadeiras e situagbes sociais;

« Dirigir-s& com & crian¢a ao banheiro, caso haja necessidade, auxiliando-a em seus habitos de higiene
promovendo assim, maior independéncia e autonomia. Caso exista na escola um profissional especifico
para auxiliar os aluncs nesse momento, o mediador estard apenas por perto, intervindo caso ocorma aigum
confiito ou dificuldade entre eles,

+ Manter-se sempre junto ao grupc e ac prolessor de sala, cumprindo, dentro do possivel toda a rotina e as
atividades pedagogicas.

Escolaridade; Formacao de Magistério em Nivel Médio 8 Cursos Relacipnados a Educacio Especial
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It — Secratério Escolar

Raciocinio verbal, uso da linguagem, memoria, imaginagiio, sociabilidade e desembarago e
meticulosidade;

Coordenar ¢ executar as tarefas decorrentes dos encargos da secretaria;

Organizar ¢ manter em dia o protocolo, 0 arquivo escolar, o série/escolar e o registro de
assentamento dos alunos, de forma a permitir, em qualquer época, a verificagio da : identidade ¢
regularidade da vida escolar do aluno ¢ autenticidade dos documento escolares;

Organizar ¢ manter em dia & coletinia de leis, regulamentos, diretrizes, portarias, circulares,
resolugdes e demais documentos;

Redigir a correspondéncia que Ihe for confiada;

Lavrar atns e fermos, nos livros proprios;

Elaborar relatérios e processos a serem encaminhados as autoridades superiores;.
Apresentar ao diretor, em tempo habil, todos os documentos que devem ser assinados;

Coordenar e supervisionar as atividades referentes n matricula, transferéncias, adaplacio ¢
conclusdo do curso;

Manter sigilo sobre assuntos pertinentes ao servigo,
Responder no senso escolar anual
Cumprir as atribuigdes inerentes 80 seu cargo, atendendo as determinagdes do diretor escolar;

Responsabilizar-se pelo registro, guarda, conservagdo ¢ expedigio de documentos escolares, nia
drea de sua competéncia;

Secretariar todas as reunides no imbito da escola;
Fazer requerimento de materiais quando necessario;

Executar tarefas afins se forem solicitadas,

Escolaridade: Ensino Médio Técnico Magistério ou afins conforme a area de atuagao.
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ANEXO Il

RECURSO - SELECAO SIMPLIFICADA PUBLICA N° 01/2025

INFORMAGAO DA INSCRICAO:

CARGO:
INSCRIGAO N°:

IDENTIFICAGAO DO CANDIDATO:

NOME:
DATA DE NASCIMENTO: |
RG: CPF:

S,

ORIENTAGOES:

1- Leia atentamente o Edital de Selegao Publica 001/2025.
2. Use outras folhas deste formulario em caso de espago insuficiente. Nao utilize folhas em branco.
3- Assine e identifique-se em cada folha utilizada,

|

NO CASO DE RECURSO DA PROVA DE TiTULO:

Area de atuagdo:
Disciplina:

FUNDAMENTAGCAO DO RECURSO:

*Se necessario, utiize o verso efou outro formulario, em caso de insuficiéncia de espago. Fontes(s) que
embasa(m) a argumentagio do candidato,

Assinatura do{a) candidato(g)
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ANEXO IV

QUADRO DE PONTUACAO
SELEGAO SIMPLIFICADA PUBLICA N° 01/2025

MEDIADOR ESPECIAL
PONTUAGAO PONTUAGAO
DISCRIMINAGAO DO TITULO MINIMA MAXIMA

Cursa normal em nivel médio (Magistério) em instituiches de
ensino, devidaments reconhecida pelo MEC ou pels Lei
Fedaral N° 9394, publicada em 23/11/1886 e Resolugio 3,00 3,00
CEE n® 440, publicada em 18/01/2001.
(Limitado a 1 curso)

Curso de Mediador Escolar com carga horaria acima de
150 horas. Considerado Certificados de cursos originais
e que possam ser comprovados sua autenticidade.

(Limitado a 01 curso) 150 1.50

Cursc de Cuidador Infantii com carga horaria acima de
150 horas. Considerado Certificados de cursos originais
e que possam sef comprovados sua autenticidade.
(Limitado a 01 curso)

0.50 0,50

Cursos na area da Educacao Especial com carga horana
igual ou abaixo de 120 horas Ceriificados de cursos
originais & qQue possam ser comprovados sua
autenticidade. 1.00 2,00
(Limitado a 02 cursos) J

Experiéncia comprovada de trabalho na &rea de stuacao
(Mediador Especial), publico ou particular, com 1,0
pontos para cada ano de trabalho, sendo considerado o 1,00 3,00

tempo de servigo proporcional,
Limitado de um 1 més atd 3 anos

TOTAL 10 PONTOS
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SECRETARIO ESCOLAR
DISCRIMINAGAO DO TITULO ml""m”m"‘:"‘l D g~ b mﬁm
Enainaﬂu:ni:um#gm:nuﬂmmaﬁmda
atuagdo, &m instituicbes de ensino, devidamente 3,00 3.00

cmmmdam.{mmmm
Esmhrj,mwgahmﬁﬂamaﬂum.
Ceriificados de cursos originais e gQue possam ser 125 2,50
sua autenticidade.
(Limitado a 2 cursos)

Curses na area de atuagdo, (especificos para Secretario
Emm.mmmgahmiﬁanﬁﬂnm.mdn
mmemmurw\:@mm 0.50 1,60
autenticidade.

(Limitado a 3 cursos)
Emmmmmm na area de stuacio
(Sacretario Emnhﬂ.pﬂbﬂcnoupmﬁcu\ax.mmtﬂponh
wamﬁam&uuﬁhﬂm.smmml'ﬂoomda 1.00 3.00
servigo proporcional.

Limitado de um 1 més até 3 anos.

TOTAL 10 PONTOS
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ANEXOV

FICHA DE INSCRICAO PARA PROCESSO SELETIVO 01/2025
INFORMAGAO DA INSCRICAO:
CARGO:
INSCRICAD N°:
IDENTIFICAGAO DO CANDIDATO:
NOME:
DATA DE NASCIMENTO: i /
RG: CPF: I
TEL. 1:( ) - TEL.2:( ) =
E-MAIL:
ENDERECO DO CANDIDATO:
RUAJAV.:
BAIRRO: N®
CIDADE: UF:

DOCUMENTOS ENTREGUES PELO CANDITADO:

[ ] DOCUMENTO DE IDENTIDADE

[ lcerF

[ ] COMPROVANTE DE RESIDENCIA

[ | DECLARAGAO DE IDONEIDADE

[ ] LAUDO MEDICO PARA PCD's

[ ENSINO MEDIO/ENSINO FUNDAMENTAL
[ | GRADUAGAO

[ POS-GRADUAGAO

[ ] CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGO

[ ] cursos

ASTOLFO DUTRA, DE JANEIRO DE 2025.

ASSINATURA DO CANDITADG
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EXTRATO DE PUBLICACAO EDITAL 01/2025

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTOLFO DUTRA - MG, através da Secretaria de Educagao, no uso
de suas atribuicSes legais, em consonéncia com o arl. 37, IX, da Constituicgo Federal, c/c o disposto na
Lei Complementar n® 56/2016 e suas alteragbes posteriores, TORNA PUBLICO, para o conhecimento
dos Interessados, a abertura de inscrigdes sera do dia 07 de Janeiro a 10 de Janeiro de 2025, para a
realizagio de Processo Seletivo Simplificado destinado a contratac@o temporaria de profissionais de
nivel médio, bem como para & formag@o de um banco de Recursos Humanos para atender as
necessidades temporarias de excepcional interesse publico da Secretaria Municipal da Educagao, nas
seguintes &reas, | -Mediador Escolar — Il — Secretario Escolar, Informagges edital 01/2025, pelo tel. 3451-
1385 na Prefeitura Municipal sito a Praga Governador Valadares, n° 77, centro de Astolfo Dutra —MG. 02
de janeiro de 2025.
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CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO N° 01/2025- SME

INSCRICAQ

07/01/2025 A 10/01/2025

REALIZACAO DO JULGAMENTO

13/01/2025 e 14/01/2025

RESULTADO PRELIMINAR DO PROCESSO SELETIVO N° 01/2025

15/01/2025
RECURSO
16/01/2025 e 17/01/2025
RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO

21/01/2025



